MINISTERUL MEDIULUI MINISTRY OF ENVIRONMENT

AL REPUBLICII MOLDOVA OF THE REPUBLIC OF MOLDOVA
SERVICIUL STATE
HIDROMETEOROLOGIC HYDROMETEOROLOGICAL
DE STAT SERVICE

ORDIN

mun. Chisindu

”ﬂn f?gfz ) o 2023 i Nr.di_j

Cu privire la aprobarea Regulamentului
privind organizarea si functionarea
Directieci mentenanti  echipamente
meteorologice a Centrului de
administrare si suport tehnologic

In temeiul pct. 51, 53 si 54 din Regulamentul Serviciului Hidrometeorologic de
Stat, aprobat prin ordinul ministrului mediului nr. 46/2011,

ORDON:

1. Se aprobia Regulamentul privind organizarea si functionarea Directiel
mentenantd echipamente meteorologice a Centrului de administrare si suport
tehnologic al Serviciului Hidrometeorologic de Stat, conform anexei.

2. Serviciul secretariat si management documente al Directiei management
institutional a Centrului de administrare si suport tehnologic va aduce continutul
prezentului ordin la cunostinti tuturor persoanelor interesate, iar conducatorilor de
subdiviziuni din cadrul Serviciului Hidrometeorologic de stat - personal, contra
semnatura.

3. Controlul asupra executirii prezentului ordin se atribuie sefului Centrului de
administrare si suport tehnologic.

Director adjunct interimar Q[W% Mihail GRIGORAS



Anexa
la Ordinul SHS Nr. ¢ 4
din 4 % /M/wa ve 2023

REGULAMENT
privind organizarea si functionarea Directiei mentenanta echipamente
meteorologice a Centrului de administrare si suport tehnologic

I. DISPOZITII GENERALE

1. Regulamentul privind organizarea si functionarea Directiei mentenantd
echipamente meteorologice a Centrului de administrare si suport tehnologic din cadrul
Serviciului Hidrometeorologic de Stat (in continuare - Regulament) reglementeaza
statutul juridic, misiunea, domeniile de activitate, functiile de baza, atributiile
principale si drepturile, precum si organizarea activitdtii acestuia.

2. Directia mentenantd echipamente meteorologice (in continuare Directie) este
structura Centrului de administrare si suport tehnologic din cadrul Serviciului
Hidrometeorologic de Stat (in continuare — Serviciu), fara statut de persoana juridica,
care coordoneaza, indruma si controleaza activitatile privind planificarea logistica si
investifionald, de asigurare tehnica a echipamentului hidrometeorologic, a mijloacelor
tehnicii speciale, de dezvoltare tehnica, standardizare si reglementdri, la nivelul
tuturor structurilor Serviciului.

3.1n activitatea sa Directia se conduce de legile Parlamentului, decretele
Presedintelui, hotararile si dispozitiile Guvernului Republicii Moldova, alte acte
normative si administrative normative, emise de autoritatea publica centrald ierarhic
superioara si de catre directorul Serviciului, precum si de prezentul Regulament.

4. Directia isi desfagoara activitatea in baza urmatoarelor principii:

a) transparenta in actul decizional;

b) conducerea unitara in scopul optimizarii relaiondrii structurale, armonizarea i
sincronizarea actiunilor pentru atingerea obiectivelor;

c) cresterea eficientei / eficacitatii in scopul obtinerii rezultatelor maxime cu
eforturi si costuri reduse;

d) economicitate, prin care se urmdreste utilizarea judicioasd a rezervelor si
resurselor proprii;

e) legalitate in vederea asigurarii si respectdrii cadrului legislativ si normativ
specific fiecarui domeniu de activitate.

II. MISIUNEA, FUNCTIILE, ATRIBUTIILE DE BAZA
SI DREPTURILE DIRECTIEI

5. Misiunea Directiei constd in realizarea si mentinerea unui sistem modern de
inzestrare a subdiviziunilor Serviciului cu echipamente si utilaj, organizarea si
realizarea procesului de mentenantd, exploatare a pieselor, dispozitivelor si
infrastructurii retelei de observatii meteorologice si hidrologice, In scopul asigurarii
bunei functiondri a acestora pentru realizarea obiectivelor institutiei.



6. Directia asigura realizarea misiunii avind urméitoarele functii:
a) previziune si planificare;

b) asigurarea integritatii si conditiilor de pastrare;

c) intretinere (mentenantd) si dezvoltare durabili;

d) scoatere din uz.

7. Directia realizeaza functiile stabilite in urmatoarele domenii de activitate:
a) coordonarea domeniului si administrarea bunurilor;

b) asigurarea metodica si normativa logistica specifici;

¢) intretinerea comunicatiilor;

d) mentenanta retelelor de telecomunicatii;

e) mentenanta echipamentelor hidrometeorologice;

8. In scopul realizarii functiilor de baza, Directia exercitd urmitoarele atributii:

1) Coordonarea domeniului si administrarea bunurilor:

a) coordoneaza, planificd, indrumd, controleazi, evalueazi si rispunde de
activitatea structurilor din cadrul Centrului, pe liniile de munca specifice;

b) coordoneaza si gestioneazi activitatea investitionald si logisticd la nivelul
Serviciului si prioritizeaza obiectivele si actiunile de investitii in conformitate cu
prevederile legale;

c) coordoneaza activitatea privind administrarea si gestionarea sistemelor
informatice hidrometeorologice la nivel central si teritorial;

d) organizeaza si controleazd modul de folosire si intretinere a echipamentelor de
observatii si bunurilor materiale specifice;

e) coordoneaza si controleaza activitatea de scoatere din functiune, casare si
valorificare a bunurilor materiale de natura logisticii, comunicatiilor si informaticii;

f) participa la activitatea de inventariere a bunurilor materiale ce constituie
patrimoniu la nivelul structurilor Serviciului;

g) indeplineste atributii specifice pe linia executiei bugetare, conform dispozitiei
ordonatorului secundar de credite;

h) analizeaza petitiile, sesizarile si cererile primite de la persoane juridice sau
fizice care vizeaza domeniul de activitate si elaboreaza proiecte de raspuns.

2) Asigurarea metodica si normativd logisticd specificd

a) verifica si avizeazd documentele referitoare la activitatea de scoatere din
functiune si casare a bunurilor aflate in patrimoniul structurilor Serviciului;

b) coordoneazd modul in care se organizeaza activitatea de valorificare a
echipamentelor si mijloacelor scoase din functiune si a bunurilor materiale
disponibilizate;

¢) solicitd si centralizeazi, de la toate structurile Serviciului, propunerile privind
necesarul achizitiondrii echipamentelor;

d) face propuneri pentru prioritizarea actiunilor de investitii in conformitate cu
normele, criteriile de evaluare si selectie previzute de reglementérile in vigoare;

e) emite ordine de distributie pentru transferul de bunuri materiale Intre
gestionarii din cadrul Directiei si structurile Serviciului si opereazi in bazele de date
proprii miscarea acestora, in vederea regularizarii evidentelor;

f) intocmeste specificatiile tehnice si caietele de sarcini pentru achizitiile de
bunuri si servicii;




g) participd in comisiile de receptie a bunurilor materiale si serviciilor
achizitionate, organizate la nivelul Serviciului;

h) participd la elaborarea proiectului normei de inzestrare cu echipamente
hidrometeorologice si de telecomunicatii necesare structurilor de specialitate si face
propuneri de modificare si completare a acesteia;

1) executd controale si evaludri specifice la toate structurile Serviciului cu
atributii de gestionare a bunurilor materiale, potrivit reglementéarilor in vigoare;

j) propune spre aprobare sponsorizdri si donatii In domeniul de responsabilitate,
urmarind respectarea legislatiei in domeniu.

3) Mentenanta retelelor de telecomunicatii

a).asigura mentinerea functionarii tehnicii din domeniul tehnologiilor informatiei
si comunicatiilor (TIC) din dotarea Serviciului; - |

b) sprijind structurile de dezvoltare TIC si de securitate in vederea elabordrii si
punerii in practica a politicii de securitate la nivelul sistemelor informatice In cadrul
Serviciului, in reglementérile in vigoare;

¢) participa in cadrul echipelor de proiect cu finantare externd nerambursabila cu
specialisti/experti/manager de proiect in functie de specificul acestora;

d) participd la intocmirea specificatiilor tehnice si la derularea procedurilor de
achizitie pentru bunuri de resortul comunicatiilor si informaticii;

¢) administreaza reteaua si domeniul Sistemului informatic integrat meteorologic
si hidrologic, la nivel central si teritorial, precum si serverele instalate la nivelul
Serviciului;

4) Mentenanta echipamentelor hidrometeorologice;

a) asigura functionarea continuid a mijloacelor de masurare metorologice si
hidrologice din cadrul Serviciului;

b) participa la intocmirea specificatiilor tehnice si la derularea procedurilor de
achizitie pentru bunuri de resortul mijloacelor de masurare hidrometeorolgice;

c) administreazi si gestioneazd sistemele de masurare meteorologice si
hidrologice al retelei nationale de observatii din cadrul Serviciului;

d) intocmeste graficul anual de deservire tehnica a mijloacelor de méasurare din
reteaua nationala de observatii din cadrul Serviciului;

e) efectueazi lucriri de profilaxie planificate, pentru mentinerea sistemelor in
stare de lucru conform recomandarilor producétorului;

/) efectueaza diagnostica nemijlocita a defectiunilor sistemelor si echipamentelor
de masurare din cadrul Serviciului si asigurd inlaturarea acestora,

g) instaleazi sistemele si echipamentele de masurare nou achizitionate;

h) asigurd casarea sistemelor de masurare sau a altor parti componente ale
acestora, conform normelor de exploatare stabilite;

i) verificd respectarea regulamentului metodic si tehnic al mijloacelor de
misurarea de citre subiviziunile Serviciului

9. In vederea realizarii atributiilor Directia este investitd cu urmitoarele
drepturi: o

a) si inainteze conducerii Serviciului propuneri pentru perfectionarea cadrului
normativ in domeniile de competenta;



b)sd analizeze si si propund, in limita competentei, directii prioritare de
dezvoltare a infrastructurii, si participe la elaborarea documentelor de planificare, a
proiectelor si programelor de dezvoltare institutionald in domeniile de activitate;

¢) sd exercite, in colaborare cu subdiviziunile abilitate ale Serviciului, controlul
asupra respectarii legislatiei muncii, regulamentelor de organizare si functionare, de
ordine interioard, a deciziilor conducerii Serviciului pe domeniul siu de competenta;

d) s prelucreze date cu caracter personal, in limitele prevederilor legale;

e)sd asigure mentenanta echipamentelor hidrometeorlogice si a sistemelor
informationale / bazelor de date necesare desfasuririi activitatii subdiviziunilor
Serviciului;

f) s& beneficieze de acces la bazele de date oficiale publice in domeniul
informatiei statistice, financiare, fiscale, economice, juridice, metrologice etc.,
conform prevederilor legislatiei;

g)sa solicite, in conditiile legii, de la subdiviziunile din cadrul Serviciului
informatii si documente necesare pentru exercitarea atributiilor sale;

h)sé participe la misiunile de evaluare si control a activitatii in domeniile de
responsabilitate, initiate si desfasurate de citre conducerea Serviciului;

1) sa participe la sedintele si intrunirile conducerii Serviciului, in cadrul cirora
sunt examinate subiecte ce tin de domeniului siu de activitate;

J) s& colaboreze cu subdiviziunile Serviciului in procesul de elaborare si
executare eficienta a atributiilor Directiei;

k)sa examineze, coordoneze si si avizeze proiecte de documente de politici,
acte, ordine in domeniul sdu de competents;

1) s participe la cursuri de instruire, seminare, ateliere de lucru, conferinte si alte
activitati organizate in Republica Moldova si in alte tiri, cu tematica relevanta pentru
domeniile de activitate;

m) sd exercite alte drepturi previzute de legislatie.

III. ORGANIZAREA ACTIVITATII SI STRUCTURA CENTRULUI

10.In conformitate cu sistemul de clasificare si de evaluare a functiilor din
sectorul bugetar, personalul Directiei este constituit din functionari de specialitate,
atribuiti grupului ocupational: functii complexe, subgrupului ocupational: functii de
conducere, functii de executie, muncitori calificati si muncitori necalificati (art.7, alin.
1-4 51 Anexa nr. 10 la Legea Nr. 270/2018). '

11. Activitatea Directiei este realizatid in baza planului semestrial, elaborat in
conformitate cu documentele de politici in domeniu si actele normative in vigoare.

12.Directia este condusa de sef, care se numeste in si se elibereazi din functie de
catre directorul Serviciului, in conditiile legislatiei in vigoare.

13.Seful Directiei exercita urmatoarele atributii:

a) conduce, coordoneaza, planifica si controleaza activitatea Directiei;

b) asigurd exercitarea functiilor ‘si atributiilor Directiei in conformitate cu
legislatia in vigoare si cadrul normativ guvernamental si intern;



c) asigurd cunoasterea si executarea, de catre personalul din subordine, a
cadrului legislativ si de reglementare, precum si realizarea documentelor de politici
sectoriale din domeniul sdu de competenta;

d) coordoneazd modul de interactiune intre Directie cu alte subdiviziuni ale
Serviciului;

e) asigurd utilizarea rationald a mijloacelor bugetare, integritatea bunurilor
materiale, autenticitatea indicilor de evidenta si a darilor de seama;

f) determina obiectivele de activitate, planul de actiuni ale Directiei si stabileste
cdile si termenele de realizare ale acestora, participa la elaborarea Strategiei sectoriale
pe termen mediu;

g) stabileste atributiile functionale ale personalului din cadrul Directiei;

h) convoaca sedinte operative cu personalul din subordine pentru examinarea
problemelor privind activitatea Directiei; i

1) asigura respectarea legislatiei muncii si legislatiei in domeniul securitatii si
sanatatii in munca;

j) evalueaza performantele si stabileste sportul de performantd angajatilor din
subordine;

k) inainteaza propuneri privind stimularea personalului din cadrul Directiei;

1) identifica si evalueaza riscurile asociate obiectivelor/activitatilor sale de baza;

m) stabileste si implementeaza activititile de control necesare pentru a determina
cel mai eficient si eficace mod de a gestiona riscurile identificate si de a atinge
obiectivele stabilite;

n) vizeazd documentele elaborate de catre salariatii Directiei, precum si a
celorlalte subdiviziuni daca au tangenta cu activitatea Directiei;

0) participd la elaborarea proiectelor de acte normative si administrative in
domeniile vizate.

14.In cazul absentei sefului Directiei atributiile de serviciu ale acestuia sunt
exercitate de citre unul din sefii subdiviziunilor Directiei, desemnat prin ordin al
directorului Serviciului.

15.Seful Directiei, in limitele imputernicirilor atribuite, poarta rdspundere pentru
deciziile luate si pentru activitatea subdiviziunii.

16.Dreptul la semniturd pe actele oficiale interne ale Directiei, apartine sefului
acestuia sau conducitorului desemnat cu acest drept prin ordinul directorului
Serviciului.

17.Salariatii Directiei isi exercitd atributiile in conformitate cu fisele postului,
elaborate reiesind din prevederile legislatiei.

18.Seful Directiei, in modul si procedurile stabilite de actele normative, poate
delega salariatilor exercitarea si altor atributii date in competenta Directiei, care nu
sunt reglementate de prezentul Regulament.

19.Salariatii Directiei sunt obligati sd examineze documentele repartizate spre
executare in termenii stabiliti de legislatie sau indicati in solicitarile parvenite, precum
si poartd raspundere solidard cu conducerea subdiviziunii pentru neexecutarea in
termen a sarcinilar ce le revin.



20. Seful Directiei organizeaza periodic sedinte de lucru in vederea examindrii
unor probleme aparute in procesul de realizare a atributiilor de serviciu de catre
salariati sau pentru aducerea la cunostinta a unor informatii de interes comun.

21. Directia colaboreazi, in exercitarea atributiilor ce-i revin, cu subdiviziunile
Serviciului, cu autoritatile publice, persoanele juridice si fizice, organisme
internationale s.a.

22. Directia exercita si alte atributii prevazute de lege sau delegate de conducerea
Serviciului sau a Centrului de administrare si suport tehnologic, in conformitate cu
legislatia in vigoare.

26. Angajatii Directiei pot fi antrenati, la necesitate, in activitdti specifice
domeniului hidrometeorologic sau alte activititi operationale aferente.



