
DAREA DE SEAMĂ 

privind activitatea Centrului administrativ 

pentru perioada 11-17 decembrie 2021 

 

Ministerul Mediului al RM 

Perioada de raportare 11-17 decembrie 2021 

Raportor: Centrul administrativ(CA) 

str. Grenoble 134, MD-2072 mun. Chişinău 

tel. 773603, fax 773636, e-mail: hidrometeo@meteo.gov.md, www.meteo.md 

I. ACȚIUNI REALIZATE 

Componenta: Sub-componenta / materialul descriptiv 

 

Centrul 

administrativ 

1) Elaborarea și actualizarea cadrului de reglementare și procedural al SHS: 

Expedierea avizului la proiectul de Lege privind fondarea Parcului național „Nistrul 

de Jos” și pentru modificarea Legii nr. 1538/1998 privind fondul ariilor naturale 

protejate de stat. 

Participarea la reuniunea Comitetului de conformitate a Convenției de la Aarhus. 

Expedierea informațiilor care conțin notele privind regimul hidrologic și cel 

meteorologic de pe teritoriul RM  în perioada de toamnă a anului 2021, către 

autoritățile de mediu/partenerii cu care Serviciul a semnat acorduri de colaborare. 

Perfectarea proiectului Contractului de Comodat cu Agenția de Mediu cu detalierea 

angajamentelor contractuale. 

Solicitarea informației de la autoritățile de mediu, Biroul Național de Statistică, etc., 

în scopul completării Raportului național de progres a Convenției pentru combaterea 

deșertificării în țările grav afectate de secetă și/sau deșertificare. 

Inițierea procesului de elaborare a schemei de încadrare a Serviciului pentru anul 

2022. 

2) Managementul fluxului de documente  

Înregistrate 19 scrisori de intrare (6- Ministerul Mediului, 01- de la persoanele fizice 

și 12 - de la persoanele juridice) și 43 scrisori de ieșire. Solicitări cu termene 

depășite nu au fost înregistrate. 

La nivelul SHS a fost emis 07 act de dispoziție cu referire la: 

- transmiterea mijloacelor fixe (ord. nr.256/13.12); 

- aprobarea unei proceduri de sistem și a unor instrucțiuni de lucru (ord. nr. 

257/14/12, nr. 258/14/12, ord. nr. 260/14/12); 

- utilizarea normelor de consum de combustibil pe timp de iarnă (ord. nr. 

259/14/12); 

- efectuarea lucrărilor de metenanță, acordarea suportului tehnic/SM Leova 

(ord.nr.261/15.12) 

- realizarea lucrărilor de reparație, sistematizarea și transportarea tehnicii de calcul 

casate de la SM Bălțata (ord.nr.262/15.12).    

3 ) Asigurarea procesului de organizare, planificare și monitorizare. 

Prezentarea documentelor periodice de planificare, monitorizare/ rapoarte 

(săptămânale). 

 Evaluarea proiectului Raportului de evaluare a sistemului de management al 

resurselor umane conform nevoilor instituționale ale Serviciului Hidrometeorologic 

de Stat și așteptărilor personalului. 

Inițierea completării Raportului anual al Planului de acțiuni 2021 cu întocmirea 

Notei privind solicitarea transferului acțiunilor rămase nerealizate din motive 

întemeiate pentru altă perioadă de raportare. 

Identificarea proceselor de bază din cadrul centrul ce urmează a fi descrise conform 

cerințelor CIM pe parcursul anului 2022. 

Expedierea solicitării către Ministerul Mediului privind promovarea proiectelor 

instrucțiunilor metodologice elaborate în cadrul Serviciului. 

  4) Consolidarea capacităților sistemului GIS și IT.  

Prezentarea Elaborarea hărților tematice. 

Completarea și actualizarea rubricilor de pe pagina web a SHS. 

Asigurarea conexiunilor din cadrul evenimentelor on-line. 

 Completarea arhivei interne a SHS.  

mailto:hidrometeo@meteo.gov.md
http://www.meteo.md/


Obținerea informațiilor cu referire la posibilitățile de integrare a serviciilor prestate 

în serviciul M-PAY. 

Participarea la ședința organizată de către Agenția Relații Funciare și Cadastru a 

Republicii Moldova (17 decembrie). 

5) Resurse umane și juridic.  

Efectivul limită al SHS constituie 276 unități, dintre care 46 unități - funcții de 

conducere și 207 unități funcții de execuție, inclusiv 23 unități - funcții de deservire 

tehnică. Conform listei, efectivul SHS constituie 246 angajați, 30 unități sunt vacante, 

inclusiv 20, care prin HG nr. 672/2019 s-a declarat moratoriu la angajare. 

În ceea ce priveşte dinamica de personal, în perioada de referință nu au fost 

angajări/demisionări în cadrul Serviciului. 

S-au emis 08 ordine cu privire la personal în temeiul cererilor/demersurilor 

parvenite, precum și în baza altor temeiuri juridice. 

Monitorizarea respectării graficului de concedii de odihnă anuale programate pentru 

anul 2021. 
Recepționarea cererilor de solicitare a prelungirii termenului contractului individual 

de muncă de la pensionarii Serviciului. 

Elaborarea scrisorilor de preavizare a angajaților (4 persoane). 

Perfectarea proiectelor de acorduri suplimentare la contractul individual de muncă 

pensionarilor Serviciului. 

Perfectarea proiectului de ordin cu privire la prelungirea contractelor individuale de 

muncă a pensionarilor Serviciului. 

Elaborarea certificatelor de confirmare a activității în cadrul SHS (1 persoană). 

Perfectarea contractului individual de muncă (1 persoană angajată temporar). 

Perfectarea proceselor verbale cu privire la stabilirea treptei de salarizare 

corespunzătoare vechimii în muncă angajaților Serviciului (2 persoane). 

Perfectarea și expedierea scrisorii către Cancelaria de Stat cu privire la solicitarea 

creării contului de utilizator pe portalul www.cariere.gov.md. 

Avizarea personalului Serviciului a căror concedii de odihnă anuale au fost 

programate pentru luna ianuarie 2022. 

6) Consolidarea capacităților de securitate și sănătate în muncă (SSM) 

-  monitorizarea permanentă a respectării cerințelor sanitare recomandate; 

- monitorizarea procesului de respectare a legislației muncii, a condițiilor de 

securitate și sănătate în muncă; 

- modificarea instrucțiunii de securitate în muncă cu privire la efectuarea 

observațiilor meteorologice; 

- restituirea stingătoarelor reîncărcate la stațiile meteorologice și hidrologice. 
7) Management economico-financiar 

Consultați și deserviți 12 agenți economici, pe componenta serviciilor cu plată.  

Veniturile încasate au valorat 2360,30  lei, fiind utilizate potrivit destinației. 

 Expedierea informațiilor zilnice către companiile solicitante conform contractelor de 

prestare a serviciilor încheiate.  

Perfectarea planului de achiziții provizoriu pentru anul 2022. 

Organizarea și monitorizarea /executarea eficientă a tranzacțiilor financiare cu 

respectarea limitelor bugetare aprobate și achitarea a 35 ordine de plată (conform 

anexei). 

8) Cooperare și comunicare 

- monitorizarea evenimentelor de anvergură desfășurate pe plan internațional și 

național; 

- realizarea corespondenței internaționale parvenite în adresa instituției; 

- expedierea formularului privind autoritățile guvernamentale competente 

desemnate să semneze pentru alte organe constitutive în cadrul OMM; 

- elaborarea mesajelor de felicitare cu ocazia sarbătorilor de iarnă, 

către partenerii din străinătate și partenerii de dezvoltare (în romînă, rusă și 

engleză); 

- organizarea ședinței între angajații SHS și reprezentanții EFAS (17.12,online). 



9) Mass-media 

Monitorizarea conținutului mediatic ce vizează activitatea și produsul  SHS. 

Elaborarea și postarea pe pagina web a SHS și pe paginile de facebook / instagram a 

următoarelor materiale informative, de divertisment și metodico-științifice: 

a) retrospectiva hidrologică săptămânală; 

b) prognoza meteo-din prima sursă (pe perioade distincte de timp); 

c) atelierul de lucru consultativ privind direcțiile strategice în dezvoltarea serviciilor 

climatice în RM; 

d) anunțul cu privire la depunerea documentelor privind ocuparea unor funcții 

vacante (contabil-șef) din cadrul Serviciului. 

II. ACȚIUNI PLANIFICATE PENTRU PERIOADA 18-24 DECEMBRIE 

 

Identificarea modalităților sau modificarea Regulamentului privind sporul de performanță, astfel încât 

șefii de stație să fie evaluați trimestrial de catre directorul SHS, în baza opiniilor șefilor de centre. 

  Comunicarea cu reprezentanții Administrației Naționale de Meteorologie (ANM) în scopul desemnării  

conducătorilor grupurilor de lucru potrivit domeniilor de competență.   

  Elaborarea unei scrisori de sesisare a agenților economici care au în dotare stații meteorologice, în 

vederea coordonării cu SHS a activității de observații. 

  Planificarea ședinței cu reprezentanții Agenției de Mediu pentru semnarea Contratului de Comodat. 

Pregatirea darii de seama anulae si raporatrea pe plan. 

Pregătirea documentelor de evidență pentru catalogul fondului arhivistric al RM. 

  Perfectarea dării de seama cu privire la organizarrea și păstrarea fondului arhivistic a RM. 

Lucrul asupra schemei de încadrare a personalului pentru anul 2022. 

Coordonarea procesului de promovare a proiectului Regulamentului de organizare și funcționare a 

Serviciului,cu reprezentanții Ministerului Mediului.  

  Organizarea întâlniri cu reprezentanții proiectului PNA-2, în vederea stabilirii priorităților de 

cooperare pentru anul 2022. 

Completarea Raportului anual al Planului de acțiuni al Centrului pentru anul 2021. 

  Monitorizarea respectării graficului de concediu de odihnă anual de către angajații SHS. 

Monitorizarea permanentă a procesului de respectare a legislației muncii, a condițiilor de SSM. 

Definitivarea proiectului Raportului de evaluare a sistemului de management al resurselor umane 

conform nevoilor instituționale ale Serviciului Hidrometeorologic de Stat și așteptărilor personalului. 

Lucrul asupra elaborării Conceptului de implementarea a soluțiilor IT în managementul resurselor 

umane. 

Elaborarea hărților tematice. 

Actualizarea arhivei interne a Serviciului. 

Asigurarea conexiunii din cadrul evenimentelor desfășurate on-line. 

Realizarea corespondenței internaționale. 

Plasarea eventuală a informațiilor/contentului pe paginile SHS, despre evenimentele de rezonanță. 

 

 

 

 

 

Șeful Centrului administrativ                                             Cristina MOVILEANU 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ex. N. Ghieș, tel(022) 762 466, e-mail: natalia.ghies@meteo.gov.md 

mailto:natalia.ghies@meteo.gov.md


HIDROMETEO Formularul nr. 5 

(denumirea autorității/instituției bugetare) Aprobat prin ordinul 

ministrului finanțelor 

nr. 216 din 28.12.2015 

         

   REGISTRU    

   ordinelor de plată    

   pe 13.12.2021 - 17.12.2021    

       

       

Nr. 

ordinului 

de plată 

Data 

ordinului de 

plată 

Entitatea Suma (lei) Destinația plății 
Clasificația 

economică 
Sub-grupă 

Data 

executării/ 

anulării 

1 2 3 4 5 6 7 8 

967 13.12.2021 MOLDCELL 2015 00 

/2021-0000002532///Plata pentru servicii  

informationale conform facturilori nr.MM7882808 

,MM7883131 din 30.11.2021 222210  14.12.2021 

968 13.12.2021 MOLDTELECOM S.A. 4448 00 

/2021-0000003023///Plata pentru servicii de 

informationale conform facturii nr.AAN0076213 din 

30.11.2021contr.22645535 222210  14.12.2021 

969 13.12.2021 MOLDTELECOM S.A. 700 13 

/2021-0000003169///Plata pentru servicii de telecomun. 

conform facturii nr.AAN2000435 din 

30.11.2021contr.33839229 222220  14.12.2021 

970 13.12.2021 MOLDTELECOM S.A. 2135 00 

/2021-0000003169///Plata pentru servicii de telecomun. 

conform facturii nr.AAN1992524 din 30.11.2021 

cont.31209306 222220  14.12.2021 

971 13.12.2021 

GLORIN INGINERING 

SRL 183 20 

/2021-0000004162///Plata pentru servicii de canalizare  

conform facturii nr.AAN1080896 din 30.11.2021 222140  14.12.2021 

972 13.12.2021 APA CANAL CAHUL 53 88 

/2021-0000007855///Plata pentru apa conform  facturii 

nr.EAA007818992 din 26.11.2021 222140  14.12.2021 

973 13.12.2021 APA-TERMO S.A. 32 40 

////Plata pentru apa si canalizarea  conform facturilor 

nr.AAM4105796 ,4105797 din 30.11.2021 222140  14.12.2021 

974 13.12.2021 

APA CANAL 

CHISINAU 3909 82 

/2021-0000001995///Plata pentru apa si canalizare 

conform facturii nr.AAN3813741 din 13.12.2021 

 222140  14.12.2021 



975 13.12.2021 

TECHNOLOGY 

S.R.L.SIA 2065 50 

/2021-0000018372///Plata pu procurarea baterie. 

conform facturii  nr.EAA008076919 din 13.12.2021 332110  16.12.2021 

976 14.12.2021 

MINISTERUL 

FINANTELOR 400000 00 

////Contributii la bugetul asigurarilor sociale de stat 29 

prc.pentru luna noiembrie  2021 212100  15.12.2021 

977 14.12.2021 

MINISTERUL 

FINANTELOR 75 00 

////Plata pentru achitarea taxei de stat pentru 

examinarea cauzelor  în Curtea de Apel Chișinau 222990   

978 14.12.2021 AQUATRADE S.R.L. 420 00 

/2021-0000001952///Plata pentru procurarea  apei  

conform facturilor nr.DAA22113287 din 

02.12.2021,DAA22113927 din 09.12.2021 339110  16.12.2021 

979 14.12.2021 POLITEN-GAZ S.R.L. 10000 00 

/2021-0000018013///Plata pentru servicii de elaborare 

si coordonare a proiectului conform facturii 

nr.EAA008092910 din 14.12.2021 222990  17.12.2021 

980 14.12.2021 

FALESTI FEE NORD 

S.A. 211 33 

/2021-0000004163///Plata pentru energia electrica 

conform facturii,  nr.AAM4376580 din 30.11.2021 cod 

destin.01000323110 222110  15.12.2021 

981 15.12.2021 

APA-CANAL SOROCA 

S.A. 196 51 

/2021-0000012455///Plata pentru apa  conform facturii  

nr.EAA008098730 din 14.12.2021 222140  17.12.2021 

982 15.12.2021 

APA-CANAL SOROCA 

S.A. 334 94 

/2021-0000012455///Plata pentru servicii de transport 

conform  facturii  nr. EAA008098730 din 14.12.2021 222400  17.12.2021 

983 15.12.2021 NAMAIAN DEG S.R.L. 31550 00 

/2021-0000018370///Plata pu procurarea motorului 

conform facturii  nr.EAA008103998 din 14.12.2021 332110  17.12.2021 

984 15.12.2021 NAMAIAN DEG S.R.L. 230 00 

/2021-0000018370///Plata pu procurarea ulei motor. 

conform facturii  nr.EAA008103998 din 14.12.2021 332110   

985 15.12.2021 

APA CANAL 

CHISINAU 579 00 

////Plata pentru apa si canalizare conform facturii 

nr.AAN3813741 din 13.12.2021 222140  17.12.2021 

986 15.12.2021 

MINISTERUL 

FINANTELOR 18849 05 

////Contributii la bugetul asigurarilor sociale de stat 29 

prc.pentru luna noiembrie  2021 212100  16.12.2021 

987 16.12.2021 

CHISINAU PREMIER 

ENERGY S.R.L. 358 78 

/2021-0000001998///Plata pentru energia electrica 

conform facturii nr.AAN2752072 din 15.12.2021 NLC 

1375552 simbolul variabil nr.1375552257 222110  17.12.2021 

988 16.12.2021 

POSTA 

CHISINAU(DIRECTIA 9678 60 

////Plata pentru abonarea editii periodice conform avizul 

de plata 136  din 15.12.2021 222990   

989 16.12.2021 

APA CANAL 

CHISINAU 1000 00 

/2021-0000001995///Plata pentru apa si canalizare 

conform facturii nr.AAN3813741 din 13.12.2021 

 222140  17.12.2021 



990 17.12.2021 

SOROCA FEE NORD 

S.A. 989 48 

/2021-0000004273///Plata pentru energia electrica 

conform facturii, nr.AAM4453828 din 30.11.2021cod 

destinatiei 16000659128 222110   

991 17.12.2021 

FALESTI FEE NORD 

S.A. 300 00 

/2021-0000004163///Plata pentru energia electrica 

conform facturii, nr.AAM4386049 din 30.11.2021 cod 

destin.02001452115 222110   

992 17.12.2021 

FALESTI FEE NORD 

S.A. 527 39 

/2021-0000004163///Plata pentru energia electrica 

conform facturii,  nr.AAM4376580 din 30.11.2021 cod 

destin.01000323110 222110   

993 17.12.2021 APA CANAL BALTI 510 62 

/2021-0000009008///Plata pentru apa  conform facturi 

nr.EAA007866036 din 30.11.2021 222140   

994 17.12.2021 

PRIMARIA 

MUNICIPIULUI 

CEADIR-LUNGA 131 00 

////Plata pentru evacuarea gunoiului conform facturii 

nr.AAJ6596591 

din 15.12.2021 222190   

995 17.12.2021 

CHISINAU PREMIER 

ENERGY S.R.L. 17830 08 

/2021-0000001998///Plata pentru energia electrica 

conform facturii nr.AAN2754626 din 16.12.2021 NLC 

7082263  simbolul variabil nr. 7082263201 222110   

996 17.12.2021 

CHISINAU PREMIER 

ENERGY S.R.L. 6523 20 

/2021-0000001998///Plata pentru energia electrica 

conform facturii nr.AAN2754625 din 16.12.2021 NLC 

7082262  simbolul variabil nr. 7082262191 222110   

997 17.12.2021 NAMAIAN DEG S.R.L. 230 00 

/2021-0000018370///Plata pu procurarea ulei motor. 

conform facturii  nr.EAA008103998 din 14.12.2021 331110   

998 17.12.2021 

POSTA 

CHISINAU(DIRECTIA 9678 60 

////Plata pentru abonarea editii periodice conform avizul 

de plata 136  din 15.12.2021 222980   

999 17.12.2021 

POSTA 

CHISINAU(DIRECTIA 4000 00 

////Plata pentru procurarea efecte postale conform 

contului de plata 235  din 17.12.2021 222980   

1000 17.12.2021 

METRO CASH & 

CARRY MOLDOVA 

S.R.L. I.C.S. 4 25 

////Plata pentru procurarea  veselei conform facturii 

nr.MY0915684 din 17.12.2021 339110   

1001 17.12.2021 M&M COMERT S.R.L. 2000 00 

////Plata pu procurarea lemnelor conform facturiii  

nr.EAA008149954 din 17.12.2021 331110   
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