DAREA DE SEAMA
privind activitatea Centrului administrativ
pentru perioada 21-27 mai 2022

Ministerul Mediului al RM

Perioada de raportare 21-27 mai 2022

Raportor: Centrul administrativ(CA)

str. Grenoble 134, MD-2072 mun. Chisindu

tel. 773603, fax 773636, e-mail: hidrometeo@meteo.gov.md, www.meteo.md

I. ACTIUNI REALIZATE

Componenta: Sub-componenta / materialul descriptiv
1)Elaborarea si actualizarea cadrului de reglementare si procedural al SHS:
Centrul Realizarea lucririlor organizatorice privind celebrarea Zilei Mondiale a
administrativ | Mediului.

Participarea in comun cu reprezentantii Ministerului Mediului la sedintele de

semnare a Memorandumurilor de cooperare cu omologii romani, desfdsurate la

Bucuresti (22-25.05).

2)Managementul fluxului de documente

[nregistrate 30 scrisori de intrare (5- Ministerul Mediului, 02-persoane fizice

si 23 - de la persoanele juridice) si 22 scrisori de iesire. Solicitari cu termene

depisite nu au fost inregistrate.

La nivelul SHS a fost emise 6 acte de dispozitie cu privire la:

- atragerea la munca suplimentard (ord. nr. 52/24.05);

- transmiterea mijloacelor fixe (ord. nr. 53/26.05);

Ordine/deplasari:

- efectuarea lucririlor de reparatii curente a imobilelor SM : Cornesti, Falesti,
Bilti (ord.nr.30d/23.05);

- efectuarea masuritorilor de debit la deversorul de fund a lacului de
acumulare Ghidighici, efectuarea lucrérilor de mentenantd s.a la p/h: Vadul
lui Vod3, Criuleni (ord.nr.31d/24.05, 32/25.05);

- pregitirea si realizarea masurdtorilor hidrologice demonstrative cu ocazia
Zilei Nistrului-Oxentia, raionul Dubésari (ord.nr.33d/26.05).

3) Asigurarea procesului de organizare, planificare §i monitorizare

Prezentarea documentelor periodice de planificare, monitorizare/ rapoarte

(saptimanala).

Acordarea suportului metodologic subdiviziunilor structurale (CH) privind

elaborarea procedurilor documentate.

Sistematizarea informatiei si completarea registrului deplasdrilor interne ale

angajatilor SHS.

4) Consolidarea capacitdtilor sistemului GIS si IT

Comunicarea cu dezvoltatorii aplicatiei privind modul necesar pentru

transmiterea operativi a informatiei hidrologice din teritoriu (de la posturile

hidrologice).

Elaborarea hartilor tematice.

Completarea si actualizarea rubricilor de pe pagina web a SHS.

Asigurarea conexiunilor din cadrul evenimentelor on-line.

Completarea arhivei interne a SHS.




5) Resurse umane i juridic
Efectivul limita al SHS constituie 276 unitdti, dintre care 46 unititi - functii de
conducere si 207 unitdti functii de executie, inclusiv 23 unitéti - functii de
deservire tehnici. Conform listei, efectivul SHS constituie 250 angajati, 26
unitati sunt vacante, inclusiv 17, care prin HG nr. 672/2019 s-a declarat
moratoriu la angajare.
in ceea ce priveste dinamica de personal, in perioada de referintd au fost
angajate 2 persoane si au demisionat 2 angajati din cadrul Serviciului.
S-au emis 07 ordine cu privire la personal in temeiul cererilor/demersurilor
parvenite, precum si in baza altor temeiuri juridice.
Alte activitati:
_ monitorizarea respectdrii graficului de concedii programate pentru anul
2022;
- perfectarea contractelor individuale de munca;
- perfectarea certificatelor de confirmare a activititii in cadrul SHS;
- realizarea activitatilor privind organizarea si desfasurarea manifestarilor
consacrate Zilei Mediului;
- elaborarea ordinului cu privire la atragerea la munca suplimentara in luna
mai, a unor angajati din cadrul Centrului meteorologic;
- perfectarea §i prezentarea informatiei, citre Ministerul Mediului, cu privire
la Analiza functionala a acestuia;
- perfectarea si prezentarea informatiei, citre Ministerul Mediului, cu privire
la posturile vacante existente la data de 23.05.2022 in cadrul Serviciului.
6) Management economico-financiar
Consultati si deserviti /5 agenti economici, pe componenta serviciilor cu plata.
Veniturile incasate au valorat 7983,50 lei, fiind utilizate potrivit destinatiei.
de cooperare.
Perfectarea si prezentarea informatiei, catre Ministerul Mediului, cu privire la
analiza functionald a ministerului.
Expedierea informatiilor zilnice catre companiile solicitante conform
contractelor de prestare a serviciilor incheiate.
Organizarea si monitorizarea /executarea eficientd a tranzactiilor financiare cu
respectarea limitelor bugetare aprobate si achitarea a 11 ordine de platd
(conform anexei).
7) Cooperare §i comunicare
_ monitorizarea evenimentelor de anvergurd desfasurate pe plan international si
national; .
- realizarea activitatilor privind organizarea si desfdsurarea manifestérilor
consacrate Zilei Mediului;
- traducerea informatiilor specializate.
8) Mass-media
Monitorizarea continutului mediatic ce vizeaz activitatea si produsul SHS.
Elaborarea si postarea pe pagina web a SHS si pe paginile de facebook /
instagram a urmatoarelor materiale informative, de divertisment si metodico-
stiintifice:
a) retrospectiva hidrologicé sdptdmanald;




b) prognoza meteo-din prima sursé (pe perioade distincte de timp).

I1. ACTIUNI PLANIFICATE PENTRU PERIOADA 28 MAI- 03 IUNIE
Coordonarea cu sefii subdiviziunilor privind sedintele planificate sdptdminal §i intocmirea
agendei pentru conducerea SHS (in fiecare zi de luni).

Realizarea activititilor organizatorice privind desfasurarea Zilei Mondiale a Mediului.
Coordonarea si plasarea comunicatului de presa privind bineficiile Complexului Hidroenergetic
Nistrean.

Revizuirea statelor de personal.

Realizarea angajamentelor necesare pentru instruirea a 5 angajati privind elaborarea prognozelor
in parteneriat cu omologii romani.

Generalizarea informatiilor privind problemele intdmpinate la frontierd privind efectuarea
maésuratorilor.

Identificarea solutiilor juridice privind amplasarea posturilor hidrometrice si asigurarea zonei de
protectie.

Cooperarea cu dezvoltatorii aplicatiei si cu reprezentantii Centrului hidrologic privind
dezvoltarea aplicatiei/modului necesar pentru transmiterea operativd a informatiei hidrologice
din teritoriu (de la posturile hidrologice).

Elaborarea viziunii SHS privind reorganizarea institutiei.

Examinarea si initierea unei anchete de serviciu (dupa caz), a petitiei parvenite de la angajatul
SHS cu informarea in forma scrisi a conducerii privind rezultatele obtinute.

Realizarea corespondentei internationale. 4

Sef interimar al Centrului administrativ Oleg CIUBOTARU

ex. N. Ghies, tel(022) 762 466, e-mail: natalia.ghies@meteo.gov.md
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