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DAREA DE SEAMA
privind activitatea Centrului administrativ

i2022al4-20 ma
Ministerul Mediului al RM
Perioada de raportare 14-20 mai2022
Raportor: Centrul administrativ(CA)
str. Grenoble l34,lv[D-2072 mun. Chigindu

tel. 7 7 3 603 . fax 7 7 3 636. e-mail : hidrometeo @meteo. eov.md, www.meteo.md
I. ACTIUNI REALIZATE

-omponenta: Sub-componenta I materialul descriptiv

Centrul
administrativ

I)Elaborarea ;i actualizarea cadrului de reglementare Si procedural al SHS:

Realizarea lucrdrilor organizatorice privind celebrarca Zilei Mondiale a
Mediului.
Participarea la gedin{a organizatd de cdtre Ministerul Mediului privind
organizarea deplasdrii in RomAnia pentru semnarea Memorandumului de

cooperare cu Administrafia Nalionald de Meteorologie qi Administralia
NalionalS "Apele Romdne".
Organizarca gi participarea la qedinla cu referire la imbundtdlitea paginii
oficiale a Serviciului.
Participarea la qedinla cu reprezentan[ii din cadrul Institutului Suedez de

Meteorologie qi Hidrologie.
Z)Managementul Jluxului de do cumente
inregistrate 19 suisori de intrare (7- Ministerul Mediului gi 1.2 - de la
persoanele juridice) qi 22 scrisori de iegire. Solicitdri cu termene depiqite nu au

fost inregistrate.
La nivelul SHS a fost emise 8 acte de dispozi{ie cu privire la:

- transmiterea mijloacelor fixe (ord. nr. 46116.05, 47, 48, 49117.05,50,

5ll19.05);
Ordine/deplasdri:
- participarea in or. Bucureqti, RomAnia in perioada 22 - 26 mai 2022, avdnd

drept scop stabiliriea relaliilor institufionale bilaterale qi aprobarea prioritdlilor
comune privind depdqirea problemelor de mediu (ord.nr.29dl20.05);
- efectuarea lucrdrilor sezoniere de inspectare qi nivelment, instruirea

tehnicienilor privind efectuarea lucrdrilor hidrometrice, verificarea
corectitudinii datelor, la posturile hidrometrice:Cubolta, Sevirovo, Telenegti,
Bdlfi (ord.nr.28dll 6.05).
3) Asigurarea procesului de organizare, planificare ;i monitorizare
Prezerfiarea documentelor periodice de planificare, monitorizare/ rapoarte

(sdptdmdnald).
Elaborarea proiectului ordinei de zi a gedin{ei Consiliului tehnico-qtiin{ific
planificatd pemntru luna iulie.
Acordarea suportului metodologic subdiviziunilor structurale (CH) privind
elaborarea procedurilor documentate.
Acordarea suportului metodologic subdiviziunilor structurale (CH) privind
descrierea narativd a proceselor identifi cate.
intocmirea tabelului cu referire la saricinile suplimentare trasate si nivelul de



rcalizare a acestora.

Sistematizarea informa{iei Ei completarea registrului deplasdrilor interne ale

mgaja{ilor SHS.
4)-ionsolidarea capacitdlilor sistemului GIS qi IT
ru.ti"ipur"a la qedinla privind prezentateaProiectelor de Protocoale Tehnice qi

bp.rulionule de partajare a datelor_Spaliale, din cadrul proiectului Twinning,

oiganizatade cdtie Agenlia Rela{ii Funciare ;i Cadastru a RM.

Comunicarea cu dezvoltatorii aplicaliei privind modul necesar pentru

transmiterea operativa a informaliii hidrologice din teritoriu (de la posturile

hidrologice).
Elaborarea hdrfilor tematice.

Completarea qi actualizarea rubricilor de pe pagina web a SHS'

Asigurarea conexiunilor din cadrul evenimentelor online.

Completarea arhivei interne a SHS.

5) Resurse umane qi juridic ^ ..: ,,
Eiectivul limitd at srts constituie 276unitd1i, dintre care 46 unit6{i - funclii de

conducere qi 207 unitali funcfii de execulie, inclusiv 23 .unitd[i 
- funclii de

deservire tehnic6. Conform listei, efectivul SHS constituie fif-angaiali, 25

unitdli sunt vacante, inclusiv 17, care prin HG m. 67212019 s-a declarat

moratoriu la angajate.
i;-;;"; "" 

p.ii"itr dinamica de personal, in perioada de referinla nu a fost

gajat personal, dar a fost incetat contractul individual de muncd cu I angajat

in cadrul Serviciului.
-au emis 07 ordine cu privire la personal in temeiul cererilor/demersurilor

parvenite, precum gi in baza altor temeiuri juridice'

Alte activitdli:
- monitori zarea fespectdrii graficului de concedii programate pentru anul

2022;
- perfectarea contractelor individuale de munc6;

- perfectarea acordurilor suplimentare la contractul individual de muncd;

- iealizarea activit[filor piirtina otganizarea 9i desfrqurarea manifestdri

consacrate Zilei Mediului;
- monitorizarea qi sistematizarea

angajare publicate. Activitdfl
CV-lor recepfionate in baza anunlurilor de

de planific are a interviurilor cu potenlialii

angajati;
- p"ifr"t*ea gi prezentarea informa{iei, cdtre Ministerul Mediului, cu privire

ia func{iile vacante existente Ia30.04-2022'
6) Management economico-financior
ionsultali qi deservili 2t agenlieconomici, pe componenta serviciilor cu platd'

Veniturile incasate au valoiat 7643,76|ei, fiind utllizate potrivit destinafiei.

de cooperare
Expedierea informaliilor zilnice cdtre companiile solicitante conform

contractelor de prestare a serviciilor incheiate'

Organizarca gi monitorizarea/executarea eficientd atranzacliilor financiare cu

resiectarea limitelor bugetare aprobate qi achitarea a 18 ordine de platd

conform ane



r;'

7) Cooperare ;i comunicare
- monitorizarea evenimentelor de anvergurd desfrqurate pe plan interna{ional ;i
nalional;
- eiaborarea qi expedierea scrisorii cu privire la solicitarea informaliei privind

trtilizareasisiemeior de avertizare timpurie privind hazardele naturale in cadrul

Administraliei Nalionale de Meteorologie 9i Administra{iei Nalionale "Apele

Romdne";
- traducerea informa{iilor specializate.

8) Mass-media
Monitorizarea conlinutului mediatic ce vizeazd activitatea qi produsul SHS'

Elaborarea qi posiarea pe pagina web a SHS qi pe paginile de facebook /
instagram a-urmdtoarelor materiale informative, de divertisment qi metodico-

qtiinlifice:
a) retrospectiva hidrologicd sdptdm 6nald;

b) prognbza meteo-din prima sursd (pe perioade distincte de timp);

c) av ertizare meteorologicd
d-) lansarea concursului de fotografii online, cu tematicd dedicatd Zilei

Mondiale a Mediului.
tt.,qcruilvt PL.ANI F ICATE PENTW

privind9edin!e1eplanilrcatesdptdminalqiintocmirea
agendei pentru conducerea SHS (in fiecare zi de luni).

{ealizarea activitd}ilor organizatorice privind desfrqurareaZilei Mondiale a Mediului-
participarea de rdnd cu reprezentanfii Ministerului Mediului la gedinfele de semnare a

Memoiandumurilor de coopeiare cu omologii romdni, desfrgurate la Bucureqti in perioadaL2-25

mai.
Identificarea soluliilor juridice privind amplasarea posturilor hidrometrice qi asigurarea zonei de

protecfie.'Coop.iur"u cu dezvoltatorii aplica{iei gi cu reprezentanlii Centrului hidrologic privind

deioltarea aplica\iei/modului nec"sa. pentru transmiterea operativd a informa{iei hidrologice

din teritoriu (de la posturile hidrologice).
Elaborarea viziunii SHS privind reorganizarea institufiei.
Examinarea qi inilierea unel anchete de serviciu (dupd caz), a petiliei parvenite de la angajatul

SHS cu informarea in formd scrisd a conducerii privind rezultatele obfinute.

Realizarea corespondenfei interna{ionale'

$ef interimar al Centrului administrativ Dan TITOV

ex. N. Ghieq, tel( 022) 7 62 466, e-mail : natalia g:hies@meteo. gov.md
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