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Cu privire la aprobarea instructiunilor
In domeniul hidrologiei

In scopul asigurarii eficientei a procesului de observatii si masuratori de debit, in
vederea transpunerii In activitatea cotidiana a recomandarilor Organizatici Meteorologice
Mondiale (pct.2.4. si 2.6 indrumarul Nr. 168, volumul I “Hidrologia aplicativa™), 1
conformitate cu art.2 lit. j) art. 6 din Legea Nr. 1536 din 25.02.1998 cu privire la
activitatea hidrometeorologicd si in temeiul punctelor 53 si 54 din Regulamentul
Serviciului Hidrometeorologic de Stat, aprobat prin Ordinul ministerului mediului,
nr.46/2011.

ORDON:

1. Se aproba Ghidul de utilizare a moristii hidrometrice pentru realizarea
masurdtorilor de debit (conform anexei nr.1).

2. Se aprobd Ghidul de utilizare a contorului de semnal OTT Z 400‘pentru realizareca
masuratorilor de debit (conform anexei nr.2).

3. Centrul hidrologic al Serviciului Hidrometeorologic de Stat va asigura instruirea
personalului privind utilizarea echipamentului hidrometric si aplicarea lor conform
prevederilor prezentului ordin.

4. Controlul asupra executarii prezentului ordin se atribuie Centrului hidrologic al

Serviciului Hidrometeorologic de Stat.

Director adjunct interimar i“/f;) (;[jjgiﬂ Mihail GRIGORAS
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1. Introducere
Setul OTT Z400 Contor semnal este utilizat cu un contor de curent hidrometric
pentru o masuratoare de descarcare pentru a determina viteza de curgere a unei cai
navigabile deschise. Pentru aceasta, de exemplu, Contorul de semnal setat masoara
numarul de rotatii ale lamelor contorului curent Intr-o perioada de timp definita (1
impuls per rotatie a lamei). Sunt disponibile urmatoarele moduri de masurare:
> Masurarea impulsului: Numarul de impulsuri este definit. Z400 determina
timpul pana la atingerea numarului de impulsuri.
> Masurarea timpului: Timpul de masurare este specificat. Z400 determind
numarul de impulsuri inainte de expirarea timpului de masurare.
> Masurarea integrarii: Contorul de curent este coborat in calea navigabild
utilizdnd un mod de cablu, de exemplu, la o viteza constantd. Z400 determina
timpul de masurare si numarul de impulsuri de la contorul de curent care intrd in
apd pana cand contactul cu solul este inchis.
> Maisurarea integriirii cu determinarea pe termen rimas: in plus fati de
masurarea integrarii, Z400 determind numarul de impulsuri pentru o perioada de
masurare suplimentara definitd pentru a determina termenul ramas. (Determinarea
termenilor ramasi: O parte a descarcarii in zona adancd de la axa curentd a
contorului pand la marginea inferioara a contactului cu solul.)

Masuratorile de impuls si timp sunt potrivite pentru mdsurdtori cu tija si
suspendate. Masurarea integrarii este destinatd in special pentru suspendarea
masuratorii cu contact cu solul. Contorul de semnal este in pozitia de detectare
automata a unui contor de curent suspendat in contact cu solul (pentru informatii
detaliate: Consultati anexa A).

Pentru a opera dispozitivul, are 4 butoane cu membrana, un afisaj LCD si o
sonerie care pot fi dezactivate.

O caracteristica speciald este ca setarea contorului de semnal poate afisa
imediat viteza de curgere masuratd. Pentru aceasta, ecuatiile contorului curent
pentru contorul curent trebuie introduse la pornire.

Setarile de baza ale setului de contoare de semnal pot fi efectuate direct pe
dispozitiv sau, de asemenea, in mod convenabil, utilizind un PC cu conexiune
USB.

Toate contoarele de curent OTT pot fi utilizate. Contoarele curente de la alti
producatori pot fi, de asemenea, utilizate atata timp cat au asa-numitele dopuri de
banane (0 4 mm) si corespund datelor tehnice ale Z400.



il

g/
B

Fig. 1.1 Exemplu de utilizare pentru Contorul de Semnal Setat OTT Z400: Tija de
masurare montat folosind un OTT C31.



2. Pornirea Contorului de Semnal Setat

2.1 Alimentarea Z400 cu tensiune de functionare

Functionarea Z400 necesita o baterie standard de 9 V (tip alcalin). Durata de
viatd a bateriei este de aprox. 120 ore fara sonerie si de aprox. 80 ore cu sirena.
Daca pe afisajul LCD apare un simbol intermitent al bateriei, durata de viata
ramasd a bateriei este suficientd pentru aprox. 8 ore de functionare la temperatura
camerel.

Fig. 2.1 Inlocuirea bateriei de 9 V pentru Z400.

Cum sa inlocuiesti bateria:

»  Scoateti capacul din cauciuc galben din partea din spate a Z400.

» Deschideti compartimentul bateriei, asa cum se aratd in figura 2.1, si
inlocuiti bateria descércata cu o baterie incarcatd de acelasi tip.

> Inchideti compartimentul bateriei.

»  Reamplasati capacul galben din cauciuc.

» Aruncati iIn mod corespunzitor bateriile descarcate! Nu le includeti in
gunoiul menajer!
Nota:
»  La temperaturi foarte scazute (< 0 °C), capacitatea bateriei este redusa in
functie de constructia sa cu pana la 50 % din capacitate la temperatura camerei.



2 .2 Conectarea contorului de curent la Z400

Toate contoarele de curent OTT pot fi utilizate. Contoarele curente de la alti
producatori pot fi, de asemenea, utilizate atata timp cat acestea pot fi conectate cu
asa-numitele dopuri de banane (@ 4 mm) si corespund datelor tehnice ale Z400.
Pot fi utilizate contoarele curente cu si fara contacte la sol.

Eeducerea uzurii pentru
conectarea contoruhd de
curent

Fig. 2.2 Conectarea contorului de curent la Z400

Cum se conecteaza contorul curent:

> Conectati contorul de curent la Z400, dupa cum se aratd in Figura 2.2
Asigurati polaritatea corectd ("+": Priza rosie; "F" (contact contor curent): Priza
neagra).

Dacd polaritatea este transpusd, acest lucru duce la o coroziune crescutd a
contorului de curent (coroziune electrochimica).

Nota: Cu o masurdtoare care utilizeaza un contor de curent suspendat, conexiunea
contorului de curent se face prin intermediul unui cablu adaptor special direct la
un troliu mecanic/electric unic sau la electronica de control (dulap de control) a
unui troliu electric dublu.

2.3 Informatii de baza pentru operarea sistemului Z400

Contorul de semnal Z400 are 4 butoane cu membrand pe suprafata
superioara a dispozitivului.

Utilizand aceste butoane cu membrana si afisajul LCD de pe partea frontala
a 7400, pot fi efectuate setdrile de baza pentru setarea contorului de semnal (caseta
de dialog Setari de baza), precum si pentru masurarea efectiva a descarcarii (modul
de masurare).



In plus, Z400 ofera posibilitatea de a face setirile de bazi folosind un PC
standard printr-o conexiune USB.

| Butonul sus:
in modul de bazi: mareste o
valoare; in dialog setdri de baza:
navigare la urmitoarea valoare de
setat; in timpul unel masuratori:

activeard/dezactiveazd avertizoril
\ sonor
‘ Butonul Enter:

in caseta de dialog setari de baza:
porneste modul de
introducere/salveaza o valoare
setatd

Buton jos:

it modul de intrare: scade o valoare;
in caseta de dialog "setdn de bazd":
navigare pand la valoarea urmitoare

de setat; in momentul unei masuran:
schimbare volum avertizor sonor

Butonul Start/Stop:
Comutatonl Z400 ON (apisati
scurt)/Oprire (apdsati aprox. 3
secunde); pornirea’oprirea
misuritori

Fig.2.3 Comenzi de operare ale Z400.
2.4 Realizarea setarilor de baza

>  Pornirea Z400: apasati

' Ty
— Se aude un ton scurt. COZE L L
—> Afisajul LCD afiseaza initial simbolurile disponibile |&.& &&%5 & &8 5.8
timp de aprox. 2 secunde (display test) si apoi modul de .
masurare setat curent (exemplu: Masurarea impulsului) It
st numarul de impulsuri selectate. 0h
> Initierea casetei de dialog Setari de baza: h g
@ »  Apasati  timp de 3 secunde (afisajul it )
clipeste).
Comutati de la exemplul de impuls afisat \ J

masuratoare afisatd la masurarea timpului:
apasatt @ 2X.



2.4.1 Setarea masurarii timpului

> Modul de pornire: Apisati pe ® ~simbolul de ©
timp clipeste.

> Selectati timpul de masurare cu @/@ ; interval
de valori: 5, 10, 15, 20, 30, 40, 50, 60, 80, 100,
120 secunde si fara sfarsit (999.9); setare din fabrica: 20 secunde.

» Final mod de introducere: Apasati <.

"
.':U-US

2.4.2 Setarea masurarii integrarii

>  Apasati ® — pe afisaj modificirile masuritorii integrarii (nu este posibila
nici o alta setare).
> Iesiti din dialogul de setdri de baza si continuati cu modul de masurare:

&l
Apasati sau {

2.4.3 Setarea masurarii integrarii cu determinarea duratei ramase

> Apiasati © — pentru setarea masurarii integrarii cu determinarea duratei
ramase;

> Modul de pornire intrare: Apdsati pe © ~* timp si simbolurile sumi clipesc;

» Se selecteaza timpul de masurare pentru determinarea duratei ramase cu
@®/@:; intervalul de valori: 1 ... 10 secunde; setare din fabrica: 6 secunde;

> Se termind modul de intrare: apasati <

» lesirea din dialogul de setare de baza si continuarea cu modul de masurare:

P>

5.0s

apasati sau

2.4.4 Setati functia avertizorului sonor

> Apasati. © — si comuti la setarea avertizorului sonor;

>  Pornirea modului de bazi: apisati ® ~ simbolul avertizorului sonor clipeste;
> Selectati functia avertizorului sonor cu ®/®,

- Off: avertizorul sonor este intotdeauna oprit. Se aude un sunet scurt numai la
pornirea/oprirea Z400.

- On (sunet): avertizorul sonor este intotdeauna pornit. Fiecare impuls al contorului
de curent (de asemenea, cu un contact al contorului de curent inchis pentru o lunga
perioadd de timp) si de fiecare datd cand este apdsat un buton, se produce un sunet
scurt. O masuratoare finalizata produce un sunet mai lung. Un contact cu solul
inchis produce un sunet continuu;

- Liniste: Ca "on", cu toate acestea, fara impulsuri de curent metru sunete;



- Cont. *: Ca "on", cu toate acestea, lungimea tonului este proportionald cu
perioada de timp in care contactul curent metru este inchis (metru este stationar cu
contact inchis sau cu sol contact ton continuu). Avertizorul sonor este de asemenea
activ atunci cand nu se efectueaza nici o masurare.

Setare din fabrica: On

>
>

o . (ETART ~ i -
apasati sau &= =7

Se termind modul de intrare: apasati <
Iesirea din dialogul de setare de baza si continuarea cu modul de masurare:
S

of F

2.4.5 Setarea volumului avertizorului sonor

>

>

Apisati © pe ecranul de pornire si comuti la setarea volumului avertizorului
sonor;

Modul de pornire intrare: Apisati®® " simbolul avertizorului sonor ce
clipeste;

Selectati volumul cu @/, Gama de valori: 1 (silentios) sau 2 (zgomotos);
setare din fabrica: 2;

Se termina modul de intrare: apasati <

Iesirea din dialogul de setare de baza si continuarea cu modul de masurare:
=

apasati sau{ :

2.4.6 Selectati ecuatia curenta a contorului

(Numai cu Z400 cu afisarea vitezei fluxului; ecuatiile contorului curent trebuie
introduse inainte cu software-ul de operare Z400).

>

Apiasati @ pe ecranul de pornire si comuti la setarea curenti a ecuatiei
contorului;

Modul de pornire intrare: Apasati ~* simbolul numirului clipeste;

Selectati ecuatia curentd a contorului cu @/®. Gama de valori: 1 ... 30;
setare din fabrica: 1;

Se termina modul de intrare: apasati <



» lesirea din dialogul de setare de baza si continuarea cu modul de masurare:

#
apasati sau [ ’]

2.4.7 Setarea functiei de contact cu solul *

> Apasati @ pe ecranul de pornire si comuti la setarea de contact cu solul;

> Modul de pornire intrare: Apisati ~ simbolul contact cu solul clipeste;

> Selectati functia de contact cu solul cu @/, Interval de valori: 0 = fara
contact cu solul (nu); 1 = cu contact cu solul (da); 2 = detectare automata a
contactului cu solul (auto); setare din fabrica: 2.

> Se termind modul de intrare: apasati <

» lesirea din dialogul de setare de baza si continuarea cu modul de masurare:

ol
(] 3
L
ol
HES !
ol
Ru::-." '.j

apasati sau

2.4.8 Setarea masurarii impulsului

> Apisati ® pe ecranul de pornire si comuti la setarea impulsului;

> Modul de pornire intrare: Apasati® ~ simbolul impuls clipeste;

> Selectati numarul impulsurilor cu ®/®. Gama de valori: 10 ... 50
impulsuri; setare din fabrica: 10 impulsuri;

> Se termind modul de intrare: apasati <

» lesirea din dialogul de setare de baza si continuarea cu modul de masurare:

apasati sau

2.4.9 Setarea preciziei de afisare a impulsurilor

> Apiasati @ pe ecranul de pornire si comutd la precizia de afisare a
impulsurilor;
> Modul de pornire intrare: Apisati ~ simbolul impuls clipeste;

> Selectati precizia cu @/®@. Interval de valori: "P.P" (0 zecimali) sau "P"
(fara zecimale); setare din fabrica: "P".

> Se termini modul de intrare: apasati <

10



» lesirea din dialogul de setare de baza si continuarea cu modul de masurare:

In
oo

apasati & sau

Nota: Asigurati-va ca modul de masurare necesar este selectat la iesirea din
caseta de dialog Setare de baza!

3. Efectuarea unei masuratori a vitezei de curgere
3.1 Mod de misurare: Masurare impuls

Cerinte: Masurarea impulsului 1n modul de masurare este setatd si se defineste
numarul de impulsuri necesare. In plus fatd de versiunea Z400 M: Ecuatie curent
metru introdus si selectat. Conectarea contorului de curent la Z400.

Pornirea Z400: Apasati Y= oém JL L # i

- Seaude un ton scurt; SAa8ERTERAA 3
>  Afisajul LCD afiseazd initial toate simbolurile *

disponibile timp de aprox. 2 secunde (test de afisare) si Il "~.
apoi modul de masurare selectat (masurare impuls) si
numadrul selectat de impulsuri. (Daca este necesar,

iy
2

incepeti dialogul pentru setarea de bazi: Apasati < timp
de 3 secunde.

> Incepetl masuratoarea: apasati

- Simbolul impuls clipeste in tlmpul masuratorii P HHH
curente;

- Incepe timpul de masurare; urmatorul impuls curent
metru creste contorul de impulsuri la 1.

— Imediat ce se atinge numarul presetat de impulsuri,
7400 opreste masuratoarea si indica timpul
masurat. \ J

» 7400 versiunea M: Comutarea afisajului intre y
timpul masurat/numarul presetat al impulsului si

. o . o - e
viteza calculati a fluxului: apasati @/ @ Loa
» Incepeti o altd masurdtoare cu aceleasi setari:

apasati & (Z400 seteaza automat afisajul la 0);
» Pentru a opri Z400: apasati & pentru 5 secunde.

11



Note:

» Terminarea masuratorii in orice moment ales: Apasati
» Daca contactul cu solul este inchis, Z400 incheie masurarea. Afisajul LCD
indicd simbolul de contact cu solul (cu functie de contact cu solul: 1 si 2).

3.2 Mod de masurare: Masurare timp

Cerinte: Masurarea timpului in modul de masurare este setatd, iar timpul de
masurare necesar este definit. In plus fatd de versiunea Z400 M: Ecuatie curent
metru este introdusa si selectata.

» Conectarea contorului de curent la Z400.

» Pornirea Z400: Apasati

->  Seaude un ton scurt;

»  Afisajul LCD afiseaza initial toate simbolurile disponibile timp de aprox. 2
secunde (test de afisare) si apoi modul de masurare selectat (masurare timp) si
timpul de masurare selectat. (Daca este necesar, incepeti dialogul pentru setarea de

baza: Apasati < timp de 3 secunde).

>  Incepeti misuritoarea: apisati (OO L # )
- Simbolul timp clipeste in timpul masuratorii curente; |&.8 855 5 & 5.5
- Primul impuls al contorului de curent incepe timpul ’
de masurare; urmatorul impuls al contorului de curent creste [ @ A
contorul de impulsuri la 1. i
< . - . . . . oL s

- Urmatorul impuls dupa expirarea perioadei de timp S
opreste masurarea si afiseaza numarul de impulsuri masurat. (4 = JL
» 7400 versiunea M: Comutarea afisajului intre timpul = -
masurat/numarul presetat al impulsului si viteza calculata a Shets bl
fluxului: apasati ®/®
>  Incepeti o alti misuritoare cu aceleasi setiri: apasati

i (Z400 seteaza automat afisajul la 0); © =k
»  Pentru a opri Z400: apasati pentru 5 secunde. 4 580s &Y 8,;
Note: < e #)

.l Ci a_g (gl .l

> Cu setarea de baza "P.P" pentru precizia afisarii =t ES b

impulsului, Z400 calculeaza afisarea impulsului cu o zecimala.

»  Terminarea masuratorii in orice moment ales: apasati &
»  Daca contactul cu solul este inchis, Z400 incheie masurarea. Afisajul LCD
indicd simbolul de contact cu solul (cu functie de contact cu solul: 1 si 2).

12



3.3 Mod de masurare: Masurare integrare

-

. (Coro ¥l L #
Cerinte: Modpl de mésurarg a integrarii este set_at. In plus3 T
cu Z400 versiunea M: Ecuatia curent metru este introdusa si == =55 &< =5
selectata. 5
Conectarea contorului de curent la Z400.

Y,

» Pornirea Z400: Apasati oy i
- Seaude un ton scurt;
- Afisajul LCD afiseaza initial toate simbolurile | L. s o0

A

disponibile timp de aprox. 2 secunde (test de afisare) si apoi
modul de madsurare selectat (masurare integrare). (Dacd este necesar, incepeti

dialogul pentru setarea de baza: Apasati < timp de 3 secunde).

>  Incepeti misuritoarea: apasati (axa contorului de curent este la nivelul
suprafetei apei) si coborati usor contorul de curent, de
exemplu utilizand un mod de cablu.
- Simbolul de integrare lumineaza intermitent in
timpul masuratorii curente.
—> Primul impuls al contorului de curent incepe timpul de masurare; urmatorul
impuls al contorului de curent creste contorul de impulsuri la 1.
— Imediat ce contactul cu solul este inchis, Z400
incheie mdsurarea si afiseaza simbolul de contact cu i
solul, timpul masurat si numarul de impulsuri. LU O
» 7400 versiunea M: Comutarea afisajului intre
timpul masurat/numarul de impulsuri si viteza calculata a fluxului: Ridicati
usor contorul curent pana cand simbolul de contact cu solul se stinge si
apisati /@,

285 250

@ = JL oL }

< =J #

w23
] ]

> Inceperea unei alte misuritori cu aceleasi setiri: Apasati (2400
seteazd automat afisajul la 0).

» Pentru a opri Z400: apasati pentru 5 secunde.

3.4 Mod de masurare: Masurarea integrarii cu determinarea duratei ramase

Cerinte: Masurarea integrarii cu determinarea duratei ramase este setata si timpul
de masurare necesar pentru determinarea pe termen a ramas specificat. In plus, cu
7400 versiunea M: Ecuatia curent metru este introdusa si selectata.

13



Conectarea contorului de curent la Z400.

GIOA=1 NN

Pornirea Z400: Apasati \"-:‘-E" 885884858 )
- Se aude un ton scurt; s o3 ™
-  Afisajul LCD afiseaza initial toate simbolurile -
disponibile timp de aprox. 2 secunde (test de afisare) si apoi | Q.U )
modul de masurare selectat (masurarea integrarii cu
determinarea duratei ramase) si timpul de masurare selectat
pentru determinarea perioadei rdmase. (Daca este necesar, oy L
incepeti dialogul pentru setarea de baza: Apasati < timp de { 0o ¥ S]
3 secunde) : .
> Incepeti masurarea integrarii: apasati (axa \
contorului de curent este la nivelul suprafetei apei) si £ L~
coborati usor contorul de curent, de exemplu utilizdnd un | Hhis 3 33)
mod de cablu. . §
- Simbolul timpului lumineaza intermitent in timpul L
madsuratorii curente. M hids 330
- Primul impuls al contorului de curent incepe timpul de
masurare; urmatorul impuls al contorului de curent creste S vy
contorul de impulsuri la 1. e . o
- Imediat ce contactul cu solul este inchis, Z400 incheie " bois 3 5':5
masurarea si afiseazd simbolul de contact cu solul, timpul [« = # )
mésurilt s1 numarul de impulsuri. T Tr
> Incepeti determinarea duratei ramase: Ridicati usor * ~

contorul curent pana cand simbolul de contact cu solul se stinge si apasati
- Simbolul de integrare, timp si contact cu solul lumineaza intermitent.
- Termenul ramas stabilit se scurge pentru perioada de timp specificatd. Z400

adauga valorile la nivelurile contorului stabilite anterior.
>

impulsuri si viteza calculata a fluxului: apasati ®/®

>
seteaza automat afisajul la 0).

»  Pentru a opri Z400: apasati pentru 5 secunde.

7400 versiunea M: Comutarea afisajului intre timpul masurat/numarul de

2 . - o . . o . - . _ETART
Inceperea unei alte masurdtori cu aceleasi setari: Apasati (2400

14



Note:

Pentru a opri masurarea integrarii: apasati & (Acest lucru permite
continuarea determinarii duratei ramase, chiar daca nu existd semnal de
contact cu solul.)

Masurarea finald intre masurarea integrarii si determinarea pe termen ramas:

apasati < pentru 3 secunde.

Semnal acustic in timpul masurarii, setarea functiei avertizorului sonor.

Pornirea/oprirea avertizorului sonor in timpul masurarii: Apasati @,

modificare volum: apasati =,

Daca contactul cu solul este inchis in timpul determindrii perioadei ramase,
7400 scade timpul mdsurat si impulsurile care au aparut de la nivelul
contorului curent.

4, Realizarea setarilor de baza Z400 cu ajutorul unui PC

De asemenea, puteti face cu usurinta setdrile de baza pentru Z400 utilizand un PC
standard cu conexiune USB. Pentru aceasta, se utilizeaza un mediu de stocare
detasabil (comparabil cu un stick de memorie USB) care contine software-ul de
operare pentru Z400.

Cum se fac setarile de baza:

>

>
>
>

VvV VY

Scoateti capacul din cauciuc galben din partea din spate a Z400.
Conectati cablul USB la Z400, dupa cum se aratd in Figura 4.1.
Conectati cablul USB la o priza USB de pe PC.

Pornirea Z400: apasati &, pC-ul recunoaste Z400 ca un mediu de
stocare extern demontabil.

Porniti fisierul Z400.exe (de ex., faceti dublu clic pe pictograma fisierului).
Efectuati setarile de baza in software-ul de operare Z400. Informatii
suplimentare despre acest subiect pot fi gasite in asistenta online pentru
software-ul de operare.

Deconectarea cablului USB de la PC: Accesati functia eliminare in siguranta
a hardware-ului.

Deconectati cablul USB — se opreste automat Z400.

Remontati capacul galben din cauciuc.

Reporniti Z400: Apasati mai intéi timp de 5 secunde (opriti) si apoi
apasati scurt din nou (porniti).
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Note:

» Existda doua fisiere de configurare pe Z400 (Configuration.ini si Z400-
Configuration.txt). Continutul acestor fisiere nu trebuie modificat in niciun
caz. In caz contrar, Contorul de semnal setat devine inutilizabil.

» Nu utilizati niciodata modelul Z400 fara capacul galben din cauciuc! Z400
indeplineste numai clasa de protectie IP 65 cu capacul de cauciuc montat
corect.

» 7400 versiunea M: Contorul de semnal functioneaza intern cu o rezolutie
mai mare decat poate fi afisat pe ecran. Pentru a calcula viteza fluxului,
contorul de semnal utilizeaza intotdeauna rezolutia interna. Prin urmare,
viteza de curgere calculata de Z400 se va abate de la o viteza a fluxului
calculatd manual utilizdnd impulsurile si timpul afisate.

Fig. 4.1 Conectarea la PC a sistemului Z400 cu un cablu USB
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GHID DE UTILIZARE
A SISTEMULUI INFORMATIONAL AUTOMATIZAT

CIRCUITUL INFORMATIEI DOCUMENTATE (CID)

Continut

1 Fluxurile automatizate ale CID.........cccoiiiiiiiiiiii et 3

1.1 (I.1) Informatii de INTRARE care NECESITA expedierea informatiilor ca RASPUNS
FORMAL. ...ttt ettt ettt e e bt et e et e bt ea b e e st e bt enteeaeesbeenseenbeesnbeesnteeenbeeens 3
1.2 (I.2) Informatii de INTRARE care NU NECESITA expedierea informatii de raspuns............ 5
1.3 (I1.1) Informatii de IESIRE care NECESITA PRIMIREA informatiilor ca RASPUNS.......... 8
1.4 (I1.2) Informatii de IESIRE cu scop DE INFORMARE...........ccoooiiiiiiiiieeeeeee 9
2 Inregistrarea adresarii pentru Agentia de Mediu de pe interfata publicd CID..............cc.cooevee.e.... 11
3 Meniul utilizatorulul de SISEEIM.......ccuuiiiiiiiiiiiieie et 14
3.1 Meniul principal — sarcinile Personale.............cccvieeiuiieriiieeriie et 15
3.2 Meniul CORESPONDENTA — Registrul de informatii...........cccccoeeriieriieniennienieeienie e 17
3.3 Vizualizare Utilizatori CID..........cccuoiiiiiiiiiiieieeieseee ettt et 19
3.4 Vizualizare structurd organizationald..............ccccieiiiiiiiiniieiieie e 19
4 Indeplinirea sarcinilor I CID............coouiuiveuieeeeeeeeeeeeseeeee s eee s 20

4.1 Executarea sarcinii: Inregistrarea informatiei venite de pe interfata publica cu necesitate de

TASPUNS (L 1)ttt et ettt e et e e bt e et e e bt e sateenbeeenbeeseeenseenseeenseenseesnseennnne 20
4.2 Executarea sarcinii: Inregistrarea informatiei venite de pe interfata publica fara necesitate de
TASPUNS (L2t eie ettt et t ettt e et e e bt e e ab e e bt e sabe e beeenbeeseeeabeenbeeenbeeseesnseeennee 21
4.3 Executarea sarcinii: Inregistrarea informatiei venite de pe interfata publica ca rispuns la o
solicitare eXPediatd (I1.1).......couiiiiieiee ettt ettt et et sateenbee s 21
4.4 Executarea sarcinii: Inregistrarea informatiei venite pe suport de hartie sau pe e-mail.......... 22
4.4.1 Configurare flux: I.1 — Informatii de INTRARE care NECESITA expedierea informatiilor
€8 RASPUNS FORMAL......oouuiimiiimiimcieeinsisesee st ssss et ssss st essse e 23
4.4.2 Configurare flux: 1.2 — Informatii de INTRARE care NU NECESITA expedierea unui
RASPUNS FORMAL.......oomiiiiieeieeeeeeeeee e s s 23
4.4.3 INREGISTRARE — Informatii de IESIRE care NECESITA PRIMIREA informatiilor ca
RASPUNS fOIMAL. ...eoeeeereeieciseeeeiseee ettt 24
4.4.4 INREGISTRARE - Informatii de IESIRE cu scop DE INFORMARE...............ccccco........ 24
4.5 Executarea sarcinii: Inregistrarea si expedierea informatiei cu semnaturi OLOGRAF (pe
SUPOTE A€ NATTIC )ittt ettt et et e et e et e e b e st e et esnb e e bt e enbeeseesnseenseeenseeas 24
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4.6 Executarea sarcinii: ReZolIutie AUtOTITALE. .........eevieeiierieeieeiie ettt 26
4.7 Executarea sarcinii: Asignare Executor Principal...........ccoocoiiviiiiiiiniiniiiniiciee e, 28
4.8 Executarea sarcinii: ELABORARE RASPUNS........cocoiuiiieiiieeeeeeeeeeeeeee e 28
4.9 Executarea sarcinii: Verificare CoOrdonator.............cccueieiiireeriireeiiieeeiieeeieeeeieeeeveee e e eivveee s 33
4.10 Executarea sarcinii: Validare AUtOTItate..........coeruiiiiiiiiiiiiiiiieeieeee et 35
4.11 Executarea sarcinii: Coordonator DIiStribUITE. .......ccuieuiiriiiiiiiiiieiieeeeeee e 38
4.12 Executarea sarcinii: Consultare JULISt..........coeoerieririiinienieieeieeee e 39
Initiere fluxuri de 1€$1re TN CID......cocuiiiiiiiiieiieeee ettt e 41

5.1 Initierea fluxului (I.1): Iesire care NECESITA primirea informatiilor ca RASPUNS
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1 Fluxurile automatizate ale CID

Sistemul informational CID al Agentiei de Mediu, implementeaza digitalizarea completa si
automatizarea a 4 fluxuri de procesare a informatiilor documentate in comunicarea cu corespondentii.
Aceste fluxuri de procesare sunt:
I.1 — Informatii de INTRARE care NECESITA expedierea informatiilor ca RASPUNS FORMAL;
I rformatii de INTRARE care NU NECESITA expedierea unui RASPUNS FORMAL;
I @ nformatii de IESIRE care NECESITA PRIMIREA informatiilor ca RASPUNS formal;
I1.2 — Informatii de IESIRE cu scop DE INFORMARE (nu necesita primire a careva informatii).

Nota: Vizual, aceste fluxuri In sistem sunt marcate cu pictograme diferite la coloana FLUX din meniul
Corespondentd, care corespund cu cele prezentate mai sus.

1.1 a Informatii de INTRARE care NECESITA expedierea informatiilor ca
RASPUNS FORMAL

Fluxul 1.1 — Procesarea __ de la orice corespondent, care _

RASPUNS FORMAL: pe sablonul Agentiei de Mediu, sau a subdiviziunilor Nord sau Sud, cu
semndturd digitala (sau olograf) fie a Directorului Agentiei de Mediu, fie a angajatilor desemnati pentru
semnarea raspunsului 1n lipsa acestuia. Diagrama de principiu a fluxului este prezentata in desenul de mai jos:

FLUX INFORMATIONAL I.1
Informatii de INTRARE care NECESITA RASPUNS FORMAL

CORESPONDENT 4 AGENTIA DE MEDIU

&

@ Informatie [ Solicitare Cansu.fmre@
@ 2

v | NFORMATI E/SOLICITARE] e ﬁ] Juristi
o ’

o
@ Recomanddri

-.-mroﬂmarl E/RASPUN Semmmm

I nstitw tii

Informatie raspuns

Organizatii
ﬂ Examinare, rdspuns COLABORATORI
Cetateni

DESCRIERE SUCCINTA A PROCESULUI

Fluxul este originat din exteriorul Agentiei de Mediu de citre CORESPONDENT care solicitd careva

informatii sau careva copii de pe actele permisive.

Corespondentul este identificat (sau Inregistrat) In sistem prin Nume Institutie/Organizatie/Cetatean, adresa,
IDN O/P, adresa de e-mail). Sistemul implementeaza optiuni de inregistrare a informatiilor de la Corespondent,
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care poate avea: Nr. si Data de lesire, Categoria adresarii, precum si optiuni de Inregistrare pentru evidenta in
registrul Agentiei de Mediu: Nr.Intrare, Data inregistrarii, termenul limita pentru rdaspuns conform prevederilor
legale si a regulamentelor interne.

Destinatia de procesare in Agentia de Mediu, in dependentd de CATEGORIA solicitérii de informatie: ex.
reclamatie, solicitare, somatie, demers, proiect de lege etc.. se determina la etapa de rezolutie si coordonare. La
evenimentul de Inregistrare a unui astfel de flux la Cancelarie, se va parcurge etapa de rezolutie, coordonare si
nominalizarea executorului principal (liderul echipei) pentru examinare si pregatire raspuns. Fluxul automat va
genera sarcini si va expedia notifica utilizatorilor si inclusiv Corespondentului in cazul in care acesta a plasat
adresarea prin interfata publica a CID. Executorul va pregiti nu raspuns preliminar — PROIECT-RASPUNS direct
in sistem. Sistemul permite liderului executor, sd asigneze sarcini pentru alti angajati la necesitate, inclusiv sa
invoce consultarea juristilor sau sa adauge atasamente. Pe toatd durata executarii, orice utilizator care are acces la
fisa informatiei, are optiunile de a vizualiza informatia de la Corespondent, precum si de a previzualiza informatia
care se pregateste pentru expediere ca raspuns catre Corespondent.

Dupa finalizarea sarcinii de executare, se vor genera sarcini pentru verificare a informatiei pregatite de catre
Coordonator. Coordonatorul are optiunea de a aproba sau a refuza informatia. La evenimentul de aprobare de
catre Coordonator, se va genera sarcind pentru validare a informatiei pregatite catre director sau angajatul
imputernicit pentru semnare informatii de iesire. Directorul are optiunile de aprobare sau refuz. In caz de
aprobare, se initiazd evenimentul de semnare digitald si expediere automatd catre Corespondent a informatiei
solicitate. Mesajul expediat va contine si atasamentele addugate la etapa executdrii sau a verificarilor. Toti
membrii care au participat la procesarea acestei informatii vor fi notificati despre evenimentul de expediere a
informatiei, iar fluxul va obtine statutul: FINISAT.

Registrul acestui flux in sistem poate fi generat si vizualizat la solicitarea utilizatorului din meniul
Corespondenta:

€« C @ https//documente. mediu.gov.md/correspondence Q * H 0 :
I A

Corespondentd Q_ Ccautare 3 11.08.2019 - 11.022020

Actualizatla

Canegorie Dese

COMPANIE SAL Autorizatie Testfinal Modificat sablon. Ad3ugat anet Fix dosar incaccesibil 14022020 :;;3,,325
0349

152 o1/024eb 02.02.2020 COMPANIE SAL ordin
10022020

Peniry necesitste de testare 5 ghid de utlizare. Pentiu gl File 10, 14.02.2020

107C 16.02.20 ss . . . 0931
in01-0702 06.02.2020 NETITPULS SRL. Autorizatie baraban, 07022020
1a5s

5 try_final 13.01.2020 VANEA RATA 06.02.2020

0320 e 17:09
150 unu din 02 ©1.022020 COMPANIE SAL 05.02.2020
16:47

05.02.2020

156 123123 05.02.2020 NETITPULS SRL. Raspuns 123123 29.02.2020
10:28
02022020 29.01.2020

2002 10:32
50012020 30012020

138 0172901 29.01.2020 NETITPULS SRL Dispozife

148 dddad 29.01.2020 NETITPULS SRL. Cerere Buné ziua, V& rog s& gésiti atasat infomratia despre uktima testare a interfetei publice: Asteptr 04022020

1314 12
24.01.2020

126 N2 24012020 NETITPULS SRL Autorizatie Prima scrisoare, VREAU RASPUNS AZIl! 29.02.2020

Fisa informatiei pentru acest flux, se deschide la apasarea pe orice camp din inregistrare si contine
informatia primita de la Corespondent si informatia expediatd (sau care se pregateste pentru a fi expediata
catre Corespondent, in dependenta de statutul fluxului):
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<« C & hip: di d e/158

aw EBER O

A Prcpais NF. DATA INRGISTRARE

U
< |O170|02din06.02.2020l | -
LI L}

| @PREVIZUALIZARE I

Fop EG;CL';TW“LA ’ AICI SE VA DESCHIDE
Alexandru Coretchi " PROIECTUL DE
$ 3le num e RASPUNS PENTRU
- DEsCRIERE SUCCINTA VIZUALIZARE PE
Test el Mt sablon. Adbugat et i dos ki
. Y= =) OPTIUNI DE DESCARCARE !
= @vizuauizeazi] [Bmrrini (B oescaRcA | IMPRIMARE A NFORMATIE DE
G 2]d S Jrrmensse
[ == AICI SE POATE VIZUALIZA INFORMATIA
a PRIMITA DE LA CORESPONDENT
(-] ents v
< Raspuns
T —r—

LOC PENTRU PROIECTUL DE RASPUNS
UNDE E ADRESAREA?

Diacriticele nu se mai afisaza

Q DIRECTOR GENERAL. p\ VICEDIRECTOR COORDONATOR R EXECUTOR PRINCIPAL Grup de notificari
Coordonator Executorul principal

PARTICIPANTII LA PROCESAREA INFORMATIEI

7
ExceLz
de EXECUTOR PRINCIPAL Ia 12:26 06.02.2020
ATASAMENTE
ExceL
de EXECUTOR PRINCIPAL [a 12:21 06.02.2020
\,

Fisa informatiei de asemenea, listeaza toate sarcinile prin care a parcurs informatia, sarcina statutului
actual, comentariile scrise de utilizatori si timpul in care a fost executata fiecare sarcina:

unDONATOR pentru EXECUTOR PRINCIPAL pe 12:39 06.02.2020

Verificare coordonator

(Creat de EXECUTOR PRINCIPAL pentru VICEDIRECTOR COORDONATOR pe 12:38 06.02.2020

Elaborare rispuns
e VICEDIRECTOR COORDONATOR pentru EXECUTOR PRINCIPAL pe 1218 06.02.2020

Verificare coordonator X °

Creat de Alexandru Coreichi pentru VICEDIRECTOR COORDONATOR pe 12:1206.02.2020

° Elaborare rispuns

Creat de VICEDIRECTOR COORDONATOR pentru EXECUTOR PRINCIPAL pe 12:11 06.02.2020

Consultare jurist
e EDIRECTOR COORDONATO

° Desemnarea executorilor

Public

Treatde COMPANIE SRL pen

1.2 (1.2) Informatii de INTRARE care NU NECESITA expedierea informatii de
raspuns

€ Fluxul 1.2 — Procesarea _ de la orice corespondent, care are ca scop

INFORMAREA angajatilor Agentiei de Mediu si nu necesita informatii ca raspuns.

Diagrama de principiu a fluxului este prezentata in desenul de mai jos:
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FLUX INFORMATIONAL 1.2
Informatii de INTRARE care NU NECESITA RASPUNS

CORESPONDENT 4 AGENTIA DE MEDIU

&

informare
rd
Juristi
I nstitw tii

\ Informatie
%_| NEORMATI E#‘ CANCELARIE ADMINISTRATIA

informare

Organizatii

COLABORATORI

Cetateni

DESCRIERE SUCCINTA A PROCESULUI

Fluxul este originat din exteriorul Agentiei de Mediu si este destinat pentru a INFORMA careva din unitatile
functionale/operationale de catre Corespondent.

Corespondentul este identificat (sau Inregistrat) In sistem prin Nume Institutie/Organizatie/Cetatean, adresa,
IDN O/P, adresa de e-mail). Sistemul implementeaza optiuni de inregistrare a informatiilor de la Corespondent,
care poate avea: Nr. si Data de lesire, Categoria adresarii, precum §i optiuni de inregistrare pentru evidentd in
registrul Agentiei de Mediu: Nr.Intrare, Data inregistrarii.

Destinatia informatiei pentru distribuire in Agentia de Mediu, In dependenta de CATEGORIA informatiei se
determina la etapa de rezolutie si coordonare. La evenimentul de inregistrare a unui astfel de flux la Cancelarie, se
va parcurge etapa de rezolutie, coordonare si nominalizarea grupului de distribuire pentru expedierea informatiei.

Fluxul automat va genera sarcini si va expedia notifica utilizatorilor, inclusiv Corespondentului in cazul in
care acesta a plasat adresarea prin interfata publicd a CID. Odata cu desemnarea grupului de distribuire a
informatiei, fluxul obtine statutul FINISAT. Toti participantii definiti in fisa informatiei primesc notificare despre
informatia Inregistrata si au acces pentru vizualizare.

Registrul acestui flux in sistem poate fi generat si vizualizat la solicitarea utilizatorului din meniul
Corespondenta:
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L s a” T -
< c a d e Qa » W (-
A
o
Corespondenta Q cautare (3 11.082010 - 11.022020 - c
i —1] Nums do egictrare Dativegistri Corsspondent Categorie Descrierssuccints Termen limics St pr— Greatla
158 123 02022020 Winisteru Eugen Felicitare uygbulyguog 081504022020 081504022020
S in01 20012020 COMPANIE SRL Scrisoare doitry = 054829012020 221723012020
- o wsGN2 0 VIOREL PASCARU solcare wsiGty1 1001200 251000 113813012020
] i 5 msign-1 13.01.2020 VIOREL PASCARY Informatie Testare finalé MSIGN, ciclu complet 17.01.2020 113313.012020  112113.01.2020
5] v 3 TEST/UPDATE/24 24122018 Citatie TEST INCARCARE PDF, DA EROARE? 104626122019 121225122019
&  Ccoresponden v 2 angfa 16122019 REGULARMAN Felicitare asrrfvadfy 225216122019 225016122019
s om w220 NeTITRULS SAL Felctae st N isibution issiosraze 151409122018

Fisa informatiei pentru acest flux, se deschide la apésarea pe orice cdmp din inregistrare si contine si contine
toti parametrii aferenti informatiei:
< &) & hitps;//documente. mediu.gov.md/correspondence/59 Q ¥ -] °

ata anregistrare

ETAPA ACTUALA A FLUXULUI
< [ msign-1din 13.01.202 T —

R SECRETAR ALEXANDRU
29 zile in urma

. - VIOREL PASCARU n/a
e
" Data originator Categorie Canal de receptie
[_j E_j_ i 3 OPTIUNILE DESCARCARE S| IMPRIMARE A
@ VIZUALIZEAZA IMPRIMA DESCARCA . 4
- . INFORMATIEI DE LA CORESPONDENT L ELIUZIED i Eizl
AICI SE POATE VIZUALIZA INFORMATIA DE

LA CORESPONDENT Departamentul destinatar
Agentia de Mediu

Termenul limitd Corespondent Numér originator

eu sunt singur COORDONATOR Coordonator PRIMI ACCES LA INFORMATIE

Autoritatea de destinatie J
\,

Fisa informatiei de asemenea, listeazd toate sarcinile prin care a parcurs informatia, sarcina statutului actual,
comentariile scrise de utilizatori si timpul in care a fost executata fiecare sarcina:

’”
R DIRECTOR GENERAL Q DIRECTOR GENERAL ] 6 iR TA FIECARE UTILIZATOR CARE VA ] -
A\

&« c # https://documente.mediu.gov.md/correspondence/59

Finisat
de DI

Coordonator distribuire
Creat de DIRECTOR GENERAL peniru DIRECTOR GENERAL pe 11:32 13.01.2020
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1.3 (I1.1) Informatii de IESIRE care NECESITA PRIMIREA informatiilor ca RASPUNS

111 — Informafii G TESIRE care NECESITAPRIMIREA unui RASPUNS formal de la corespondent

in termeni stabiliti.

Diagrama de principiu a fluxului este prezentata in desenul de mai jos:

FLUX INFORMATIONAL II.1
Informatii de IESIRE care NECESITA PRIMIREA UNUI RASPUNS FORMAL

CORESPONDENT 4 AGENTIA DE MEDIU

@
Solicitare Informatie

PO
- | Recomandéri

NECESITATE INFORMATI (], \ii
8000, Consultare

\
Organizatii k

DESCRIERE SUCCINTA A PROCESULUI

Acest flux este initiat din interiorul Agentiei de Mediu, contine etapa de coordonare si aprobare, se asigneaza
un numar de iesire pentru regitru, i se atribuie un termen de asteptare a raspunsului de catre Autorul solicitarii
relevant tipului de informatii solicitate de la corespondent. Prima etapd se finalizeaza la momentul expedierii
solicitirii de informatii cu statutul ASTEPTARE RASPUNS. Toti participantii definiti in fisa informatiei primesc
notificare despre evenimentul expedierii informatiei.

La evenimentul primirii raspunsului care se inregistreaza la Cancelarie, prin identificarea numadrului de iesire
referit la informatia receptionatd, sistemul emite notificari pentru toti angajatii care sunt participanti la fisa
informatiei expediate la prima etapa, iar fluxul obtine statutul FINISAT. Toti participantii definiti n fisa
informatiei primesc notificare despre receptie informatiei de raspuns.

Registrul acestui flux in sistem poate fi generat si vizualizat la solicitarea utilizatorului din meniul
Corespondenta:
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&« Cc & hitps://documente.mediu.gov.md/correspondence Q ¥ l- % o

Corespondents Q Cautare 3 11.08.2013 - 11.02.2020 - c

Dana
N :f:ﬂ‘; Tnregistrds Gorespondent Gategoric Descriere succimd stamt Acwalizatls
Senviciul
Tehnologia
1024 1510
163 05/3/2020 10022020  Informatieisi Solicitare Solacitare resurse pentru documents. mediu.gov.md 13.02:2020 e T
Securitzne o o
Ciberneticd
B B ~ L B} ) 1103 1032
69 01/21/2020 07022020  SERJSAL Cerere testare expediere citre stise 08.02.2020 oraoam o7oszon
165 05022020  COMPANESRL  Cersre cerere stisc RAM 08.03:2020 e aE L
. . 1318 1308
161 05022020  COMPANESRL  Procesversal  IEIRESEMNATI ELECTRONIC AM SIJURIST SE VA INREGISTRA 07.02.2020 semrzoan 062070
. NETITRULS ey a0es et . 1300 0e:s3
08022020 g Cerere Cer ACPU SO0GE RAM zpzzoze 06022020 29012020
NETITPULS 1254 2017
E J— - - emnat MSign §.012020 .
19 01/12720: 20,0120 saL Informatie £ 5= duce doe s2mnzt MSig & | s = e
1247 1001
142 05/1/2020 30012020  MinisteruEugen  Cersre cerere adresarte 20022020 QR eonzoa 22012020
1020 1009
144 01/17/2020 29012020  MinisteruEugen  Cerere scrygbfevsrgdfy w0z 20012020 20.01.2020

Fisa informatiei pentru acest flux, se deschide la apdsarea pe orice cadmp din inregistrare si contine toti
parametrii aferenti informatiei:

& [&] & hitps://documente mediu.gov.md/correspondence/142 Q ¥ B o

NR DATA inregistrare SR ETAPA ACTUALA A FLUXULUI
< | 05/1/2020 din 30.01.2020) — |@V|zuauzm| DOCUMENTUL TRANSMIS I
A

o

PARAMETRII INFORMATIEI EXPEDIATE

2 SECRETAR ALEXANDRU PO — Corsszondant cousgord]  AICI SE POATE VIZUALIZA
_ INFORMATIA EXPEDIATA
R Erey i =
cerere adresarte Descriere succinta
Ganal de comunicare Departamentul Emitent

Ministeru Eugen a trimis rdspuns la cerere prin E-mail cu numérul ns din 05.02.2020. e e et
informatia a fost inregistratd cu numarul in-07-0602 pe 06.02.2020
Informatia despre inregistrare a raspunsului primit la Cancelarie: NR. DATA, CANAL RECEPTIE
@wizuaLizeazA | @imerivA [ DESCARCA

AICI SE POATE VIZUALIZA INFORMATIA PRIMITA CA RASPUNS LA AICI POATE FI NOMINALIZAT GRUPUL DE DISTRIBUIRE A INFORMATIEI

INFORMATIA EXPEDIATA

RAL /Cl Sergiu Cildare Erup de notificari -

Fisa informatiei de asemenea, listeaza toate sarcinile prin care a parcurs informatia, sarcina statutului actual,
comentariile scrise de utilizatori si timpul in care a fost executata fiecare sarcina:

Nou
e sergw uildare la 10:01 29.01.2020

14 (I1.2) Informatii de IESIRE cu scop DE INFORMARE

@ 11.2 - Informatii de TESIRE cu scop DE INFORMARE pentru orice corespondent fara necesitatea
de a primi o confirmare sau careva reactie de la corespondent.

Diagrama de principiu a fluxului este prezentata in desenul de mai jos:
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FLUX INFORMATIONAL 11.2

Informatii de IESIRE cu scop de INFORMARE

r'/-

CORESPONDENT

Inisti_ii

Organizatii

INFORMARE s’

AGENTIA DE MEDIU

Expediere Informatie

o , Remnlwlndﬁrr'
| 2

Consultare

COLABORATORI

CANCELARIE

DESCRIERE SUCCINTA A PROCESULUI

Acest flux este initiat din interiorul organizatiei, contine etapa de coordonare si aprobare pentru expedierea
informatiei, se asigneaza un automat un numar de iesire si se expediaza informatia semnata electronic in regim
automat in cazul cand Corespondentul are o adresd de e-mail inregistratd. Odatd expediat — fluxul obtine statutul
FINISAT. Toti participantii definiti in fisa informatiei primesc notificare despre evenimentul expedierii

informatiei.
Registrul acestui flux in sistem
Corespondenta:
&« C @ https//documente.mediu.gov.md/correspondence

A Principals

Corespondentd Q Cautare
D comspondents gt Numie de invegistrare Dataivegisriri Corespondens Categorie
155 05022020 Ministeru Eugen Solicare
147 01/18/2020 20012020 NETITRULSSRL Gitatie
ss  Utimon E 002323 20012020 NETITPULSSRL Gerere concediu
B i i 8 17.01.2020 NETITPULSSRL Informatie
B pous 101 close_02 15012020 Bratan Biatan Felcare
@ corspondems ~ 63 in00/8/2020 15.01.2020 VIOREL PASCARU Informatie
o REG-REPLY.00/17 1401.2020 Braten Bratan Informatie
2 0303/2/2020 1401.2020 Bratan Bratan Serisozre

Fisa informatiei pentru acest flux, se deschide la
parametrii informatiei expediate:

apasarea pe orice camp din Inregistrare

poate fi generat si vizualizat la solicitarea utilizatorului din meniul

Qarx BRI O
A

3 11.08.2019 - 11.02.2020

Q

Descriers suncints FLox ™ . statat A Crest
fueaafoanrgaenwger [+ ] 112705022020 1122705022020
PN— ) le29zmona0m 160929012020
) 2eor2020 o mormotam 16t 26122018
[+ ] 09122019 [ ) 103017.01.2020  15:2509.122019
[+ ] 16.01.2020 o 233715.01.2020  20:391501.2020
) 220200 = ontsoram s sotane
[+ ] 16.01.2020 o 17:5414.01.2020 17:3014.01.2020
) 15012020 = 15391001200 141114012020

si contine toti
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&« [¢] 8 https;//documente.mediu.gov.md/correspondence/147 Q ¥ E °

Ainregiscrare U

N DA -
€ IO1;‘1E£2020 din 29.01 202 G :‘a“"l"'.'l actualal ©VIZUALIZATI DOCUMENTUL TRANSMIS
— uxului @
AICT POATE FI VIZUALIZATA
INFORMATIA EXPEDIATA

Principaii

Alexanciu Coretchi — =
13 zile in urma
NET IT PULS SRL Citatie E-mail

Depariamenul Enfient  pARAMETRII INFORMATIEI EXPEDIATE

Conducerea

Test schimb autoritate
Descriere succinta

Alexandru Coretchi Grup 2z mesificis

i — GRUPUL DE ACCES LA INFORMATIA EXPEDIATA

Fisa informatiei de asemenea, listeaza toate sarcinile prin care a parcurs informatia, sarcina statutului actual,
comentariile scrise de utilizatori si timpul 1n care a fost executata fiecare sarcina:

& c 8 hitps://documente.mediu.gov.md/correspondence/147 Q W E e

Validare autoritate

Creat de Alexandru Caretchi pentru Alexandru Caretchi pe 16:

Elaborare rispuns °
Creat de Alexandnu Caretchi pentru Alexandru Coretchi pe 16:12 29.01.2020

A FINALIZATA LA 16:18 29.01.2010 DE £ MINUTES

Verificare coordonator D Fchz
Creat de Alexandru Coretchi pentru Alexandru Coretchi pe 16:10 29.01.2020
Nu & corsct IR tvoi s cd & cefact de fux

i 5arz mers s coaronare U tar

L& corser DA

Validare autoritate

Caretchi pentru Alexandru Coretc

de Alexandru Coretchi la 16:09 29.01.2020
B

2 Inregistrarea adresirii pentru Agentia de Mediu de pe interfata
publica CID

Agentia de Mediu, pune la dispozitie interfata publicé de Inregistrare a informatiilor in adresa sa pentru
cetateni, institutii si organizatii: https://documente.mediu.gov.md/public.

Pentru inregistrare, este necesard o adresd de e-mail si informatia in fisier electronic format pdf, preferabil
semnat digital, sau semnat olograf.

Pe adresa de e-mail indicata la inregistrare, se va expedia codul de confirmare pentru validarea adresei de e-
mail acceptarea in sistem. Tot pe aceastd adresad de e-mail, se vor furniza automat informatiile referitoare la
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progresul procesarii adresarii: numarul intern de inregistrare, numele si datele de contact ale angajatului
nominalizat pentru examinare si emitere raspuns, eventual data limita in care este planificat sd primiti raspunsul.
Pentru cazul in care pentru adresarea Inregistrata se va emite un raspuns, acesta va fi livrat semnat digital, cu
intregul set de atasamente adaugate de colaboratorii Agentiei de Mediu, cum ar fi copii de pe acte permisive sau
autorizatii, fie rapoarte sau statistici solicitate.

Persoanele juridice vor inregistra obligator campurile de mai jos:

Adresare catre Agentia de Mediu i

¢ ® Persoanajuridica (O Persoana fizica

De

Jenumirea organizatie*
=2 5] NET ITPULSSRL.

Emailt

$ @ mailboxs@srv  3.com

Vi rog sd ga

i atagat infomratia despre ultima testare a
blice

interfetei|

Asteptraspuns la aceasta solicitare

¢Tj Atasati fisierul PDF scanat/semnat digital*

Persoanele fizice vor inregistra cimpurile:

Adresare cétre Agentia de Mediu 1

[23) PERSOANA FIZICA

I@ e-mail@server com !

Acest camp este destinat pentru a descrie succint problema adresérii
ctre Agentia de Mediu

Se recomanda utilizarea acestui camp deoarece informatia se va
transmite ca un fir rosu pe durata procesérii

Atagati figierul POF scanat/semnat digital®

@ 011232020 ..0_signed.pcf ¢ X

Doar in cazul cand toate cdmpurile obligatorii sunt completate cu informatii, se va activa optiunea de salvare
si expediere a adresarii:
B sawveazi

Dupa apasarea butonului salveaza, se va expedia codul de confirmare pe e-mail si se va deschide meniul de
confirmare a codului expediat:

Pag.12 din 43



% Ghidul Utilizatorilor SIA CID V01 26/02/2020

Confirmati adresa de e-mail i

W3 rugdm s introduceti codul de confirmare primit prin e-mail mai jos,
codul expird in 10 minutes

GBl codul de confirmare*

Mesajul de pe e-mail, va contine codul si timpul de valabilitate al acestuia pentru utilizare.
Mesajul de e-mail, mai contine si butonul [@itets, pentru a deschide pagina de confirmare cu codul inscris.

Apasati confirma.
%

Buna, recent am primit o adresare noua de la dvs. pe pagina publica a
Agentiei de Mediu. Pentru confirmarea adresei de email va rugam sa
introduceti codul de verificare sau sa tastati pe butonul de mai jos.

802988

Acest cod este valid pana |a 10:38 30.01.2020, dacad nu reusiti s3 confirmati in timp

util cererea dvs. va fi stearsa,

In caz cd nu au fost erori, sistemul va va notifica despre inregistrarea cu succes a adresarii in sistem:

Confirmati adresa de e-mail |

B ADRESARE NOUA

In continuare, se vor furniza informatii relevante procesarii pentru adresarea inregistrata.
Colaboratorii Agentiei de Mediu va multumesc pentru dezicerea de utilizare a canalelor invechite de

parcurgere a distantelor pana la Cancelaria Agentiei si utilizarea adresarilor pe suport de hartie. E timpul sd avem
cu totii consideratie fatd mediul inconjurator! Nu tipdri hdrtie — salveazd copacii!
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3 Meniul utilizatorului de sistem
Pentru utilizatorii Inregistrati, sistemul este accesibil de la adresa: https://documente.mediu.gov.md

Utilizatorii inregistrati In sistem, pot face autentificarea cu optiunile: MPass si alternativ cu Nume Utilizator
(adresa de e-mail la inregistrare) si Parola (cazul cand utilizatorul utilizeaza echipament cu sistem de operare
ce nu permite instalarea driverelor pentru sticul cu certificate de ex. utilizeaza tabletda pe OS Android sau 10S,
fie ca sunt probleme tehnice cu sticul sau daca serviciul MPass temporar nu este disponibil).

- a % B [ ]

< [&] @ https://documente.mediu.gov.md/login

Conectare |

Ema
2 a_coretchi@mediu.gov.md

Parola

CONECTARE

Dupa autentificarea reusita, se va afisa meniul principal unde sunt vizibile sarcinile personale din toate

fluxurile de procesare a informatiilor.

Sarcinile mele

Meniul poate fi ascuns sau afisat prin apasare a pictogramei din coltul stdnga-sus. -

Utilizatorul are optiunile de meniu corespunzator profilului sdu de acces.
Nota: Profilul se administreaza de catre utilizatorii sistemului cu profilul de Administrator sistem. Pentru a

obtine acces la o careva functionalitate, adresati-va administratorilor de sistem Sergiu Céldare si Eugen Basiuc.

Sistemul are optiunile de afisare meniu si informatii pentru fluxuri in limbile RO (implicit), RU si ENG.
- a % H (-]

= (&) & https://documente.mediu.gov.md

Englezd

Sarcinile mele Q cautare -  § ]

- Rusd
NO. Sarcind Data limit3 a sarcinii Numarul documentului FLUX Termenul limitd document Adaugat de Crei
427 Asteptare rispuns 05/1/2020 2020-02-29 00:00:00 DIRECTOR GENERAL 20:13 30.01.2020
343 Asteptare rispuns 01/12/2020 2020-01-26 00:00:00 Alexandru Corstohi 20:19 20.01.2020

Optiunea de limba preferata setata de utilizator, va afisa optiunile de meni si va expedia mesajele de sistem in

limba preferata de utilizator.
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3.1 Meniul principal — sarcinile personale

Dupa autentificarea in sistem, utilizatorul este plasat pe interfata de vizualizare si administrare a listei de
sarcini ACTIVE la care este asignat.

< C @ hepsy//documente mediv.govmd o Q % B 0 :

EmE @

Sarcinile mele

Corespondents No. Sarcing Data limi

Numirul documentuli FLUX Termenul imita document: Adiugatde Creatla
420 Public ‘SECRETAR ALEXANDRU 10:32 30.01.2020
' 243 Asteptare raspuns 01/12/2020 [ ] 2020-01-26 00:00:00 Alexandru Coretchi 20:192001.2020
-3 i teptare rispuns -12-16 00:00: lexandru Coretchi 3
8, Utiizatori 97 Astept 0 20191216 00:00.00 Alexandru Coretct 2059 16.12.2019
B sttt o5 Asteptare rispuns 2020-01-16 00:00:00 ‘SECRETAR ALEXANDRU 20:45 16.12.2019
B i Réncuripepagnd: 10 v 14dna

Fiecare sarcina, are parametrii:
NO. - Numarul sarcinii din sistem;
Sarcind — Descrierea sarcinii asignate;
Data limita a sarcinii — Data limita a sarcinii create de utilizatorul autor;
Numdrul documentului — Numarul de inregistrare a documentului din registrul sistemului;
FLUX — fluxul pentru care este asignata sarcina;
Termenul limita document - Termenul limita pentru finalizarea intregului ciclu de procesare a
informatiei 1n cadrul Agentiei de Mediu;
Addugat de — Autorul sarcinii;
Creat la — Data de creare a sarcinii.

Pentru a vizualiza toate sarcinile, inclusiv cele inchise, utilizati butonul: _
Se vor afisa sarcinile care au fost asociate cu utilizatorul autentificat paginate conform setarilor:

Sarcinile mele Q cautare {5 30.07.2019 — 30.01.2020 _ c

]

Corespondentd No. Sarcind Data limits a sarcinii Numrul documentului FLUX Termenul limits document Adiugat de Creatla
420 Public ‘SECRETAR ALEXANDRU 10:3230.01.2020
410 Asteptare rispuns 01/17/2020 2020-02-20 00:00:00 Sergiu Cildare 10:1229.01.2020
a8 Utiizator 202 Public o1/29-01 [V ] 20200201 00:00:00 ‘SECRETAR ALEXANDRU 07:0129.01.2020
B instiogi 392 Coordonator distribuire in01 VIGEDIRECTOR COORDONATOR 1237 24.01.2020
B o 401 Finisat in01 'SECRETAR ALEXANDRU 05:4829.01.2020
353 Asteptare rispuns 01/14/2020 [+ ] 2020-02-14 00:00:00 Alexandru Coretchi 09:3521.01.2020
303 Public N2 D 2020-02-20 00:00:00 SECRETAR ALEXANDRU 1240 24.01.2020
3200 Public in01 ‘SECRETAR ALEXANDRU 22:1723.01.2020
263 Asteptare r3spuns 00/22/2020 2020-02-14 00:00:00 DIRECTOR GENERAL 16:5423.01.2020
] Finisat 00/22/2020 2020-02-1400:00:00 SECRETAR ALEXANDRU 21:39.23.01.2020
378 Public 23/01-01 [V ] 2020-01-30 00:00:00 SECRETAR ALEXANDRU 16:4223.012020
373 tets subtask, de testat definitiv 23.01.2020 22/01-01 [V ] 2020-01-31 00:00:00 VICEDIREGTOR COORDONATOR 11:57 22.01.2020
362 Public 220101 [V ] 2020-01-3100:00:00 SECRETAR ALEXANDRU 10:07 21.012020
361 Fublic 3/in/20 (4 ] 2020-01-30 00:00:00 SECRETAR ALEXANDRU 1002 21.01.2020
3u4 Nou 1/infrespons D 2020-022100:00:00 SECRETAR ALEXANDRU 091921.01.2020
343 Asteptare r3spuns 01/12/2020 2020-01-26 00:00:00 Alexandru Coretchi 20:1920.01.2020
255 Public test2 ‘SECRETAR ALEXANDRU 12:1614.01.2020
236 Public in17/01 (V) 2020-01-31 00:00:00 SECRETAR ALEXANDRU 12:2317.01.2020

in aceasta lista, devine disponibila optiunea de filtrare a perioarei ce cautare a sarcinilor, care implicit este
setat pentru intervalul de 6 luni precedente de la data de azi si afisare 10 sarcini pe pagind, care pot fi modificate:
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Sarcinile mele

(3 30.07.2019 - 30.01.2020 _ c

No. Sarcind eva it  sarcini Numirul documentalui FLUX Termenul imits document Adugarde Creatla
420 Public ‘SECRETAR ALEXANDRU 10:3230.01.2020
a10 Asteptare r3spuns 01/17/2020 2020-02-20 00:00:00 Sergiu Cildare 10:1225.01.2020
Utizatori 202 Public 0172801 [V ] 20200201 00:00:00 ‘SECRETAR ALEXANDRU 07:0129.01.2020
Insiitufi 392 Coordonator distribuire in01 VICEDIRECTOR COORDONATOR 12:3724.01.2020
Pozii 201 Finisat in01 SECRETAR ALEXANDRU 05:4829.01.2020
353 Asteptare raspuns 01/14/2020 2020-02-14 00:00:00 Alexandru Coretchi 09:3521.01.2020
308 Public N2 D 2020.02-29 00:00:00 SECRETAR ALEXANDRU 12:4924.01.2020
3% Public in01 SECRETAR ALEXANDRU 22:1728.01.2020
383 Asteptare raspuns 00/22/2020 2020-02-14 00:00:00 DIRECTOR GENERAL 16:5423.01.2020
388 Finisat 00/22/2020 2020-02-14 00:00:00 SECRETAR ALEXANDRU 21:39.23.01.2020
B Public 23/01-01 [ ] 2020-01-30 00:00:00 SECRETAR ALEXANDRU 16:4223.01.2020
an tets subtask, de testat definitiv 23012020 22/01:01 [ V] 2020-01-31 00:00:00 VICEDIREGTOR COORDONATOR 11:5722.01.2020
362 Public 22/01:01 [ ] 2020-01-3100:00:00 SECRETAR ALEXANDRU 10:0721.01.2020
361 Public 320 & 2020-01-30 00:00:00 SECRETAR ALEXANDRU 10:0221.01.2020
344 Nou 1fin/respons [ V] 2020-02-21 00:00:00 SECRETAR ALEXANDRU 09:1921.01.2020

Dupa aplicarea modificarilor pentru perioada, apasati butonul improspatare — pictograma c

Pentru a reveni la sarcinile active, apasati butonul _
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3.2 Meniul CORESPONDENTA — Registrul de informatii

Acest meniu este si REGISTRUL CORESPONDENTETI oficiale a Agentiei de Mediu.

Implicit, se vor afisa ultimele 10 inregistrari din intervalul de jumatate de an de la data de accesare.

Fiecare utilizator va avea acces de vizualizare a corespondentei In care a participat sau a fost addugat
la grupul de acces. Intreg registrul poate fi vizualizat utilizatorilor departamentului Conducerea sau cu

profilul de Autoritate Semnatar si Secretara.
Numarul de randuri afilate pe pagina poate fi modificat din optiunea Randuri pe pagina: 5, 10, 15,
25, 50.

A Principald
Corespondentd Q cautare [3) 31.07.2019 — 31.01.2020 - c
I corespondents gt Numér de inregistrare Datavegisuiri Corespondent Descriere succintd FLUX Termenal limita st Acualizatla Creatla
142 05/1/2020 30.01.2020 Ministeru Eugen cerere adresarte 29.02.2020 20:13 30.01.2020 10:01 29.01.2020
148 ddddd 29.01.2020 NETITPULSSRL Bund ziua, Vé rog s& gasiti atasat infomratia despre ultima testare a interfetei publice. Asteptr 04.02.2020 2002 30.01.2020 10:32 30.01.2020
- Utilizatori 147 01/18/2020 29.01.2020 NETITPULSSRL test schimb autoritate 16:29 29.01.2020 16:09 29.01.2020
B Institufii 144 01/17/2020 29.01.2020 Ministeru Eugen scrygbfevsrgdfv 29.02.2020 10:20 29.01.2020 10.09 29.01.2020
B poai 140 29.012020 NETITPULSS.RL  Cer4CPU 500GB RAM 02022020 0955329012020 0953 29.01.2020
138 01/29-01 29.01.2020 NETITPULSSRL Test final, cu rdspuns digital, total electronic 01.02.2020 07:21 29.01.2020 07.0129.01.2020
135 in01 24.01.2020 COMPANIE SRL doitry [ Finisar ) 0548 29.01.2020 22117 23.01.2020
123 01/14/2020 21.01.2020 VANEA RATﬂ ‘semnez, atasez 14.02.2020 [ Finisar 15:52 24.01.2020 09:34 21.01.2020
136 IN-2 24012020 NETITPULSSRL Prima scrisoare, VREAU RASPUNS AZ!! 29.02.2020 13114 24.01 2020 12:49 24.01.2020
95 00/22/2020 23.01.2020 Bratan Bratan NU FIGUREAZA DELOC CANCELARIE. DUPA EXPEDIERE, DE VAZUT DACA CANCELARIA ARE A. 14.02.2020 21:39 23.01.2020 17:23 14.01.2020

Rinduipepagini 10 + 110 din 100 >

Pentru a modifica perioada de afisare, deschideti calendarul si selectati perioada necesara, apoi
apasati OK: se vor afisa Inregistrarile din perioada dorita. Perioada va rdmane selectatd pana nu se
modifica sau se trece la alt meniu. Dupa revenire, se vor seta parametrii impliciti de afisare: ultimele 10
inregistrari din intervalul de jumatate de an in ordine descrescatoare.

A Principald

Corespondenta Q ciutare =>-m 01.01.2020 — 09.01.2020 - c
X N e ] ot ermenul limits atla reatla

Corespondents No. Da co Des 2 lanuarie 2020 FLux Staun Actualizat o
142 05/1/2020 3001.2020 Ministeru Eugen cerere adresarte 29.022020 201330012020 1001 29.012020
128 ddddd 29012020 NETITPULSSRL  Bunaziua, VA rog s gasiti ataat infor 10 11 1z Asteptr 04022020 = 200230012020  10:3230.01.2020
s Utilizatori 147 01/18/2020 29.01.2020 NETITPULSSRL. test schimb autoritate [ Finis=: 16:2920.01.2020 1609 29.01.2020
20 21 22 23 24 25 26
B ot 144 0177/2020 29.01.2020 Ministeru Eugen scrygbfevsrgdfy TR R 29.022020 102029.01.2020  100929.01.2020
B o 140 20.01.2020 NETITPULSSRL  Cer4CPU 500GE RAM 02022020 QTSI 095329012020 09:5329.01.2020
CANCEL
138 01/29.01 20.01.2020 NETITPULSSRL.  Testfinal, cu raspuns digital, total electionic, 01.02.2020 07:2129.01.2020 0701 29.01.2020
135 in01 24012020 COMPANIE SRL doitry 054829.01.2020  2211723.01.2020
123 01/14/2020 21012020 VANEA RATA semnez, atasez 14.02.2020 == 155224012020  09:3421.01.2020
136 N2 24012020 NETITPULSSRL.  Prima scrisoare, VREAU RASPUNS AZII! 29.02.2020 - 131424012020 12:4924.01.2020
95 00/22/2020 23012020 Bratan Bratan NU FIGUREAZA DELOC CANCELARIE. DUPA EXPEDIERE, DE VAZUT DACA CANCELARIA ARE A ) ozmm 21:3923.01.2020  17:2314.01.2020

Réndur pe paging 0 - 1104in 100 >

Pentru a filtra informatia pentru un anumit corespondent, sau de o anumita categorie de informatii
sau un singur tip de flux, utilizati filtrele corespunzatoare:
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EDMS
& - C @ nhtpsy/documentemediu.gov.md/correspondence a w BB O
NO. Numir de it pS dent Cat - N Termenul s Actualizat la Creatl
- fregierees esitrin wponden ecrirs e s et restla
COMPANIE . 19:22 11:58
158 01-0102 oeoz2020 S Autorizagie Test final. Modificat sablon. AdBugat anter. Fix dosar incaccesibil 14.02.2020 02 wann)
Serviciul
Tehnclogia 10:24 1510
163 05/3/2020 10.02.2020 Informatiei si Solicitare Solocitare resurse pentru documente.mediu.gov.md 13.02.2020 10.02.2020 06.02.2
Securitate
Cibernetica
COMPANIE 09:49 2227
152 01/02-fen 02.02.2020 Orgin Acu 101 scriu mesaj seurt. Pentru necesitate de testare i ghid de utilizare. Pentru ghid. File 10 14.02.2020 J
ey 10022020 01023
169 01/21/2020 07.02.2020 SERJICA SRL Cerere ‘testare expediere catre stisc 08.02.2020 oS 1oz
- B 07.02.2020 07.02.3
. NETIT PULS - N - 09:31 1707
167 in-01-0702 oso22020  JUN Autorizatie baraban, tre s fie iesiere semnat’ 08.022020 QTR rop2020  eged
COMPANIE 16:36 1629
165 03.01/2/2020 06.02.2020 ey Cerere cerere stisc RAM 08.03.2020 08.02.2020 08027
5 - 14:56 18:39
75 try_final 13.012020  VANEARATA Instructiune  Vanea rata tulez 14.01 2020 08422020 13014
COMPANIE Proces - . 13118 13:08
161 01/19/2020 06.02.2020 SRL verbal IESIRE SEMNATI ELECTRONIC AM S| JURIST SE VA INREGISTRA 07.02.2020 06.02.2020 06.02.2
NETITRULS 1300 09:53
140 05/2/2020 06.02.2020 SRL Cerere Cer 4CPU 500GB RAM 02.02.2020 06.02.2020 20012
NETITRULS ) 12:54 2017
19 01/12/2020 20.01.2020 SRL Informatie nu se duce doc semnat MSign 26.01.2020 06.02.2020 20012
Corespandent Categorie

D Aratatot ~ Aratat -

Rénduri pe paging: 1o - 110 din111 >
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3.3 Vizualizare utilizatori CID

Pentru a vizualiza datele de contact ale utilizatorilor, accesati Utilizatori din sectiunea de
Administrare a meniului:

Utilizatori Cautare utilizatori @, 88
Numele complet Email IDNP Telefon Entitate Departament Poziie Stare
( Agentia Seevicid Administrator e
= EUGEN BASIUC e_basiuc@mediu.gov.md 2002001059494 069185115 ey & financiar i (Aot
de Mediu ; . sistem —
administrativ
Agent Serviciul Specialist e
) ALLA CUCEREANU a_cucereanu@mediu.gov.md 2006032040269 022820777 pere e B =
= de Mediu resurse umane principal S
¢ Pyt Serviciul
}-)\ VERONICA BALUTA v_baluta@mediu.gov.md 0980710022058 022820777 dSMédiu managementul Sef Sectie (At
documentelor
( Agentia Sevicid Inspector
}.}\ DANIELA CIOBANICA d_ciobanica@mediu.gov.md 2012002001376 022 820777 gent 7 managementul _p_ Actih
= de Mediu principal =t
documentelor
2 Agenti; Ad irat e
) SERGIU CALDARE s_caldare@mediu.govmd 2001003094906 069055045 Helia Conducerea L SR o
de Mediu sistem —

3.4  Vizualizare structura organizationala

Pentru a vizualiza structura organizationala si angajatii Tnregistrati n sistem, accesati Institutii din
sectiunea de Administrare a meniului:

~ Agentia de Mediu(43)
Agentia de Mediu Sud(0)
Agentia de Mediu Nord(0)
» Conducerea(8)
Serviciul audit intern(0)

» Directia management instutional(2)

Serviciul juridic(1)

Serviciul financiar administrativ(4)
v Serviciul managementul documentelor(2)

v Serviciul resurse umane(2)

Serviciul informare si comunicare cu mass-media(1)
» Directia monitoringul calitatii mediului(3)

» Directia managementul informational integrat de mediu(2)
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4 indeplinirea sarcinilor in CID

Pentru orice utilizator inregistrat al sistemului, sarcinile personale sunt disponibile in meniul principal.

4.1 Executarea sarcinii: Inregistrarea informatiei venite de pe interfata publica cu

necesitate de raspuns (I.1)

Toti utilizatorii cu rol Cancelarie, vor primi notificari in e-mail si se va genera sarcind personala la

evenimentul inregistrarii unei solicitari de pe interfata publica CID, cu titlul: Adresare publicd noud de la NUME
SOLICITANT

Buna ziua

Recent am primit o adresare noud de pe interfata publica de la NET IT
PULS S.R.L. V& rugam sa completati datele necesare si sa inchideti

sarcina.
Deschide corespondenta @

Cu respect,
EDMS

Daca intdmpinati probleme sa faceti clic pe butonul "Deschide corespondenta”, copiati si lipiti
URL-ul de mai jos

in browserul dvs.: hitps://documente.mediu.govmd/comespondence/171

Acest e-mail este generat de sistem 5 nu necesitd réspuns!

La apasarea butonului |RENYatIEKSIESIMLENE, se va deschide pagina pentru executarea sarcinii de
inregistrare a informatiei.

Completati informatia necesara si apasati butonul SANRANVAN:

O eoms x  +

-
@ @ https//documente mediu.gov.md/corraspendence/171 a % H [+]
SOLICITARII
& naginfin.02202

Q sReTRALEGNRY T
AICISE AFI$AZIi TEXTUL SCRIS DE CORESPUNDENT LA INREGISTRARE PE INTERFATA PUBLICA NETTPULSSRL
MATERIAL PENTRU GHID. AGEST TEXT PUBLICA ASTEPTRASPUNS CU ATASAMENT

PRk [oEscaRc

numar de inrgistrare

data inregistrarii

numérul din informatia
corespondentului

I 0112304 I

data informatiei corespondentului

SELECTATI TERMENUL LIMITA PENTRU
EXPEDIERE RASPUNS

Informatie care se va transmite citre Autoritatea Destinatie si se va
afisa in sarcina

[ sawvenzi
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Sistemul va cere confirmarea executarii sarcinii. Apasati pentru a finaliza executarea:

Sunteti sigur?

Acest lucru este ireversibil!

La aceasta etapa sarcina este executatd, si se va genera urmatoarea sarcina pentru utilizatorul nominalizat din
flux.

4.2  Executarea sarcinii: inregistrarea informatiei venite de pe interfata publica fara
necesitate de raspuns (1.2)

Toti utilizatorii cu rol Cancelarie, vor primi notificéri in e-mail si se va genera sarcina personala la
evenimentul inregistrarii unei solicitari de pe interfata publica CID, cu titlul: Adresare publica noua de la NUME
SOLICITANT

Deschideti sarcina apasand butonul din mesajul e-mail sau din sarcinile personale pentru a executa sarcina.

Completati informatia necesara si apasati butonul SALVEAZAE

NETITPULS SRL pentn SECRETAR ALEXANDRU pe 12:4011.022020

o
I 0112304 I

LASATI NESCHIMBAT[ s nesestarispurs

—_

ftare cu pilejul zileiIntemationale & Mediuiui] ]

<=

Sistemul va cere confirmarea executrii sarcinii. Apasati pentru a finaliza executarea:

Sunteti sigur?

Acest lucru este ireversibil!

La aceasta etapa sarcina este executatd, si se va genera urmatoarea sarcina pentru utilizatorul nominalizat din
flux.

4.3 Executarea sarcinii: inregistrarea informatiei venite de pe interfata publicii ca
raspuns la o solicitare expediata (I1.1)

Toti utilizatorii cu rol Cancelarie, vor primi notificari in e-mail si se va genera sarcind personald la
evenimentul inregistrarii unei solicitari de pe interfata publica CID, cu titlul: Adresare publica noua de la NUME
SOLICITANT
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Deschideti sarcina apasand butonul din mesajul e-mail sau din sarcinile personale pentru a executa sarcina.
Completati informatia necesara si apasati butonul SANRANVAN:

o2

0112304

Lésati neschimbat

Selectati informatia la care se
referdacest raspuns

| 4 s !

5 expediata de ls Direcic
Sergiu Caldare

) <2

Sistemul va cere confirmarea executarii sarcinii. Apasati SElmnEReGeiElE pentru a finaliza executarea:

Sunteti sigur?

Acest lucru este ireversibil!

La aceasta etapa sarcina este executata. Informati va fi asociata fisei informatiei la care a fost expediata
solicitarea. Toti participantii vor fi notificati despre primirea raspunsului prin mesaj e-mail. Cu executarea
sarcinii de inregistrare raspuns fluxul II.1 Iesire cu necesitate de raspuns este finalizat.

4.4 Executarea sarcinii: Inregistrarea informatiei venite pe suport de hirtie sau pe e-
mail

Toti utilizatorii cu rol Cancelarie, au optiunea de Inregistrare a informatiei venite fie pe suport de hartie sau
electronic (e-mail) dar nu prin interfata publica a sistemului.

Pentru informatia venita pe suport de hartie, prima activitate se va face in afara sistemului: digitalizarea
informatiei care va fi inregistrata.

Se recomanda ca informatia sa fie un singur fisier, format .pdf'si de executat compresarea. Este implementata
si optiunea de incércare a 1-5 imagini (.jpeg, .png), din care sistemul automat va genera un singur fisier .pdf cu
paginile in consecutivitatea incarcarii fisierelor imagine: prima imagine — pagina 1 samd.

Sarcina poate fi executatd din meniul Corespondentd, apdsand butonul

N Principald
Corespondenta Q cautare (3 13.082019 — 13.02.2020
s Termenul

s Numir de £ E
IE]  corespondents ¢ MO inregistririi Corespondent Categorie Descriere succints FLUX i stat

inregistare

188 03/9/2020 13.022020  SERJSRL Solicitare gkjughu 19.02.2020

Se va deschide interfata de inregistrare.
In aceast interfatd, este posibil de configurat 2 fluxuri pentru informatia de intrare, si INREGISTRAREA

informatiilor pentru fluxurile de iesire
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Configurare flux: I.1 — Informatii de INTRARE care NECESITA expedierea informatiilor ca
RASPUNS FORMAL;

Configurare flux: .2 — Informatii de INTRARE care NU NECESITA expedierea unui RASPUNS
FORMAL;

iNREGISTRARE: II.1 — Informatii de IESIRE care NECESITA PRIMIREA informatiilor ca
RASPUNS formal;
[+ ] INREGISTRARE: II.2 — Informatii de IESIRE cu scop DE INFORMARE (nu necesita primire a

careva informatii).

4.4.1 Configurare flux: I.1 — Informatii de INTRARE care NECESITA expedierea
informatiilor ca RASPUNS FORMAL

iNaPOI SALVATI SI VIZUALIZATI -
Py
FLUX .1 - Intrare cu necesitate de raspuns g n i i

e Son;agwe - < PostaSpeciald  ~

Corespondenia

FLUX

1, @ Intrarg Necesita raspuns
QO lesire
—

o

<=

Numsr de invegistrares Data Inregistrariis Numr criginatar D tor
5294/1 <= {7 13.022020 <= 12/0601  aged f5) 10.02.2020

IN CID_UPL..NED.pdf (276.3 kB)

DESCRIEREA SUCCINTA A CONTINUTULUI INFORMATIE!

{ {

Dupa salvare, informatia va fi Inregistratd in sistem si se va initia fluxul de procesare si emitere raspuns.

4.4.2 Configurare flux: 1.2 — Informatii de INTRARE care NU NECESITA expedierea
unui RASPUNS FORMAL

iNAPOI SALVATI SI VIZUALIZATI -
A

i

Corespondenia

FLUX .2 - Intrare fird mecesitate de réspuns

R o 9 & a
nu modificati nimic aici Canegorie Canal ffreceptie®
Intral J Necesita raspuns J| B@ Réspuns la: - we SOmatie v < FostaSpeciald -
+ Cautati dupa numé i

QO lesire arul de iegiee
r Corespondent Departa ol destinata togitaten de destinatie
A% NETITPULSSRL €A« - By [Z]AgentiadeMedy = + 3 DIRECTOR GENERAL <=2 -
Numér de inregistrare® Data inregistrin Numir criginator Data criginator
5294/1 < f7) 13.02.2020 <= 12/0601 oS3 £ 10022020 g
—

U] CID_UPLNED pof (2763 kB)
fi PDF sau imagini 1-n l- or fi convertite intr-un singur fisier PDF (sortate dupa numele de fisier, de ex - 1 jpeg 2jpeg

DESCRIEREA SUCCINTA A CONTINUTULUI INFORMATIE! COMENTARIILE RELEVANTE PENTRU PROCESAREA INFORMATIEI

i i

Dupa salvare, informatia va fi inregistrata in sistem si se va initia fluxul de distribuire a informatiei.
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»

4.4.3 INREGISTRARE — Informatii de IESIRE care NECESITA PRIMIREA
informatiilor ca RASPUNS formal
Functionalul este creat pentru cazurile cand informatia ajunge la cancelarie in forma finala: toate etapele de
executare si coordondri sunt facute in afara sistemului, inclusiv este semnatd informatia pentru a fi expediata.

Sarcina are ca efect doar inregistrarea in registrul CID a informatiei si setarea termenului de asteptare

raspuns.

SALVATI $1 VIZUALIZATI -

iNaPOI

Creazs nou

Corespondenta

1}
Y

<+ Posta Speciald -
' ¥

FLUX I1.1 - INREGISTRARE lesire cu necesitate de rispuns, elaborat in afara CID

. garie
u'e Somatie -

+2 SECRETAR ALEXANDRU - |

Numele executorului

7
# DIRECTOR GENERAL = - 7] 01.03.2020
L  mai tirziu de 17 zile I

Cerere scrisd de mand i scrisd de ma..

CID_UPL..NED.pdf (276.3 kB)

[0} X E-ngw

TNCARCATIA AICI FISIERUL CARE VA FI EXPEDIAT

B VICEDIRECTOR COORDONATO ~

NUMELE PERSOANEI CARE A COORDONAT EXECUTAREA

DESCRIEREA SUCCINTA A CONTINUTULUI INFORMATIEI COMENTARIILE RELEVANTE PENTRU PROCESAREA INFORMATIEI

Dupa salvare, informatia va fi Inregistrata In sistem si se va astepta raspuns la solicitarea expediata.

4.44 INREGISTRARE - Informatii de IESIRE cu scop DE INFORMARE

Functionalul este creat pentru cazurile cand informatia ajunge la cancelarie in forma finala: toate etapele de
executare si coordondri sunt facute In afara sistemului CID, inclusiv este semnata informatia pentru a fi
expediata.

Sarcina are ca efect doar inregistrarea in registrul CID a informatiei care va fi expediata.

iNaPOI SALVATI §I VIZUALIZATI -
A

i)

Creazd nou

Corespondenta
FLUX I1.2 - INREGISTRARE iesire fir3 necesitate de rispuns, elaborat in afara sistemului CID

Canal E@ comunicaret

—————

FLUX - ——] G

4. O Intrar_BB Necesits raspuns * | -2 EXECUTOR PRINCIPAL - || &% Informatie - +p Curierul propriy| ~
o : 4

f -

A_‘. MADRM ) ¢ - B E| -L-a-h-o.ra‘tnr_dére-fe.rmtlé de mediu - o DIRECTOR GEI*]ERAL -

.

¢1 = JU cio_UPL.NEDpdf (276.3kB) X

FISIERUL PENTRU EXPEDIERE

17-2/12/2020

B VICEDIRECTOR COORDONATO ~ I & Jurist

COMENTARIILE RELEVANTE

DESCRIEREA SUCCINTA A CONTINUTULUI INFORMATIEI

Dupa salvare, informatia va fi inregistrata in sistem iar fluxul va obtine statutul finisat.

Executarea sarcinii: inregistrarea si expedierea informatiei cu semnituri
OLOGRAF (pe suport de hartie)

Aceasta sarcind este creata de catre utilizatorul cu rol Autoritate semnatar la etapa de Validare a informatiilor
pentru expediere. Sarcina poate fi executatd doar de utilizatorul cu rol Cancelarie, in cazul necesitatii de
expediere a informatiei cu semnétura olograf si/sau stampila Agentiei de Mediu, sau pentru cazul cand
Corespondentul nu are o adresa de e-mail pe care informatia sé fie expediata electronic in format digital.

4.5
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Va fi necesar de executat in afara sistemului activitatile:

1. printare a informatiei venite pe adresa de e-mail

2. obtinerea semnaturii olograf (eventual stampilarea), apoi

3. scanarea informatiei cu semnaturd/stampila si incircarea in sistem a informatiei cu inregistrarea
parametrilor necesari pentru fisa informatiei

4. (in caz ca sunt atasamente) descarcarea acestora din sarcina pentru expediere, printarea si pregatirea
intregului set de informatie tiparita pentru expediere

5. expedierea setului de informatii printate catre Corespondent

Mesajul e-mail pentru o astfel de sarcind va avea continutul similar celui de mai jos:

ﬁpa’rire pentru semnatura olograf, 00/-29/2020 pentru COMPANIE SRLI
De la: '@3'

Citre: [ 3 coretchi |

I—DO_IZQIZOZO din ...februarie 2020.pdf (1.6 MB)Pescarcare | Serviets | Eliminare

Buna ziua

Tipériti documentul atasat la aces mesaj. Obtineti semné&tura olograf si
scrieti data de expediere. Scanati si incarcati documentul la sarcina. La
executarea sarcinii, selectati canalul si data de expediere.

Deschide corespondenta

Cu respect,
EDMS

La apdsarea butonului Deschide corespondenta, se va deschide fisa informatiei.
Descarcati tote anexele din sistem si pregatiti dosarul spre expediere.
Dupa expedierea informatiei, listati pagina la sectiunea Sarcini pentru a executa sarcina:
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0 01123, ned m}“c: INCARCATI AlCI DOCUMENTUL SEMNAT OLOGRAF x

4 Posta Specials i) SELECTATI CANALUL DE EXPEDIERE .

= 25022020 ¢ ANREGISTRATI DATA EXPEDIERII SCRISA IN DOCUMENT

Comentarii

’VEXPEDIAT CU POSTA SPECIALA

<: APASATI AICI PENTRU A FINALIZA SARCINA

Validare autoritate

Crest de VICEDIRECTOR COORDONATOR pentru DIRECTOR GENERAL pe 00:27 26.02 2020

La apasarea butonului Salveaza, sistemul va cere confirmarea. Apasati Sarcina executata, apoi OK.

La acest moment fluxul obtine statutul finisat.

4.6 Executarea sarcinii: Rezolutie Autoritate

Utilizatorul de sistem cu rol de Autoritate Semnatar, va fi notificat despre sarcind prin mesaj de tipul:

Ordin noud de |2JCOMPANIE SRLIP1/02-feb, 02.02.2020]

] EDMS <no-reply@mediugov.md>

W To: N -om
o

Buna ziua DIRECTOR!

Informatie noua de intrare a fost inregistratd sub numarul 01/02-fek!
Wa rugdm sa setati rezolutia si 58 desemnati Coordonatorul. Mai jos

sunt prezentate date succinte:

Descriers succintd: Acu tot scriu mesaj scurt. Pentru necesitate Mesa]u' scris de
de testare si ghid de utilizare. Pentru ghid. File 10.6 MB AC corespondent la

|£oresp::|ndent: COMPANIE SRL | Inregistrare

ICategorie: Ordin I
I ermmenul de réspuns: 14.02.2020|

Inregistrat de: SECRETAR ALEXANDRU
Comentarii cancelarie: file 10.5 MB

E<<

Daci intampinafi problems =3 faceti clic pe butonul “Deschide”, copiati 3 lipiti URL-ul de mai

Jos
in browserul dvs.: hitps.//documente. mediu. gov.md/correspondance/152

La apasarea butonului DEWMRE, sc va deschide sarcina necesar de executat.
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In fisa sarcinii, sunt disponibili toti parametrii informatiei. Informatia inregistrata este accesibild pentru
vizualizare, imprimare si descarcare.
Pentru a executa sarcina, este necesar sa faceti click pe campul A#ribuie din fisa sarcinii:

& 17-2/02/2020 din 13.02.2020 | I @PREVIZUALIZARE
}-{ Alexandn{ CDrE!ChI Termenul limitd Corespondent MNumdr originator
45 minute in urma
COMPANIE SRL 07/2
| DESCRIEREA SUCCINTA A CONTINUTULUI INFORMATIEI I
Data originator Categorie Canal de receptie

©VIZUALIZEAZA ERIMPRIMA BDESCAREA 05.02.2020 Demers Curierul propriu

APASATI AICI PENTRU A VEDEA SI CITI

INFORMATIA INREGISTRATA DE LA Departementul destinatar

CORESPONDENT Laborator de referinta de n
}_{ DIRECTOR GENERAL o Afribuire -@ o Neasignat Brup de nofifica

Autoritatea destinatie Coordonator Executorul principal
1
.. N . .
Faceti click pe campul Atribuie (IIpucéoums).
L D =
< 01/02-feb u3 02.02.2020 wl I @TIPEAB. POCMOTP
C)  SECRETARIEKANDRD e Hoepcropesurens
- COMPANIE SRL 02-07/45
Acu tot scriu mesaj scurt. Pentru necesitate de testare si ghid de utilizare. Pentru ghid. File 10.6 MB AC
Aara oTnpasutens Kareropua KaHan npréma

[ ]

FUATATE [ CRA4ATE 03.01.2020 Npwas Email

Omaen Monyuarens

Arercreo oxpyRarue

[— ]

VICEDIRE: CORDONATOR Q

e et _

OTMEHA  COXPAHUTH

Se va deschide structura sarcinii unde este necesar de:

e selectat angajatul pentru nominalizare la rolul de Coordonator;

e finscris rezoluti rezolutia. Aceasta va fi afisatd in fisa informatiei si va fi vizibila permanent;

e (optional) pot fi scrise comentarii. Aceasta va fi afisatd in structura sarcinii permanent;

e (optional) poate fi bifata optiunea de consultare Jurist; se va cere selectarea unui utilizator cu rolul de
Jurist;

e Existd optiunea de a expedia notificari sau nu despre schimbarea facutd, implicit bifa este setatd pentru a
face notificarea.

Apisati butonul SALVATI. Sistemul va cere confirmarea executirii. Apasati SARCINA EXECUTATA
pentru inchiderea sarcinii.

La aceasta etapa sarcina este executatd, si se va genera urmatoarea sarcind pentru utilizatorul nominalizat din
flux.
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4.7 Executarea sarcinii: Asignare Executor Principal

& 01/02-feb 13 02.02.2020 wl | @NPEAB. NPOCMOTP

SEORETAR ALEXANDRU T — SR—
Acu tot scriu mesaj scurt. Pentru necesitate de testare si ghid de utilizare. Pentru ghid. File 10.6 MB AC
[Data ompasutens: Kameropus Kanan npuéma
8 PACTIEUATATb -

OTen Monyuarens

ArerTeTE0 OKpyNEIOLLE

0 o He rasHauen Toynna ysenomneH:

=——L""=== VICEDIRECTOR COORDONATOR Q

_ TR e _

| He HyHO 3aTRIMBETD € THM | I
]

jo} DIRECTOR GENERAL ° Mprcsonms
Lienesoii opram

== e Mooee
Busspme o

epime nans oseren
Alexandru Coretchi Q a
<@D‘:‘\:hi3, ITb 06 M3MeHeHMN

OTMEHA  COXPAHUTB

Sistemul va cere confirmarea executirii. Apasati SARCINA EXECUTATA.

La aceasta etapa sarcina este executatd, si se va genera urmatoarea sarcind pentru utilizatorul nominalizat din

flux.
4.8 Executarea sarcinii: ELABORARE RASPUNS

Executorul principal desemnat, va primi notificare pe e-mail similara cu cea din imaginea de mai jos:

Executorul principal pentru informatia [ 17-2/02/2020 din = I 8 B
13.02.2020 ] a fost desemnat Inbox x  EDMS x
EDMS <no-reply@mediu gov.md= Tue, Feb 18, 10:53 PM (1 hourago) Yy 4,
10 office -
¥, Romanian + > English = Translate message Turn off for: Romanian x

Buna ziua

Executorul principal desemnat pentru aceasta corespondenta este
EXECUTOR PRINCIPAL

e Deschide corespondenta

La apasarea butonului |BESNGESSEN s uE!, se va deschide pagina pentru executarea sarcinii.
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Sarcina creata pentru Executorul principal, este de asemenea accesibild din meniul principal a utilizatorului:

<« G @ nhips//documentemediugov.md Qa w H [

Ca—
Sarcinile mele Q cautare - @

I  corespondents No. Sarcing Data limita a sarcinii Numérl documentuli FLUX Termenul limita document Adéugat de Creatla

448 Elaborare rispuns 01/02-eb [V ] 20200214 00:00:00 VICEDIRECTOR COORDONATOR 16:36 04.02.2020

Rénduripepaging: 10~ Tdin1

Completati informatia necesard pentru informatia Adresare in sectiunea rezervata a sablonului.

Completati informatia necesara pentru informatia de raspuns in sectiunea Rdspuns.

Se va activa butonul .

Se recomanda sa apasati butonul : pentru fiecare data cand faceti modificari.

Pentru a vizualiza strictura informatiei, apasati butonul PREVIZUALIZARE. Se va deschide informatia in
forma pe sablonul Agentiei de Mediu

NUMARUL S| DATA INREGISTRARII INTRARE CU NECESITATE RASPUNS
€ ||?72/02/202{] din 13.02.2{]2= B e I : I @ PREVIZUALIZARE I
P
ETAPA ACTUALA. L | LI J

APASATI AICI PENTRU A

g ?E:;afl:,d::]gore‘tcm Termenul limitd Corespondent Numdr eriginater | VIZUALIZA STRUCTURA
B INFORMATIEI
- COMPANIE SRL 07/-2
| DESCRIEREA SUCCINTA A CONTINUTULUI INFORMATIEI I
Data originator Categerie Canal de receptie
@Vél LALIZEAZA ¥ IMPRIMA BDESC"‘*RCA I 05.02.2020 Demers Curierul propriu
APASATI AICI PENTRU A
VEDEA 5OLICITAREA Departamentul
destinatar
Laborator de referintd

« Raspuns CAMP REZERVAT ADRESARI
OPTIUNI DE FORMATARE Antst adresars
Antetul locului secund
- — Draga COMPANIE SRL
~ ~ B I S5 U P H H W OE = h |RL—| - Vom emite document semnat
olograf.
e

INFORMATIE PENTRU RASPUNS. i} B
Vom atasa informatie aditionala la mesajul de bazi. R NI HASTINS,

CARE VA FI PLASATA AUTOMAT PE SABLONUL
AGENTIEI DE MEDIU. POATE FI VIZUALIZATA LA
APASAREA PREVIZUALIZARE DIN COLTUL STINGA-

Atagamantul - nu 52 va duce pentru semuars clograf
suUs

De descris in ghid, c3 a existenta acastora, s3 fie descireate §i printats din sarcind.

Anexa | - contine informatie despre ceva

@ SALVEAZA ¢ QE;SJSKIEN ESTE ACTIV DOAR DACA SUNT MODIFICARI

Pentru a adduga informatie ca anexa — apasati butonul ATASATI ANEXA, scrieti titlul anexei, incarcati
fisierul apoi apasati RYANBANLVA
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Anexa noua

T ) 2. SCRIETI TITLUL
ANEXA_2

Atasati anexa* 3. SELECTATI FISIERUL
) Ford.docx

4. APASATI SALVEAZ

INCHIDE ~ SALVEAZA

La incarcarea reusitd a anexei, aceasta devine vizibild in figsa informatiei si are optiuni de vizualizare, stergere si
descarcare:

1 U RAJT UINST.
Vom atasa informatie aditionald la mesajul de baza.
Atagamentul - nu s2 va duce pentru semnare olograf.
De descris in ghid, c3 la existenta acestora, s3 fie descircate 5i printate din sarcind.
Anexa 1 - contine informatie despre cava

[E) sALVEAZA
B ATASATI ANEXA

DIRECTOR GENERAL Q VICEDIRECTOR COORDOMNAT... Q EXECUTOR PRINCIPAL Grup de notificari -
Q, SE VA EXPEDIA OLOGRAF. Coordonator Executorul principal

INFORMATIE PENTRU GHID DE...

Autoritatea de destinatie

La apdsare, fisierul se va descirea

AMNEXA,
de EXECUTOR PRINCIPAL la 00:48 19.02.2020

vizualizare in browser

stergere anexd

ANEXA_1
de EXECUTOR PRINCIPAL la 00:40 15.02.2020

Sarcini | + SARCINA NOUA ‘

Pentru a crea o sarcina pentru a adauga informatie sau anexe, fie pentru a obtine o consultare si redactare a
informatiei de raspuns, apasati butonul SARCINA NOUA din panoul de Sarcini.

Se va cere descrierea sarcinii, desemnarea persoanei si setarea termenului limita pentru executare.
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Sarcina noua

Defiies sercinii 2- DESCRIETI SARCINA

DESCRIEREA SARCINII.  qqgeeeimmmny X

N 3. DESEMMNATI EXECUTORUL S4
Alegeti un utilizator :
VICEDIRECTOR COORDONATOR| -

Termen limita 1. APASATI PENTRU
CREAREA SARCINII

joi, 20 feb.

februarie 2020

4; SETATI TERMENUL LIMIT;\, imp

T
8 '19'@ 21 22 23
W

24 25 26 27 28 29

AFASATIPENTRU A CREA
SARCINA
TNCHIDE  SALVEAZA

La creare, utilizatorul va primi notificare despre sarcina.
Sarcina va fi vizibild in fluxul de procesare a informatiei.

Executorul principal, poate retrage sarcina asignata prin inchiderea acesteia. Este posibil de creat doar 1
sarcind pentru executare, dar nu sunt limitate ca si numar. Pot fi generate sarcini cate sunt necesare pentru
colectare de informatii si asamblare raspuns final pentru coordonare, validare si expediere.
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AMEXA 2
de EXECUTOR PRINCIPAL la 00:48 19.02.2020

E
m 5

ANEXA_1
de EXECUTOR PRINCIPAL la 00:40 19.02.2020

B
[]

Termenul limit3 setat

Comentaril

Aici puteti edita sarcina si modifica

termenul 0/255
SARCINA EXECUTATA

Elaborare raspuns
Creat de VICEDIRECTOR COORDONATOR pentru EXECUTOR PRINCIPAL pe 22:53 18.02.2020

Desemnarea executorilor

Creat de DIRECTOR GENERAL pentru VICEDIRECTOR COORDONATOR pe 22:51 18.02.2020

£ FACUT RASPUNS. ESTE NECESARA DESCRIEREA DE ORGANIZARE A SUB-TASKURILOR
LA EXECUTARE

Dupi obtinerea tuturor informatiilor necesare, apasati SARCINA EXECUTATA pentru a inchide sarcina.

Atasamentul - nu se va duce pentru semnare clograf.
Dre descris in shid, ci la existenta acestora, 52 fie descircats §i printate din sarcind.
Anexa 1 - contine mformapie despre ceva

Anexa D - alteeva
-

- APASATI AICI PENTRU A INCHIDE EXECUTAREA
[ () SARCINA EXECUTATA SARCINII CURENTE.

ATASATI ANEXA

DIRECTOR GENERAL ’Q VICEDIRECTOR COORDOMNAT.. ’Q EXECUTOR PRINCIPAL Grup de notificari
/O\ SE VA EXPEDIA OLOGRAF. Coordenator Executorul principal

INFORMATIE PENTRU GHID DE...

Autoritatea de destinatie

Lista anexelor

ANEXA 2
de EXECUTOR PRINCIPAL la 00:48 19.02 2020

m ;)

ANEXA_1
de EXECUTOR PRINCIPAL la 00:40 19.02.2020

=
m ;)

+ SARCINA NOUA

Sarcini

DESCRIEREA SARCINIL

EXECUTOR P IPAL pentru VICEDIRECTO!

Sistemul va cere confirmarea executirii. Apasati SARCINA EXECUTATA.
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La aceasta etapa sarcina este executatd, si se va genera urmatoarea sarcind pentru utilizatorul nominalizat din
flux.

4.9 Executarea sarcinii: Verificare Coordonator

Aceasta sarcina este initiatd de fluxul de intrare care necesita raspuns, sau de fluxurile de iesire a informatiilor

din Agentia de Mediu: cu si fara necesitate de raspuns.
Coordonatorul va primi notificare despre asignare prin e-mail, cu continut similar cu cel din imaginea de mai

jos:

- |sarcina nous pentru verificare informatii a COMPANIE SRL} a

»

Expediter EDMS L' Data Mar 23:45

Buna ziua

DIRECTOR GENERAL solicita verificarea informatiiei elaborate. va
rugdm sa accesati informatia si sa o redactati, sau sa scrieti comentarii
in caz de refuz. Pentru a executa sarcina apdsati butonul de mai jos:

| m—

La apasarea butonului |BENYilEESIERNONENE!, se va deschide fisa informatiei pentru executarea sarcinii:

[ EDMS x =+
~ax ERIO

< C @ nhttpsy//documente.mediugov.md/correspondence/265

INTRARE CU NECESITATE RASPUNS
< | 01-25.02 din 25.02.2020} [T 1= I e o | I@pmﬂmmgl

bl

NUMARULSTDATA P——
APRSATI AICI PENTUR A
SECRETARIAT AM Termenul limité Corespondent Numér originator VIZUALIZA INFORMATIA
@ erain uma PREGATITA PENTRU
29.02.2020 CCOMPANIE SRL 01-12304 A
INFORMATIE PENTRU GHID DEUTILIZARE NECESITATE DE RESPUNS OLOGRAF. LFUX DE INTRARE CU NECESITATE DE RASPUNS. MESAJELE DE NOTIFICARE CATRE CORESPONDENT
DE INSERATIN GHID,
Data originator Categorie Canal de receptie:
30012020 Dispozite Emai

[Emmm] [Eveemi  oesoarci]
1ir OPTIUNI DE IMPRIMARE S DESCARCARE A

APASATI AICI PENTRU DE LA €Ol
A VEDEA SOLICITAREA Agentia de Mediu

Departamentul destinatsr

(& R&spuns  OPTIUNIDE FORMATARE A TEXTULUI PENTRU RASPUNS

Innsl—:‘,gpnumm;;nsagg,ggg“;,x:;==
it N
\ P T P O ¢« o o o o o o o o & 1 o o = a8 | o |+ m & s ¢
T T e o o & a PR
+ESTE POSIBIL DE FACUT MODIFICARI DIRECT iN
INFORMATIE
AFESATI AICI PENTRU A SALVA MODIFICARILE FPCUTE N TEXT
[@onvews |
DIRECTOR GENERAL R EXECUTOR PRINCIPAL
S es7e necesaR LN FoRvT e TeXT PENTRU GHID DE UTILIZARE, ScENARIL Exccuton prinial
SEMN: RAF A
ACORDARE ACCES LA INFORMATIE PENTRU VIZUALZARE,
FARA POSIBILITATI DE A INTERVENI N FLUX
VIZUALIZARE ANEXA
B @ oscncaeanod o
STERGERE ANEXA.
@ R
psrecn 3

Listati pagina in jos, la sectiunea SARCINI, si apasati APROBAT, sau scrieti comentarii pentru a activa

optiunea de respingere:

Pag.33 din 43



% Ghidul Utilizatorilor SIA CID V01 26/02/2020

EXECUTOR PRINCIPAL Grup de notificai
Executorul principal

DIRECTOR GENERAL
ESTE NECESAR UN FORMAT DE TEXT PENTRU GHID DE UTILIZARE, SCENARIUL
F

SEMNARE OLOGRAF
Autortatea de destinatie

Lsta anexelr

B

nec2
de EXECUTOR PRINGIPAL la 1203 25.02.2020

- 57

- 5

ANEXAYEXCEL
‘de EXECUTOR PRINCIPAL la 11:45 25.02.2020

o Verificare coordonator
e "t de EXECUTOR PRINCIPAL pertry VICEDIRECTOR COORDONATOR pe 12:07 25,02.2020

Comsrnans
IiEs(e necesar de inregistiat un Comentariu pentiu  activa optiunes de refuz I |

- SCRIETI COMENTARIUI 5| APASATI AICI
[ EEet=a reumu areruzs ocecumanea

u

Elaborare rispuns °
(Creatde VICEDIRECTOR COORDONATOR pertru EXECUTOR PRINCIPAL pe 11:35 25.02.2020 APROB EXECUTAREA
L ——
(Creat de DIRECTOR GENERAL pertru VIGEDIRECTOR COORDONATOR pe 11:2525.02.2020
Ve iz de Iz DIRE

Textsimply 1 atasament

Este implementata optiunea de a respinge executarea sarcinii anterioare. La evenimentul de respingere, se va
cere scrierea comentariilor, si se va genera sarcind pentru executorul anterior, in dependenta de fluxul din care a

fost generata sarcina de Verificare Coordonator.
Pentru cazul cand se doreste schimbarea executorului anterior, este necesar initial de a schimba executorul,

apoi de executat refuzul. In acest caz — executorul nou asignat va primi sarcina personalizata pentru executare.

La evenimentul de aprobare sau refuz, sistemul va genera notificare pentru inchiderea sarcinii:

/.

.

Sunteti sigur?

Acest lucru este ireversibil!

Pentru a finaliza executarea apasati SEN GRS bz FL

Se va genera informare despre inchiderea sarcinii. Apasati OK.

Succes!

Sarcina inchisal

La aceasta etapa sarcina este executatd, si se va genera urmatoarea sarcind pentru utilizatorul nominalizat din

flux.
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4.10 Executarea sarcinii: Validare Autoritate
Aceasta sarcina este initiatd de fluxul de intrare care necesita raspuns, sau de fluxurile de iesire a informatiilor

din Agentia de Mediu: cu si fara necesitate de raspuns.

Sarcina este invocata la etapa de validare finald si semnare a informatiilor pentru expediere — dupd Verificare
Coordonator.

Pentru sarcina de Validare Autoritate sunt implementate optiunile de semnare digitala a informatiei sau
pentru creare sarcind de pregatire set cu semnatura olograf cétre utilizatorul cu rol Cancelarie.

De asemenea, este implementata optiune de a respinge executarea sarcinilor anterioare. La evenimentul de
respingere, se va cere scrierea comentariilor, si se va genera sarcina pentru executorul anterior, in dependenta de
fluxul din care a fost generata sarcina de Validare Autoritate.

Mesajul de notificare a unei astfel de sarcini are structura similard imaginii de mai jos:

o~ Sort v o @h » Bl Archive BN Move T Delete Y Spam  se X
Today I\nformatia pentru Dispozifie de la COMPANIE SRL din 25.02.2020 are nevoie de validarea dvs. I
——

£~ EDMS <no-reply@mediugov.md> B Tue Feb25at 59 P
o coretale@yahoo.com
® EDMS 2300
Informatia Nr. 00/27/2020 a fo...

EDMS Buns ziua Informatia Nr. 00... ¥
EDMS 1:59 2

Informatia pentru Dispozitie de la .. Al
EDMS Buns ziua Informatia elabor...

EDMS 1135 AMt

Executorul principal pentru i
EDMS Buné ziua Executorul princ

ECMS 1121 am =
Disporitie nou de la COMPANIE ... Buna ziua
EDMS Bund ziua DIRECTOR! Infor. .
Informatia elaborats cu necesitate de raspuns a fost aprobata de
e ——
Last week coordonatorul VICEDIRECTOR COORDONATOR. V4 rugam s3 validati
EDMS Fep 1 sau s3 invalidati informatia ap&sind butonul de mai jos pentru a
Executorul principal pentru inform. deschide corespondenta si & executa sarcina:

EDMS Buné ziua Executorul princi.

Earlier in February

Deschide corespondenta
EDMS Feb 15 =
Informatia Nr. 01/23/2020 a fost e...
EDMS Buns ziua Informatia Nr. 01... ~
Cu respect,
EDMS F01s oM
Sarrina noud nentru verficare inf.

La apasarea butonului , se va deschide fisa informatiei unde puteti VIZUALIZA
INFORMATIA DE LA CORESPONDENT, VIZUALIZA INFORMATIA PREGATITA CA RASPUNS, a face
modificarile necesare in textul informatiei de raspuns, vizualiza ANEXA (anexele) pregatite pentru expediere
catre corespondent, sau sterge anexe.
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INTRARE CU NECESITATE DE RASPUNS.
I ©PrEY ;umzmz I

¢ ] 01-25.02 din 25.02. 2020} [T I Necesits raspuns

R T R . < Ll 7
NUMAR 51 DATA INREGISTRARI [— -
APASATI AICI PENTRU A
SECRETARATAM Temenul limits Corespondent Numr orginator VIZUALIZA INFORMATIA
PREGATITA PENTRU
29022020 COMPANIE SRL 0112304 RASPUNS
INFORMATIE PENTRU GHID DE UTILIZARE NECESITATE DE RASPUNS OLOGRAF: LFUX DE INTRARE CU NECESITATE DE RASPUNS. MESAJELE DE NOTIFIGARE GATRE CORESPONDENT
DE INSERAT IN GHID.
Data orginator Gategorie Ganal de receptie
A= - > 30012020 Dispaziie Email
I@VIzuALIZEAZAI @MPRIMA [ DESCARCA
OPTIUNI DE IMPRIMARE 51 DESCARCARE A Depantamentl gestinatar
APASATIAICIPENTRUA  INFORMATIEIINREGISTRATE DE LA CORESPONDENT
VEDEA SOLICITAREA Agentia de Mediu
<« Raspuns
[ p——— At atresare
- 5 U Mmoreom o= = ow RU - Domnuiui Director COMPANIE SRL
I B IS UYP == [ | Aici este adresarea
4

entru scop de informare a COMPANIE SRL =
A0 SCRIS ANTET ADRESARE INFO:
‘Deranules Dirster COMPANTE SRL
Aic st sresares
Mai jos anexez 2 atasamente excel.

‘TABELA DE PONTAJ S| EVIDENTAA TIMPULUT DE MUNCA-

) sALVEAZA | @EZGEmd ARASATI AICI PENTRU A SALVA MODIFICARILE DIN TEXT

DIRECTOR GENERAL g VICEDIRECTOR COORDONATOR EXECUTOR PRINCIPAL
S E5TE NECESAR UN FORVAT D ToxT PENTRU GHID O UTILZAE, SCENARIL Cootonator Brcon e
SEMNARE OLOGRAF

Autortates g destnatie

VIZUALIZARE ANEXA

B DESCARCARE ANBXE s
S xecuTon PRNCIPAL 1203 25.02.2020 .
1 == sTeRGERE ANEXA

aaaxce [

e EXECUTOR PRINGIPAL s 1:6925.02.2020 5

Pentru executarea sarcinii, listati pagina 1n jos, la sectiunea SARCINI.
Bifati semndtura electronicd, si apasati VALIDEAZA PENTRU a initia semnitura electronica a rispunsului.

Important: Daca corespondentul nu are adresa de e-mail validata in sistem, optiunea de semnare electronica

nu va fi disponibila.
& C @ httpsy//documente mediu.gov.md/correspondence/272 a ¥ B o

ATASATI ANEXA

,Q DIRECTOR GENERAL R DIRECTOR GENERAL
Coordonater

Autoritatea semnatar

electati un executor de la |
RIATAM  necesar pentru informare -
- Comentarii

FSTE NECESAR DE SCRIS COMENTARIU - MOTIVUL REFUZULUI PENTRU ACTIVAREA OPTIUNII DE REFUZ.I

BIFATI PENTRU EXPEDIERE INFORMATIE,
SEMNATA ELECTRONIC errﬂaura electronicd
SCRIETI COMENTARIUL MAI SUS PENTRU

m S ACTIVARE OPTIUNE DE REFUZ

Pentru a refuza executarea, este necesar sa scrieti comentarii pentru a activa aceasta optiune. Informatia din
comentariu va fi transmisa In mesaj pentru executorul precedent, pentru care se va genera sarcind personalizata.

La evenimentul de VALIDARE, sistemul va va initia procedura de semnare electronica a informatiei pentru
expediere.

Se va solicita confirmarea pentru executarea sarcinii de validare. Apasati butonul Sarcinad executata:
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Sunteti sigur?

Acest lucru este ireversibil!
==

Procedura este exactd ca pentru orice sistem ce utilizeaza semnétura electronicd MSign cu suport de criptare
de la STISC:

1. alegeti optiunea de semnare
2. selectati certificatul
3. alegeti pozitia semnaturii pe informatia de raspuns

4. introduceti PIN codul certificatului pentru semnare

Semnitura lectronics

a{Eb

CENTRUL DE ASISTENTA
022 820 000
022 820 000

Verty User PIN x

Coretchi Alexand!
NET IT PULS SR.L 1015]

Introduceti PIN-ul Dvs. in fereastra pentru PIN. Dz ca (1u vedeti fereastra pentru
introducere a PIN-ului, folositi Alt+Tab sau bara de aplicatii pentru a o selecta.

CENTRUL DE ASISTENTA [ te
Servicii Publice Electronice Ce sate bicdin MSton? Termeni i condit
AGENTIA DE GUVERNARE ELECTRONIC

022 820 000 2020 Toate dreptu

Dupa finalizarea reusitd a procedurii de semnare — se va expedia automat informatia cu semnatura digitala
catre corespondent inclusiv anexele daca sunt, si se vor genera notificari e-mail pentru toti participantii la
procesarea informatiei, inclusiv echipa cancelariei pentru a fi la curent cu evenimentul expedierii.

Pentru fluxul de expediere raspuns si fluxul de expediere informatie fara necesitate de raspuns, la aceasta
etapa procesarea informatiei este finalizati si fluxul obtine statutul finisaz. in fisa informatiei este posibil de
vizualizat informatia expediata si este implementata optiunea de descarcare a informatiei cu semnatura
electronica pentru eventualele necesitati de re-distribuire.
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& 321312din 25022020 |@vuzumz.m DochENrumesmsI

4
SECRETARIATAM Temnenu lmité Carespondent Numr riginator
[ zrozn | e e APASATI AICI PENTRU A
cerina pentru D 10N VIZUALIZA SAU DESCARCA
INFORMATIA SEMNATA
o ) ) Data ongnator categore Cansl de receprie ELECTRONIC
©VIZUAUZEAZA  @IMPRIMA  [§ DESCARCA 5022020 e el

Departamentul destinatar

Directi reglementare si acte permisive de

Sergiu Cldare R fon Galinschi ,Cl lon Galinschi Grup de notificé
ezolutic Coordonator Execuorul principal
Asortsiea d destinee

Finisat

&
=

o {e

Verificare coordonator /' Aprobat
‘Cieat de lon Galinschi pentru lon Galinschi pe 11:20 25.02.2020

Elaborare rispuns

Creat de lon Galinschi pentru lon Galinschi pe 11:18 25.02.2020

Pentru fluxul de iesire care necesitd raspuns fluxul va obtine statutul ASTEPTARE RASPUNS. Sistemul va
genera mesaje de informare pentru toti participantii la procesarea informatiei despre evenimentul de expediere si
se va genera sarcini ASTEPTARE RASPUNS pentru utilizatorii cu rol Cancelarie.

& 01/24/2020 din 20.02.2020 lmq’_] EIZORLZAT) pgCuMENTUL TaANSMe
p ———

[\ u )

Sergiu Caldare fermenul limit3 resy fer rie. A
32ie in uma Termenllimit Corespondent Categor APASATI AICI PENTRU
o020 | TmEn r— A VIZUALIZA SAU
ina DESCARCA
INFORMATIA EPEDIATA
Canal de comunicare Departamentul Emitent SEMNATA ELECTRONIC
E-mail Conducerea
g Sergiu Caldare ,Q Sergiu Cldare Grup de notificé
Autoitatea sermatar Coordonator

Validare autoritate
Creat de Sergiu C3 s

om
de Sergiu Cldare 12 1526 17.02.200
wy

4.11 Executarea sarcinii: Coordonator Distribuire

Sarcina este invocata pentru 2 fluxuri: la receptia informatiei ca raspuns la o solicitare anterioara din partea
Agentiei de Mediu sau la inregistrarea unei informatii cu scop de informare a colaboratorilor Agentiei.

Mesajul de notificare a unei astfel de sarcini are structura similard imaginii de mai jos:
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o~ Sort ¥ « N » B trchive Y Move T Delete ¥ Spam  ees X
Today I\nformatia pentru Dispozifie de la COMPANIE SRL din 25.02.2020 are nevoie de validarea dvs. I Yahoo/EDMS
= ——

£~ EDMS <no-reply@mediu.gov.md> M= Tue Feb 255t 159 PM

L@  To: coretale@yahoc.com

® EDMS 8:28 PM
Informatia Nr. 00/27/2020 a fo...
EDMS Buns ziua Infermatia Nr. 00...

EDMS 1:59 2
Informatia pentru Dispozitie de la ...
EDMS Buné ziua Informatia elabor...
ECMS 1135 40
Executorul principal pentru inform

EDMS Bun ziua Executorul princi..

EDMS 121 A o
Dispoitie nous de la COMPANIE ... Buna ziua
EDMS Bun ziua DIRECTOR! Infor...

Informatia elaborata cu necesitate de raspuns a fost aprobata de

e ——

Last week coordonatorul VICEDIRECTOR COORDONATOR. Va rugam sa validati
EDMS Fep 1 sau sa invalidati informatia apasand butonul de mai jos pentru a
Executorul principal pentru inform. deschide corespondenta si a executa sarcina:

EDMS Buni ziua Executorul pringi..

Earlier in February

Deschide corespondenta

EDMS Feb 15
Informatia Nr. 01/23/2020  fost ...
EDMS Buna ziua Informatia Nr. 01...

Cu respect,
EDMS Fen1s EDMS

Sarrind nnud nentn verificare inf.

(ju respect,
EDMS

La apasarea butonului |RENJNENSESNLENE, se va deschide fisa informatiei unde puteti VIZUALIZA
INFORMATIA DE LA CORESPONDENT si nominaliza grupul de distribuire.

< 01/01/23 din 26.02. 2024 =

- SECRETARIAT AM

- i Corespondent Numér originator Data originator
€ minute in urma

MNET IT PULS SR.L. NU ARE NUMAR 25.02.2020
DESCRIERE GHID. FLUX DE INTRARE CU SCOF DE INFORMARE. SARCINA DISTRIBUIE COORDOMATOR.

Categorie Canal de raceptie
©VIZUALIZEAZA | Swvprivi  [§DESCARCA p— ——

()  DIRECTOR GENERAL () DIRECTOR GENERAL & - = o
SPRE INFORMARE Coordonator /<. VICEDIRECTOR COORDONATOR | Alexandru Coretchi < EXECUTOR PRINCIPAL

o Coordonator distribuire

Creat de DIRECTOR GENERAL pentru DIRECTOR GENERAL pe 011:03 26.02 2020

SELECTATI PERSOANELE CARORA LE ESTE

NECESARA INFORMATIA INREGISTRAT

PENTRU A LE EMITE NOTIFICARI §1 A LE
ACORDA ACCES ”Cmmr ‘

PENTRU INFORMARE]

SARCINA EXECUTATA @ APASATI AIFI BENTRII FINAIIZARE QARCINA

La aceasta etapa sistemul va genera mesaje de informare a grupului de notificare despre informatie iar fluxul
se va finaliza.

4.12 Executarea sarcinii: Consultare Jurist

Sarcina pentru consultare jurist poate parveni de la orice utilizator nominalizat in flux, de la orice flux. Doar
utilizatorii cu rolul de jurist pot fi selectati pentru asignarea la aceasta sarcina.

Mesajul de notificare a unei astfel de sarcini va contine informatia pentru accesarea si executarea sarcinii. La
apasare buton Deschide corespondenta, se va deschide fisa informatiei.

In sectiunea sarcini — scrieti mesajul cu opinia juridica apoi apasati butonul sarcind executata.
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& Nr.Proiect 273 din 25.02.202 p— UAL.ME]
FLUXUL II '
Q DIRECTOR GENERAL

DIRECTOR GEN: Temenul lmits Gorespondent Categorie APASATI AlCI PENTRU
minute in urma A VIZUALIZA
INFORMATIA CARE

ESTE PREGATITA
Canal de comunicare Departamemul Emitent PENTRU EXPEDIERE

28022020 COMPANIE SRL Felicitars

PENTRU INFORMATIE GHID UTILIZATOR. IESIRE CU NECESITATE RASPUNS. SARCINA PENTRU JURIST. EXPEDIERE OLOGRAF.

E-mail Agentia de Mediu

e

g DIRECTOR GENERAL Grup de notificari
Auroritatea semnatar

Sarcini

!:! Verificare jurist

Creat de DIRECTOR GENERAL peniru VICEDIRECTOR COORDONATOR pe 23:27 25.02.2020

C
’(AICI SE VOR SCRIE TOATE RECOMANDARILE NECESARE PROCESARII DIN PUNCT DE VEDERE JURIDIC.

APASATI AICI PENTRU A TNCHIDE SARCINA 86/255

R <
La apasarea butonului SARCINA EXECUTATA, se va cere confirmarea.

Apasati butonul Sarcina executata, apoi OK:

?

.

Sunteti sigur?

Acest lucru este ireversibil!

La aceasta etapa sarcina este executatd, si se va genera urmatoarea sarcind pentru utilizatorul nominalizat din
flux.
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5 Initiere fluxuri de iesire in CID

CID implementeaza automatizarea fluxurilor de iesire a informatiilor din cadrul Agentiei de Mediu, si sunt
disponibile pentru colaborator inregistrat in sistem.

in dependenta de natura solicitirii, este posibil de initiat flux cu optiunea de primire rispuns sau doar cu scop
de informare.

5.1 Initierea fluxului (IL.1): Iesire care NECESITA primirea informatiilor ca

RASPUNS FORMAL

Initierea acestui flux se poate face doar din meniul Corespondentdi la apasarea butonului _

¢« 3 c

& https:;//documente.mediu.gov.md/correspondence

Corespondentd Q, Cautare (%) 25.08.2019 — 25.02.2020

:: ’
Termenul £

APASATI AICI PENTRU INITIEREA FLUXULUI DE IESIRE FLU* limit sttt

Data

Numir de b
inregistriri

. Descrigrs succints
inregistrare

spondent Categorie

COMPANIE
SRL

00/28/2020 25.02.2020 Felicitare PENTRU SCOP DE SEMNARE ELECTRONICA, FORMA CU BIFARE SEMNATURA ELECTRONICA

Se va deschide fisa pentru informatie care necesitd completarea parametrilor necesari acestui flux.

Este obligatorie bifarea optiunii: Necesita raspuns. Daca nu se selecteaza aceasta optiune, se va demara fluxul
de iesire cu scop de informare (descris in sectiunea de mai jos).

< c

& https:;//documente mediu.gov.md/correspondence/new

APSATI AICI PENTRU
DEMARA FLUXUL

SALVATI SI VIZUALIZATI
SELECTATI NECESITA RASPUNS SELECTATI CANALUL
SELECTATI CATEGORIA DE COMUNICARE Salvati i vizuslzati e——

=
+2 DIRECTOR GENERAL o 7 E B T .
IMPLICIT SE SCRIE NUMELE AUTORULUI

Creazi nou TNAPODI

Corespondentd

25 COMPANIE SRL

< - B

E Agentia de Meawﬁ

- |~ vicenirecTor coorooNATO -I

£ 28022020

3 DIRECTOR GENERAL

- 5f& VICEDIRECTOR COORDONATOR X =

PENTRU INFORMATIE GHID UTILIZATOR.
IESIRE CU NECESITATE RASPUNS. SARCINA PENTRU JURIST.
EXPEDIERE OLOGRAF.

Scenarii de descriere ghid utilizator,

Hl HZ H3 = = w EF EN s

Buna ziua SCRIETI Alcl INFORMATIA PENTRU

A FI EXPEDIATA
Aici e mesajul scris.

Va merge la JURIST, de vizut comentariile.

Dupa completarea parametrilor, va fi disponibild optiunea de SALVARE SI VIZUALIZARE sau SALVARE
SINOU.

La evenimentul de inregistrare reusitd a informatiei, se va initia fluxul. Se vor genera sarcini si notificari
conform parametrilor din flux care vor fi vizibili 1n sectiunea SARCINI a fisei.
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= e @ https;//documente.mediu.gov.md/correspondence/273 a v« E o
|| D
cilS ETAPA ACTUALA
Principal
& Nr.Proiect 273 din 25.02.2020' I[ it ﬂ @pna}z\mume
FLUX DE IESIRE CARE g
NECESITA RASPUNS A
Q DIRECTOR GENERAL Termenul limitd Corespondent Categorie AROBATI ACTRENTR
chiar acum A PREVIZUALIZA
28.02.2020 COMPANIE SRL Felicitare INFORMATIA
PENTRU INFORMATIE GHID UTILIZATOR. IESIRE CU NECESITATE RASPUNS. SARCINA PENTRU JURIST. ARANJATA PE SABLON
EXPEDIERE OLOGRAF. ;
Canal de comunicare Departamentul Emitent
Unilizatori
E-mail Agentia de Mediu
Institutii
S Q DIRECTOR GENERAL VICEDIRECTOR COORDONATOR Grup de notifical
Autoritatea semnatar Coordonator

O Verificare jurist
¢ Creat de DIRECTOR GENERAL pemru VICEDIRECTOR COORDONATOR pe 23:27 25.02.2020
Nou °
de DIRECTOR GENERAL la 23:27 25.02.2020

Scenarii de descriere ghid utilizator.

La aceasta etapa fluxul este initiat. Despre progres, autorul va primi notificari prin e-mail si poate accesa fisa
informatiei pentru a vedea statutul actual.

5.2 Initierea fluxului (IL.2): Iesire cu SCOP DE INFORMARE

Initierea acestui flux se poate face doar din meniul Corespondenta la apasarea butonului _

&« = C @& htps//documentemediu.gov.md/correspondence a % H o

* Principala
{3 25082019 - 25022020 :m c
B comspondems Numir de et . . B " Termenul £
regirare inregistriri Corespondent Categarie Descriere succintd APASATI AICI PENTRU INITIEREA FLUXULUI DE IESIRE FL% e Statut
COMPANIE

00/28/2020 /022000 o Felicitare PENTRU SCOP DE SEMNARE ELECTRONICA, FORMA CU BIFARE SEMNATURA ELECTRONICA o

Se va deschide fisa pentru informatie care necesitd completarea parametrilor necesari acestui flux.
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Principald

Corespondentd

# https://documente.mediu.gov.md/correspondence/new

Creazi now

SELECTATI NECESITA RASPUNS

Ghidul Utilizatorilor SIA CID V01 26/02/2020

APSATI AICI PENTRU
DEMARA FLUXUL

NAPOI SALVATI SI VIZUALIZATI -
SELECTATI CANALUL
DE COMUNICARE ]
| sheizen =

£3 DIRECTOR GENERAL

- £]& VICEDIRECTOR COORDONATOR

PENTRU INFORMATIE GHID UTILIZATOR
IESIRE CU NECESITATE RASPUNS. SARCINA PENTRU JURIST.
EXPEDIERE OLOGRAF.

Scenarii de descriere ghid utilizator

etul ocului secund
U P H H H = = & B OEN

Antet adresare
¥a EXpeqlez INTOrmatle, oar sa-
mi dati raspuns

Buna ziua

Aiici e mesajul scris.

A FI EXPEDIATA @
Va merge la JURIST, de vizut comentariile.

SCRIETI AICI INFORMATIA PENTRU

Dupa completarea parametrilor, va fi disponibilad optiunea de SALVARE SI VIZUALIZARE sau SALVARE

SINOU.

Corespondentd  cemsioe

LASATI NESCHIMBAT

inaproI

SALVATI SI VIZUALIZATI -
PENTRU ACEST FLUX P — ‘i
Necesita rspuns - I +& EXECUTOR PRINCIPAL - I iy Felichiare M | e -
L
% - Bz | [=)Seniciul auditimern < DIRECTOR GENERAL .
I ) VICEDIRECTOR COORDONATOR I B8 Jurist
[T Comenar
CATEGORIA DE INFORMATII PE SCURT COMENTARIILE RELEVANTE
w~ ~ B I S U P H H u w B jru iar‘i?ARE
3
Iesire fara necesitate raspuns

INFORMATIE PENTRU GHID

AICI SE SCRIE INFORMATIA PENTRU EXPEDIERE

La evenimentul de Inregistrare reusitd a informatiei, se va initia fluxul. Se vor genera sarcini si notificari

conform parametrilor din flux care vor fi vizibili in sectiunea SARCINI a fisei.

La aceasta etapa fluxul este initiat. Despre progres, autorul va primi notificari prin e-mail si poate accesa fisa
informatiei pentru a vedea statutul actual.
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