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Cu privire la aprobarea procedurii operationale
privind Achizitiile publice de valoare micd
realizate in cadrul Serviciului Hidrometeorologic de Stat

In scopul asigurdrii unei bune organiziri a procesului de achizitie publicd a
bunurilor, serviciilor si lucrdrilor de valoare mica din cadrul SHS, aliniat la cerintele
impuse de normele cu privire la organizarea procesului de achizitii, in temeiul pct. 53 si
54 din Regulamentul intern al Serviciului,

ORDON:

1. Se aprobéd Procedura operationald privind achizitiile publice de bunuri, servicii si
lucrdri de valoare micé realizate in cadrul Serviciului, conform anexei.

2. Sefii subdiviziunilor structurale:

a) vor identifica necesitétile din cadrul subdiviziunilor;

b) vor analiza si determina gradul de prioritate al achizitiilor;

¢) vor inainta grupului de lucru spre aprobare actele ce justificd necesitatea
planificarii si realizdrii achizitiilor solicitate (demers de achizitie a bunurilor
si serviciilor) conform prevederilor prezentei proceduri;

3. Grupul de lucru pentru achizitii publice:

a) va analiza, selecta si aproba necesititile inaintate de citre conducitorii

subdiviziunilor structurale;

b) va inifia si realiza procedura de achizitie publicd in conformitate cu Legea
nr.131 din 03.07.2015 privind achizitiile publice si Hotardrea Guvernului nr. 665 din
27.05.2016 privind aprobarea Regulamentului cu privire la achizitiile publice de
valoare mica;

¢) va executa eficient, econom si eficace contratele de achizitii publice;

d) va elabora si publica Planul de achizitie al Serviciului Hidrometeorologic de
Stat. ’



4. Serviciul management documente, planificare si monitorizare al Directiei
management instituional (dna Aneta Iesanu) va aduce la cunostinti conducitorilor
subdiviziunilor Serviciului Hidrometeorologic de Stat, confinutul prezentului ordin si
prevederile acestuia, contra semnitur3.

5. Controlul asupra executdrii prezentului ordin se atribuie Centrului administrativ (dna
Cristina Movileanu).

Director adjunct interimar Q_%“ %W/é‘?ﬁhail GRIGORAS



Calculul de distribuire:

1. Serviciul management documente, planificare si monitorizare -1ex.;(original)
2. Centrul administrativ -lex.;(prin e-mail)
3. Centrul meteorologic -lex.;(prin e-mail)
4. Centrul hidrologic -lex.;(prin e-mail)
5. Centrul suport logistic -lex.;(prin e-mail)
6. Directia management economico-financiar -lex.;(prin e-mail)
Total ‘ -6 ex.
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o '-:'_/'/
\

7V
—
/" Cristina MOVILEANU

Sef al Directiei patrimoniu

din cadrul Centrului suport logistic Grigore ROIC

si programe de dezvoltare Diana SIRGHI

Elaborat :
Specialist superior al Sectiei planificare economica

si programe de dezvoltare Inga PINTEA

A
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Anexa

la Ordinul directorului adjunct
interimar al Serviciului
Hidrometeorologic de Stat

nr. 100 din 26 mai 2021

Procedura Achizitiilor publice de valoare mica realizate in cadrul Serviciului
Hidrometeorologic de Stat

Chisinau 2021
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Definitii si abrevieri

Achizitia publicd semnificd procurare de bunuri, executare de lucrdri sau prestare de
servicii pentru necesitdtile Serviciului Hidrometeorologic de Stat prin intermediul
unui contract de achizitii publice de la operatorii economici selectati de catre
autoritatea contractanta (SHS), indiferent dacd bunurile, lucrarile sau serviciile sunt
destinate unui scop public. (art.1 din Legea nr. 131 din 03.07.2015 privind achizitiile
publice).

Achizitiile publice de valoare mica reprezintd contractele de achizitii publice,
planificate si incheiate de catre Serviciul Hidrometeorologic de Stat (autoritate
contractantd,) ale caror valoare estimativa, fara taxa pe valoarea adaugatd, nu
depaseste limitele plafonului stabilit in Regulamentul cu privire la achizitiile publice
de valoare mica, aprobat prin H.G. nr. 665 din 27.05.2016.

Agentia Achizitii Publice - este o autoritate administrativa in subordinea Ministerului
Finantelor, constituitd in scopul fortificarii capacitatilor autoritdtilor contractante si
dezvoltarii abilitatilor mediului de afaceri in domeniul achizitiilor publice, in scopul
monitorizarii conformitatii desfasurarii procedurilor de achizitii publice, precum si al
efectuarii analizei sistemului de achizitii publice. (art 9, Cap. Il al Legii 131/2015).

Autoritate contractanta —sunt autoritdtile publice, definite in legislatia R.M,

persoanele juridice de drept public, asociatii ale acestor autoritdti sau persoane.
(art.13 Cap. Il al Legii nr. 131/2015).

Contract de achizitii publice — contract cu titlu oneros, incheiat in scris intre unul sau
mai multi operatori economici §i una sau mai multe autoritifi contractante, care are
ca obiect achizitia de bunuri, executarea de lucrari sau prestarea de servicii,

Contract de achizitii publice de bunuri — contract de achizitii publice care are ca
obiect achizifia de bunuri, cumpararea lor in rate, locatiunea sau leasingul cu sau fara
optiune de cumparare.

Contract de achizitii publice de servicii -contract de achizitii publice, care are ca
obiect prestarea de servicii astfel cum acetsea sunt prevazute in anexele 1 si 2 la
Legea privind achizitiile publice nr.131 din 3.07.2015.

Contract de achizitii publice de lucrdri — contract de achizitii publice care are ca
obiect:

a) executia sau proiectarea si executia de lucrari legate de una dintre activitatile
prevazute in anexa nr. 1, la Legea nr. 131/2015.

b) executia sau proiectarea si executia unei lucrari, alta decat cele prevazute la
lit. a);

c) realizarea unei lucrari care corespunde cerintelor stabilite de autoritatea
contractantd care exercitd o influentd determinantd asupra tipului sau proiectului
lucrarii;



Contract de achizitii publice de valoare mica —actul juridic cu titlu oneros, exprimat
prin contul de platd daca valoarea acestuia nu depaseste 10000 lei, fara TVA, sau
contractul 1incheiat intre contractant (SHS) si operatorul economic care depaseste
10000,00 let in limitele plafonului stabilit de legislatie.

Grup de lucru - grup de specialisti in cadrul autoritatii contractante care realizeaza
proceduri de achizitie publica;

Operator economic - persoana fizica sau juridica, orice entitate publica sau asociatie
a acestor persoane si/sau entitdti care furnizeazd bunuri, executd lucrdri si/sau
presteaza servicii pe piata.

Demers de necesitate - act de functionalitate internd,parte componenta a prezentei
proceduri (anexa nr.1), aprobat de catre conducerea SHS, prin intermediul caruia se
justificd necesitatea si oportunitatea achizitiondrii necesarului de bunuri, servicii si
lucrari.

Capitolul 1

Dispozitii generale privind achizitiile publice
1.1 Introducere in achizitii publice
Procesul de achizitie publica reprezintd o succesiune de etape si activitati, cu
rolul de a dobandi un bun, un serviciu sau o lucrare, ca urmare a atribuirii unui
contract de achizitie publica, in scopul realizdrii unui interes public.

Responsabilii de
identificarea necesitatilor,
initierea  s1  realizarea
procedurilor de achizitie
publici si  executarea
eficientd, economd  si
eficace a contratelor de
achizitii publice este grupul
de lucru pentru achizitii
publice de bunuri, servicii
si  lucrart din cadrul
Serviciului Hidrometeorologic de Stat de comun cu sefii subdiviziunilor structurale
(Sefii de Centre, Directii, Sectii, Servicii, etc), care initiaza si asigurd achizitionarea
de bunuri, servicii si lucrdri pentru necesitatile acesteia.

Planificarea
necesitatilor
entitatii

Procesul de
achizitionar
e

Procesul de
executare

1.2 Scop si domeniul de aplicare

Prezenta procedurd are drept scop identificarea unui cadru unitar de organizare
si derulare a procesului de achizitionare a bunurilor, serviciilor si lucrarilor de
valoare mica in cadrul Serviciului Hidrometeorologic de Stat, precum si de stabilire a
responsabilitatile aferente activitatilor realizate si a modalitatii de planificare,



elaborare, circulare si arhivare a documentelor intocmite aferente procesului de
achizitie publicd de valoare mica, in corespundere cu reglementarile normative si
principiile de reglementare a achizitiilor publice din punct de vedere al utilizarii
eficiente, econome si eficace a mijloacelor financiare ale SHS.

Prezenta procedura reglementeaza desfasurarea activitatilor de achizitii publice de
bunuri, servicii si lucrari, in conformitate cu Legea nr. 131 din 03.07.2015 privind
achizitiile publice si Hotararea Guvernului nr. 665 din 27.05.2016 privind aprobarea
Regulamentului cu privire la achizitiile publice de valoare mica, si alte acte
normative ce reglementeaza achizitiile publice in cadrul Serviciului
Hidrometeorologic de Stat.

1.3 Obiectul achizitiilor publice

Obiectul achizitiilor publice ca si domeniul de reglementare il constituie
contractul de achizitii publice, care reprezinta instrumentul juridic prin care SHS
intrd in relatii comerciale cu operatorii economici pentru a-si satisface necesitatile de
bunuri, lucrari sau servicii.

Contractul de achizitii publice este un act juridic cu titlu oneros care se incheie
in forma scrisa si are ca obiect furnizarea de produse, prestare de servicii sau executii
de lucrari. Contractul inceteaza de drept la expirarea anului bugetar.

Astfel, tipul contractului de achizitii se identifica in functie de obiectul
preponderent ca valoare, respectiv, de furnizare de bunuri, prestare servicii sau
executare lucrdri. Dupd natura obiectului, contractul de achizitii publice poate fi:

1.4 Principii in achizitii publice
Cadrul normativ prevede anumite principii care vor fi luate in considerare la
adoptarea oricarei decizii in procesul de achizitii publice si anume:

a) utilizarea eficienta a banilor publici si minimizarea riscurilor autoritdfilor
contractante;

b) transparenta achizitiilor publice;

C) asigurarea concurentei §i combaterea practicilor anticoncurentiale in domeniul
achizitiilor publice;

d) protectia mediului si promovarea unei dezvoltari durabile prin intermediul
achizitiilor publice;

¢) mentinerea ordinii publice, bunelor moravuri si sigurantei publice, ocrotirea
sanatatii, protejarea vietii oamenilor, florei si faunei;

f) liberalizarea si extinderea comertului international;

g) libera circulatie a marfurilor, libertatea de stabilire si de prestare a serviciilor;

h) tratament egal, impartialitate, nediscriminare in privinta tuturor ofertantilor si
operatorilor economici;

1) proportionalitate;

J) recunoastere reciproca;

k) asumarea raspunderii in cadrul procedurilor de achizitie publica.



Capitolul 11

Participantii la procedurile de achizitii publice
Potrivit art. 13, Cap Ill, al Legii nr. 131/2015 participantii la procedurile de
achizitie publica sunt autoritatea contractanta (SHS) prin intermediul grupului de
lucru pentru achizitii si operatorul economic (furnizorul de bunuri, servicii si lucrari).

Autoritate contractanta este persoana juridica de drept public care dispune de
personalitate juridica si a cdrei activitate este asiguratd cu bani publici.
Operatorul economic — Orice operator economic cu statut de intreprinzator,
rezident sau nerezident, persoana fizicad sau juridica, are dreptul de a participa,
in conditiile prezentei legi, la procedura de atribuire a contractului de achizitii
publice (art. 16 din Legea privind achizitiile publice).

Grupul de lucru — constituit din specialisti ai autoritatii contractante format
printr-un ordin emis de catre conducerea SHS. Grupul de lucru trebuie sa fie
format din cel putin 3 membri inclusiv presedintele grupului de lucru.
Presedintele grupului de lucru este conducatorul autoritatii contractante.

2.1 Modul de creare si de activitate al grupului de lucru pentru achizitii

Autoritatea contractantd isi exercita atributiile prin intermediul unui grup de
lucru, creat in acest scop din functionari si specialisti din cadrul SHS, in limitele
personalului scriptic.

Grupul de lucru initiaza si desfasoara proceduri de achizitie publica pentru
satisfacerea necesitatilor autoritatii contractante sau asociatiei de autoritati
contractante. Modul de creare si de activitate al grupului de lucru este prevazut in
Regulamentul cu privire la activitatea grupului de lucru pentru achizitii aprobat prin
Hotararea Guvernului nr. 10 din 20.01.2021. In functie de obiectul achizitiei, SHS
poate crea unul sau mai multe grupuri de lucru. Grupul de lucru se creeaza printr-0
decizie speciala (ordin) sau dispozitie, din cel putin 5 membri, iar in cazuri temeinic
justificate, din cel putin 3 membri.

Important:

in cazul desemnirii unui numir mai mic de 5 membri fin
f! componenta grupului de lucru este necesar a fi specificat motivul in
actul de creare al grupului de lucru.

Important:

in cazul in care unul din membrii grupului de lucru absenteazi

1 motivat, el este inlocuit (fira emiterea unei decizii speciale (ordin)

' sau dispozitii suplimentare) cu persoana care exercita functiile
acestuia pentru perioada de absenta si, respectiv, exercitd functiile pe care



membrul grupului de lucru absent le exercitd din oficiu. Efectuarea unei
asemenea inlocuiri se consemneaza in procesul-verbal al grupului de lucru.

Grupul de lucru 1si desfasoard activitatea in conformitate cu prevederile legale
in vigoare si cu respectarea principiilor achizitiilor publice. In cazul in care un
membru al grupului de lucru nu este de acord cu decizia luata in cadrul sedintei, el
este obligat sa-si expuna opinia separata in procesul-verbal, cu indicarea motivelor
clare privind dezacordul cu decizia luatd. Grupul de lucru poate fi desfiintat, iar
componenta acestuia poate fi modificatd numai de catre autoritatea contractantd care
I-a creat, prin emiterea unei decizii speciale (ordin) sau dispozitii, dupa caz.

Capitolul 111

Planificarea achizitiilor publice
3.1 Reguli privind planificarea achizitiilor publice

Modul de planificare a contractelor de achizitii publice este reglementat prin
Hotararea Guvernului nr. 1419 din 28.12.2006.

Planificarea contractelor de achizitii publice reprezintd identificarea contractelor
de achizitii publice destinate satisfacerii necesitatilor de bunuri, lucrdri sau servicii
pentru intregul an bugetar, reflectate in Planul de achizitii al autoritatii contractante.

Autoritatea contractantd (SHS) este obligata sa planifice contractele de achizitii
publice de valoare mica, care urmeaza a fi incheiate, cu respectarea principiilor
achizitiilor publice mentionate in cadrul legislativ, precum si prezenta procedura.

Conditiile de planificare a contractului de achizitii sunt urméatoarele:
Cunoasterea exacta a necesitatilor de bunuri, lucrari sau servicii;
Existenta surselor financiare sau a dovezii alocarii acestora;
Calcularea valorii estimative a contractului de achizitii publice.
Planificarea contractelor de achizitie publica de bunuri se realizeaza cu luarea in
calcul a indicatorilor preturilor medii pe piatd, a locului livrarii bunurilor, a
complexitatii bunurilor, a scopului achizitionarii, a perioadei de executare a
contractelor, a locului prestarii acestora, a scopului si a perioadei de prestare. In
cazul achizitionarii bunurilor si serviciilor sezoniere, planificarea contractelor de
achizitii publice se realizeaza pentru fiecare perioada in cadrul careia vor fi livrate
bunurile sau prestate serviciile.
Pot fi achizitionate prin incheierea contractelor separate (periodice) pentru o anumita
perioada de timp:
= Bunurile si Serviciile sezoniere;
= Bunurile si serviciile noi recent aparute pe piata, despre existenta carora
nu s-a stiut la momentul planificarii procedurii de achizitie publica;
* Bunuri, lucrari si/sau servicii noi rezultate ca urmare a unor situatii
imprevizibile.
* Noile necesitati de bunuri, lucrari si/sau servicii se contracteaza prin
aplicarea procedurii corespunzdtoare de achizitie publica, reiesind din

el N =



valoarea estimata a contractului ce urmeaza a fi atribuite. Pentru sursele
financiare alocate suplimentar (modificarea planului de finantare,
acordarea subventiilor) despre care nu se stia la momentul intocmirii
planului de achizitii, se desfasoara o procedurd noud de achizitie, in
conformitate cu pragurile previzute de lege. In cazul in care contractul
de achizitii publice este reziliat, iar autoritatea contractantd are nevoie de
bunurile, lucrarile si/sau serviciile prevazute in contract, desfasurarea
unei noi proceduri de achizitie se efectueaza reiesind din soldul
(volumul nelivrat, neprestat sau neindeplinit) contractului initial si
incadrarea acestei proceduri potrivit pragurilor prevazute de lege pentru
aplicarea procedurilor de achizitie publica.

Important:

La planificarea procedurilor de achizitie publica,
#! autoritatea contractanta nu are dreptul sa divizeze
| achizitia prin incheierea contractelor de achizitii publice
separate In scopul aplicarii unei alte proceduri de achizitie publica
decat procedura care ar fi fost utilizata in conformitate cu legea
privind achizitiile publice in cazul in care achizitia nu ar fi fost
divizata.
Potrivit art.327* (3) al Codului contraventional al R.M: se sanctioneazi
neplanificarea achizitiilor publice sau planificarea acestora cu
incilcarea prevederilor actelor normative, nepublicarea invitatiei de
participare si a anuntului de intentie, divizarea achizitiei publice prin
incheierea unor contracte separate in scopul aplicarii altei proceduri de
achizitie decat cea care ar fi fost utilizatd conform actelor normative cu
amenda de la 15 la 60 unititi conventionale aplicati persoanei cu
functii de raspundere.

3.2 Consecutivitatea actiunilor necesare privind identificarea eficienta a
necesitatilor si a planificarii achizitiilor eficace din cadrul SHS

Buna organizare a achizitiilor publice este legatda de modul cum au fost
identificate necesitdtile reale ale autoritdtii contractante. Identificarea necesitdtilor are
la baza o analiza detaliata a problemelor existente in domeniul de activitate al SHS si,
totodata a oportunitatilor ce pot fructifica si dezvolta domeniului achizitiilor.

Stabilirea necesitdtilor autoritdtii contractante se realizeaza pornind de la
rezultatul final pe care SHS planifica sd il realizeze si oportunitatea realizarii
respectivel achizitii.



Determinarea necesitatilor se realizeaza prin:
1. Cumularea tuturor necesitatilor SHS;
2. Analiza fiecarei necesitati;
3. Identificarea gradului de prioritate.

1. Cumularea tuturor necesititilor.

Documentele care justifica identificarea necesitatilor si a oportunitatilor
acesteia sunt notele de informare sau demersurile elaborate de catre responsabilii din
cadrul subdiviziunilor structurale ale SHS, intocmite In baza unor nevoi anumite si
justificate.

Demersul privind solicitarea de bunuri, lucrdri si/sau servicii este stabilit de
fiecare subdiviune 1in parte si este reglementata prin prezenta procedura (ca fiind
unul din aspecte controlului intern managerial), astfel incit toate subdiviziunile
structurale ale SHS sa utilizeze unul si acelagi Demers (model de solicitare).

Demersul privind solicitarea de bunuri, lucrari si/sau servicii se va intocmi de
catre fiecare Centru, Directie, Sectie, Serviciu etc in parte, in conformitate cu nevoile
interne de bunuri si servicii si va stabili cu exactitate necesitatea constatata, eventual
constrangerile care pot afecta respectiva necesitate (problemele, riscurile dupa caz).

Demersul trebuie sa cuprinda cel putin raspunsul urmatoarelor intrebari:

De ce avem nevoie? Care este obiectul de care avem nevoie? Se va indica
denumirea bunurilor, serviciilor si lucrarilor insotite de o descriere a caracteristicilor
tehnice si/sau performantelor solicitate.

Pentru ce avem nevoie? Ce trebuie si rezolvam/satisfacem? Se va descrie 0
justificare a necesitatilor de bunuri, servicii si/sau lucrari.

Cand avem nevoie? Se va indica data previzionatd pentru dobandirea bunurilor,
serviciilor si/sau lucrarilor necesare.

Cat costa produsul, serviciul sau lucrarea necesara? Se estimeaza valoarea
produsului, serviciului sau lucrarilor precum si toate costurile aferente indeplinirii
contractului.

Care sunt efectele preconizate? Daca este posibil se va indica beneficiile ce
urmeaza a fi obtinute.

Demersul privind solicitarea de bunuri, lucrari si/sau servicii elaborat de catre SHS
este stabilit si este reglementat prin prezenta procedura (ca fiind unul din aspecte
controlului intern managerial), astfel incit toate subdiviziunile structurale ale SHS sa
utilizeze unul si acelasi Demers (model de solicitare), prezentat in anexa nr.l la
prezenta procedura.



2. Analiza necesitatilor

Dupa ce au fost elaborate demersurile privind identificarea necesitatilor este necesar
ca acestea sa fie generalizate, evaluate si avizate de catre fiecare Sef Centru in parte.
La etapa planificarii bugetului, acestea vor fi transmise catre Centru suport logistic
pentru identificarea costurilor estimative. Demersurile privind necesitatile vor fi
aprobate de catre conducatorul institutiei si apoi transmise catre Directia finante si
contabilitate pentru insumarea tuturor necesitatilor, planificarii bugetului si
prezentarii proiectului Planului de achizitii catre grupul de lucru.

Pe parcursul anului bugetar, acestea vor fi insotite de oferte de preturi sau transmise
catre Centrul suport logistic, pentru prezentarea ofertelor de pret. Demersul
argumentat, coordonat si cu oferte de pret identificate se transmit spre avizare de
finantare (achitare) respectivelor necesitdti (in conformitate cu bugetul alocat si
planul de achizitii aprobat pentru anul respectiv). Oferta de pret trebuie obligatoriu sa
contind informatii cu referire la denumirea completd a furnizorului, datele bancare,
adresa juridica, datele de contact. Ulterior, aceste Demersuri vor fi generalizate de
catre responsabilii de achizitiile publice din cadrul SHS (grupul de lucru) si aprobate
de presedintele grupului de lucru pentru achizitii.

3.ldentificarea gradului de prioritate

Responsabilii de achizitii din cadrul SHS (grupul de lucru), vor centraliza toate
demersurile. Totodata de comun cu conducereca SHS, vor identifica gradul de
prioritate al achizitiilor cu respectarea regulilor de estimare a valorii contractelor si
vor stabili obiectivele generale ale viitoarelor contracte de achizitie.

Toate aceste 3 etape care au stat la baza determinarii necesitdtilor de bunuri, lucrari
si/sau servicii sunt parte componenta a procesului de planificare a achizitiilor,
aprobat de catre conducerea SHS si prezentat in anexa nr.2 a prezentei proceduri.

Capitolul IV

Desfasurarea achizitiilor de valoare mica din cadrul SHS
Achizitiile publice de valoare mica se realizeaza in baza Planurilor anuale de
efectuare a achizitiilor publice sau din motive de urgentd, ca urmare a aparitiilor
unor situatii de urgente, neplanificate si imprevizibile.

Achizitiile publice de valoare mica reprezintd contractele de achizitii publice
planificate si incheiate de catre SHS ale caror valoare estimativa, fara TVA nu
depaseste 199999.00 lei pentru achizitiile publice de bunuri si servicii si 249999.00
lei pentru achizitiile publice de lucrari.
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Pentru achizitiile publice sub acest prag se aplicd prevederile Regulamentului cu
privire la achizitiile publice de valoare mica aprobat prin H.G nr.665 din 27.05.2016.
Un contract de achizitie de valoare mica reprezintd actul juridic cu titlu oneros,
intocmit potrivit prevederilor Regulamentului exprimat prin cont de platd, daca
valoarea acestuia nu depaseste 10000 lei fard tva; sau contract incheiat intre SHS si
operatorul economic dacd valoarea acestuia depaseste 10000 lei.

Contractul de achizitie de valoare micd se incheie pentru intreaga valoare
contractuala pe an, fiind atribuit un cod CPV.

Identificarea si planificarea contractelor de achizitie publicd de valoare micd se
realizeaza in conformitate cu regulile generale de calculare a valorii estimative a
contractelor de achizitie publica prevdazute de legislatie si mentionate inclusiv in
prezenta procedura la compartimentul Planificarea achizitiilor publice si valoarea
estimativa a contractelor de achizitii. .

4.1 Tipuri de contracte de achizitii:
Potrivit pct. 3 si 4 al Regulamentului cu privire la modul de planificare a contractelor
de achizitii publice:

Contractul de achizitii publice, care are ca obiect atit prestarea serviciilor, cit si
executarea lucrarilor, este considerat:

1) contract de achizitii publice de servicii, daca valoarea estimata a serviciilor este
mai mare decit valoarea estimata a lucrarilor;

2) contract de achizitii publice de lucrari, daca valoarea estimata a lucrarilor este
mai mare decit valoarea estimata a serviciilor.

Contractul de achizitii publice, care are ca obiect atit furnizarea bunurilor, cit si
prestarea serviciilor, este considerat:

1) contract de achizitii publice de bunuri, daca valoarea estimata a bunurilor este
mai mare decit valoarea estimatd a serviciilor prevazute in contractul respectiv;

2) contract de achizitii publice de servicii, daca valoarea estimata a serviciilor este
mai mare decit valoarea estimata a bunurilor prevazute in contractul respectiv.

Potrivit art. 1 al Legii privind achizitiile publice si pct. 2 al Regulamentului privind
achizitiile publice de lucrdri: Contractul de achizitii publice care are ca obiect
furnizarea de bunuri si care acoperd, in mod suplimentar, lucrari de montaj si de
instalare este considerat contract de achizitii publice de bunuri, insa daca valoarea
estimata a lucrdrilor de constructie-montaj reprezinta mai mult de 20% din valoarea
totald estimata va fi considerat contract de achizitii publice de lucrari.Modificarea
contractelor de achizitie publica poate fi efectuata fara organizarea unei noi
proceduri de achizitie publica in cazul intrunirii conditiilor prevazute la art. 76
(7) Legea 131.

11



4.2 Atribuirea contractului de achizitie publica de valoare mica

La atribuirea contractului de achizitie publicd de valoare micd se asigura
minimalizarea riscurilor pentru autoritatea contractanta, eficienta achizitiei, dar si
tratamentul egal, impartial si nediscriminatoriu in privinta tuturor ofertantilor si
operatorilor economici.

Orice operator economic, rezident sau nerezident, persoana fizicd sau juridica
de drept public sau privat ori grup de astfel de persoane, are dreptul de a participa la
procedura de atribuire a contractului de achizifie publica de valoare mica, cu
respectarea prevederilor prezentului Regulament.

Contractul de achizitie publica de valoare mica se 1incheie, conform
prevederilor prezentului Regulament, pentru intreaga suma atribuitad acestui contract
pe an.

Pentru contractul de achizitie publica de valoare mica de lucrari a carui perioada de
realizare este mai mare de un an, acesta poate fi incheiat pentru intreaga achizitie,
insd realizarea lui urmeaza a fi asiguratd in limitele alocatiilor anuale prevazute in
acest scop.

4.3 Valoarea estimativa a contractului de achizitie publica de valoare mica
Valoarea estimatd a contractului de achizitie reprezintd un concept economic care
exprimd pretul cel mai probabil care se intenfioneaza a fi platit pentru achizitia unor
produse, servicii sau lucrari, la o anumitd datd, Tn anumite situatii particulare.
Modalitatea de calcularea a valorii estimate a contractului este prevazuta la art. 3 al
Legii privind achizitiile publice.

Valoarea estimatd va avea la baza fie preturi istorice, actualizate, fie preturi noi
identificate.

Important:

Calcularea valorii estimate a unui contract de achizitii publice de
! valoare mica se bazeaza pe valoarea totala spre plata, fara TVA,
¢ estimata de SHS.

Pasi in cadrul determinérii valorii estimate a contractului:

1) Se identifica toate costurile aferente pentru obtinerea bunurilor, serviciilor sau
lucrarilor necesare;

2) Se insumeaza costurile legate de indeplinirea contractului;

3) Se ia in considerare modalitatea de dobandire, precum si alte optiuni;

4) Se iau in considerare eventualele majorari ale pretului contractului;

5) Seiau in considerare eventualele tergiversari ale contractului;

6) Se ia in considerare totalul veniturilor de care un operator economic ar fi
interesat pentru respectivul contract.
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Important:

Tipul obiectului de achizitie va fi determinat in dependenta de
! valoarea estimata a achizitiei.
|

Daca la momentul semnarii contractului de achizitie publica de valoare mica
valoarea estimativa depiaseste fira TVA suma de 199999.00 lei pentru
bunuri si servicii si 249999.00 lei pentru lucrari, SHS va renunta la acest
contract si va aplica una din procedurile de achizitie publica stabilite de
legislatia cu incidentd in domeniul achizitiilor publice.

4.4 Realizarea contractului de achizitie publica de valoare mica

Termenul sau termenele de executare a contractului, avind in vedere
necesitatile autoritatii contractante, se vor calcula luind in considerare particularitatile
sau complexitatea achizitiei si timpul real solicitat pentru producerea, stocarea si
furnizarea bunurilor la destinatie, pentru executarea lucrarilor sau prestarea
serviciilor.

Conditiile de executare a contractului de achizitie publica de valoare mica nu
vor cuprinde clauze, direct sau indirect, discriminatorii.
Se interzice modificarea oricarui element al contractului incheiat si introducerea unor
elemente noi, daca asemeneca actiuni sint de naturd sa schimbe conditiile care au
constituit temei pentru selectarea operatorului economic si sa majoreze valoarea
contractului.
SHS nu are dreptul sa mareasca volumul bunurilor, lucrarilor si serviciilor, stabilit de
contractele incheiate.
Operatorul economic executa neconditionat clauzele contractului incheiat, respectind
cerintele de calitate, termenul si pretul stabilite. Neindeplinirea sau indeplinirea
necorespunzdtoare a obligatiilor contractuale atrage raspunderea operatorului
economic, conform legislatiei si clauzelor contractului.
4.5 inregistrarea, evidenta si supravegherea achizitiilor publice de valoare mica

Contractul de achizitie publica de valoare mica se inregistreazd obligatoriu in
Trezoreria de Stat sau 1n una din trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finantelor,
daca valoarea acestuia depaseste 10 000 lei fara taxa pe valoarea adaugata si
gestionarea surselor financiare se efectueaza prin intermediul sistemului trezorerial,
in termen de 15 zile de la data incheierii.

Contractele de achizitii publice de valoare mica care nu au fost inregistrate in
modul stabilit nu au putere juridica.
Responsabilii de achizitiile publice din cadrul SHS,(secretarul grupului de lucru
pentru achizitii) este obligat sa intocmeasca si sa prezinte anual, pind la data de 1
februarie a anului urmator, inclusiv in varianta electronica, Agentiei Achizitii Publice
o dare de seama privind contractele de achizitii publice de valoare mica semnate si
inregistrate 1n perioada de referinta.
Supravegherea realizarii achizitiilor publice de valoare mica se efectueaza de catre
Trezoreria de Stat sau trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finantelor la etapa
inregistrarii contractelor de achizitii publice de valoare mica si de catre Agentia
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Achizitii Publice prin intermediul examindrii darilor de seama prezentate de
autoritatile contractante.

SHS va utiliza contractele-model prevazute de documentatia standard pentru
realizarea achizitiilor publice de bunuri, servicii si lucrari.

SHS poate deroga de la contractul-model, in cazul in care anumite clauze
contractuale sint reglementate de alte acte normative.
Modelul darii de seama este prevazut in anexa nr.3 la prezenta procedura.

Responsabilitatea aplicarii corecte a prevederilor prezentei proceduri, prin
realizarea eficientd a achizitiilor publice de valoare micd, este pusda In seama
responsabililior de achizitii publice din cadrul SHS. Litigiile aparute in procesul
realizarii achizitiilor publice de valoare mica se vor solutiona conform legislatiei.
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(Anexanr. 1)

Domnului Mihail Grigoras

Director adjunct al

Serviciului Hidrometeorologic de Stat

DEMERS DE ACHIZITIE A BUNURILOR SI SERVICIILOR

(GENERAL)
APROB
director

Prin prezentul, subsemnatul(a) ;

functia , subdiviziunea
, tel. de contact ,
solicit achizitionarea:
1.
2.
3.
4,
S.
Argumentarea necesitatii:
(data) (semnitura)
COORDONAT (dupa caz)
1. Sef Centru

2. Sef Directie

3. Director adjunct(dupa caz)
4,

5.

6.

7.Contabil-sef

8. Etc.

Nota: Demersul va fi insotit de anexa cu descrierea detaliata a bunului / serviciului achizitionat
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Descrierea procesului de planificare a achizitiilor si elaborarea Planului anual al achizitiilor.

(Anexa nr. 2)

Subdiviziunile Serviciului | Subdiviziunea Directia Grupul de lucru in | Secretarul Presedintele Directorul Serviciului
Hidrometeorologic de Stat responsabild din cadrul | economica- achizitii grupului de lucru | grupului de lucru | Hidrometeorologic de
SHS financiard a SHS pentru achizitii Stat
Tnceput
8. Lista necesitatilor DA 7-verifsi
9 aprobarea
aprobata
Propunerea si
transmiterea
solicitarilor NU
. 9.Intocmirea
2. |dentificarea devizului de
necesitatilor cheltuieli
3. Agregarea necesitatilor 4.Receptionarea
necesitatilor . .
’ 10.Estimarea si
12. Receptionarea calcularea
deciziei de valorii
NU aprobarea a
» bugetului anual
5. verificarea
necesitatilor 11. Elaborarea
proiectului
Planului de
DA Conexiunea cu achizitii
" pagina urmatoare
6. Intocmirea listei
generale a necesitatilor
Subdiviziunile Serviciului | Subdiviziunea Directia Grupul de lucru in | Secretarul Presedintele Directorul Serviciului
Hidrometeorologic de Stat responsabild din cadrul | economica- achizitii grupului de lucru | grupului de lucru | Hidrometeorologic de

SHS

financiara a SHS

pentru achizitii

Stat
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(Anexa nr.3)
DAREA DE SEAMA
privind realizarea achizitiilor publice de valoare mica

N, . 20

Autoritatea contractanta:
(denumirea completa, IDNO, adresa)

Perioada raportarii:

(anul)
Informatia privind contractele de achizitii publice de valoare micd semnate si
onregistrate in perioada de referinta:

Numarul si data
Numarul si Obicctul de  achizitic inregistrarii infSuma finala _
Nr. (data : : Suma Trezoreria de Stat saug Contractului
. |(denumirea bunurilor/ |Cod CPV . . .
d/o [contractului - . . contractului  [trezoreria teritoriala aca urmare a
. ... [lucrarilor/ serviciilor) - - . <
de achizitie Ministerului micsorarii
Finantelor
1 2 3 s} 6

Persoana responsabild de ontocmirea darii de seama:
Functia:
Telefon:

Prin prezenta dare de samd, autoritatea contractantd confirmd corectitudinea
realizarii achizitiilor publice de valoare mica, fapt pentru care poartd rdspundere conform
prevederilor legale on vigoare.

Conducatorul autoritatii contractante

(semnatura) (numele, prenumele)

LS.
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