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Cu privire laidentificarea si stabilirea
obligatiunilor si persoanelor responsabile de
gestiunea bunurilor

In scopul asiguririi evidentei bunurilor materiale, in conformitate cu ordinele ministrului
finantelor nr. 60 din 29.05.2012 cu privire la aprobarea Regulamentului privind inventarierea,
nr. 216 din 28.12.2015 cu privire la aprobarea Planului de conturi contabile in sistemul bugetar si a
Normelor metodologice privind evidenta contabild si raportarea financiard in sistemul bugetar,
tinind cont de prevederile art.339 din Codul Muncii al Republicii Moldova si in conformitate cu
pct.53 si pet.54 din Regulamentul Serviciului Hidrometeorologic de Stat, aprobat prin ordinul
ministrului Mediului nr.46 din 6 mai 2011, si scrisoarea numarul 17/14/2020 din 24.05.2020,

ORDON:

1. Se constituie Grupul de lucru, in urmatoarea componenta:
Presedinte: dl Alexandru Dalta, sef al Directiei mentenata a Centrului suport logistic.
Membri:

- dl Dan Titov, sef al Directiei TIC si GIS al Centrului administrativ;

- dl Serghei Fulga. sef al Directiei patrimoniu al Centrului suport logistic:

- dna Tatiana Macovscaia, contabil principal al Directiei management economico-financiar

al Centrului administrativ:
- dl Dumitru Cojocaru, inginer principal al Directiei mentenanta al Centrului suport logistic.

2. Se stabilesc functiile de baza ale Grupului de lucru. dupa cum urmeaza:

- Identificarea categoriilor/domeniilor de atribuire a bunurilor materiale (hidrologice,

meteorologice, tehnica de calcul, mobiler etc);

- Inaintarea propunerilor cu referire la persoanele raspunzatoare de fiecare bun:

- Intocmirea ordinelor cu referire la numirea Gestionarilor;

- Perfectarea actelor de primire-predare a bunurilor;

- Perfectarea contractelor de raspundere-materiala cu gestionarii propusi;

- Efectuarea modificdrilor contabile a bunurilor dupa gestionarii aprobati prin ordinul
directorului.

3. Se aproba Procesul: .Inventarierea elementelor de activ si pasiv, cu identificarca si
stabilirea obligatiunilor persoanclor responsabile de gestiunea bunurilor materiale transmise in
gestiune”, conform anexei.

4. Serviciul management documente, planificare si monitorizare al Directiei management
institutional (dna Aneta Iesanu) va aduce la cunostinta continutul prezentului ordin si prevederile
acestuia. contra semnaturd persoanclor vizate.

5. Controlul executarii prezentului ordin se atribuie sefului grupului de lucru (dI' A. Dalta).

Director adjunct interimar M %% Mihail GRIGORAS



Calcul de distribuire:

1. Serviciul management documente. planificare si monitorizare -lex. (original);

2. Directia mentenanta -lex. (prin-e-mail):

3. Sectia evidenta contabila -lex. (prin-e-mail):
Total: - 3 exemplare.

Coordonat:

Sef al Centrului administrativ M | C. Movileanu

Sef al Centrului suport S.Fulga

logistic

Sef al Directiei mentenanta A.Dalta

Contabil-sef E.Romanenco
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Executor
Cristina Movileanu



Anexa la ordinul directorului SHS

numarul /09 din g9 ¢0f. 2020

Procesul: Inventarierea elementelor de activ si datorii, cu identificarea si stabilirea
responsabilitatilor persoanelor responsabile de gestiunea bunurilor materiale
transmise in gestiune

Direcia management economica-
financiar

Conducerea Serviciului
Hidrometeorologic de Stat

Comisia de inventariere

Gestionarii clementelor de activ 31
dator

Inceput

1. Tntocmirea proiectului
Ordinului privind
efectuarea inventarierii

2. Proiectul de Ordin

i ._laborarea listelor de
verificare

11. Listele de
inventariere

3. Examinarea
si semnarea
Ordinuluij

k 4

4. Ordinul semnat

5.Luarea de cunostints a
Ordinului sub semnatura

¥
6.Solicitarea prezentarii
de catre fiecare gestionar
a Declaratiei (anexa 2 al
Regulamentului cu privire
la inventariere)

9. Semnarea
Declaratiilor de catre
Comisie

Interconexiunea cu pagina
urmatoare

7. Completarea anexei nr.
2

8.Declaratiile semnate




Directia management econ- Conducerea Serviciului ANCD Comusia de mventariere Gestionarii elementelor de activ g
financiard datorn

Interconexiunea cu pagina
anterioara

12. Realizarea efectivd a
inventarierii elementelor
de activ si datorii

13. Semnarea listelor de
inventar

15. Listele de
inventariere semnate

14, Listele de
inventariere semnate

16.Informarea conducerii
in cazurile constatirilor

divergentelor dintre
inventariere si datele din
contabilitate

¥

17.Solicitarea explicatiilor
scrise de |a persoanele
gestionare si cele
responsabile

18.Intocmirea
explicatiiior

20. Examinarea
explicatiilor si stabilirea - 19.Explicatiile
diferentelor

¥
21.Intocmirea procesului
verbal privind rezultatele
inventarierii conform
Regulamentului

i

Conexiunea cu pagina
urmatoare




Directia management economica-

[inanciar

Conducerea Serviciului
Hidrometeorologic de Stat

Comisia de mventanere

Gestionari elementelor de actiy sl
datorn

30.Examinare
a si semnarea
Proiectului
acordului (si
de citre
juristi)

¥

Conexiunea cu pagina
urmatoare

23.Examinarea
listelor de
_ Inventariere a
‘procesului
_ Vverbal privind
 reuultatele
inventarierii,

¥

24.Aplicarea rezolutiei

v -

25.In cazul constatarii lipsurilor

Conexiunea cu pagina
anterioard

¥

22.Procesul verbal
semnat de membrii
Comisiei

26. Intocmirea
Proiectului Acordului
de recuperare privind
recuperarea bunurilor
lipsa si semnarea
acestuia

27.Proiectul acorduluj
semnat

28.Luarea de cunostintd si

semnarea proiectului
acordului

29.Proiectul acordului
semnat




Directia management economica-
financiar

Conducerea Serviciului
Hidrometeorologic de Stat

Comisia de inventariere

Gestionart clementelor de activ s
datorn

Conexiunea cu pagina
precedenta

%

31.Proiectul
acordului semnat |

36.Inregistrarea rezultatelor -
inventarierii in evidenta
contabila

SFIRSIT

32.Examinarea
si semnarea
Proiectului

~acordului

£

33.Acordul de recuperare
semnat

34.Intocmirea
angajamentului de plata

. 35.Angajamentul de plat3




