
MINISTERUL MEDIULUI
Serviciul Hidrometeorologic de Stat

DAREA DE SEAMA
privind activitatea Centrului administrativ

pentru lunaMai2022

Ministerul Mediului al Republicii Moldova
Perioada de raoortare: 01-31 mai

Raportor: Centrul administrativ
str. Grenoble l34,MD-2072 mun. Chiqin5u
tel. 7 7 3 603 " fax 7 7 3 636, e-mail : hidrometeo @meteo. eov.md, www.r=neteo.md

Componenta: Sub-componenta / materialul descriptiv
Suport

administrativ
l-nntoroua ;i actualizarea cadrului de reglementare ;i procedural al SHS:

Receplionarea comentariilor colegilor din cadrul subdiviziunilor structurale privind

Memorandumul de cooperare cu Administralia Nalionali Meteorologicd, completarea

acestuia qi transmit"r"u 
"At 

. Ministerul Mediului pentru coordonare.

Transmiterea scrisorii de informare Ei a Memorandumului de cooperare cdtre Agenlia

"Apele Moldovei", privind inilierea negocierilor cu Administralia Nalionald "Apele

Romdne" qi solicitarea de preluare a negocierilor ulterioare cu reprezentanlii romdni.

Participarea la ;edinfa cu reprezentanfii MM privind punerea in disculie a proiectului

Legii cu privire la activitatea hidrometeorologici.
Participarea la qedin{a orgarrizatd de cdtre Ministerul Mediului privind orgarizuea
deplasdrii in Romdnia pentru semnarea Memorandumului de cooperare cu

Administrafia Nafionald de Meteorologie qi Administrafia NaJionald "Apele Rom6ne".

Participarea in comun cu reprezentanlii Ministerului Mediului la qedinlele de semnare a

Memorandumurilor de cooperare cu omologii romdni, desfrqurate la BucuresJi (22-

2s.0s).
Participarea la qedinJa cu reprezentanlii din cadrul Institutului Suedez de Meteorologie

qi Hidrologie.
Participarea la qedinfa cu reprezentanlii Ministerului Mediului cu referire laorgarizarea
Zilei Mondiale a Mediului.
Elaborarea proiectului de ordin qi planificarea acliunilor privind desfbqurarea

evenimentului dedicat Zilei Mondiale a Mediului.
Realizarea lucrdrilor orgatizatorice privind celebrarea Zilei Mondiale a Mediului.
Raportarea lunard cdtre Ministerul Mediului privind realizarea acjiunilor planificate in
Planul de Acliuni al Guvernului pentru anii202l-2022.
Orgarizarea qi participarea la qedinla cu referire la imbundtil[kea paginii oficiale a

Serviciului.
intocmirea Notei informative privind participarea la cursul Managementul proiectelor.

2- Asigurarea procesului de organiTare, planiJicare ;i monitorizare.
Prczentarea documentelor periodice de planificare, monitoizarel rapoarte
(sdptdmdnale, lunare).

Acordarea suportului metodologic subdiviziunilor structurale privind elaborarea

Registrului Riscurilor pentru a.2022.
Acordarea suportului metodologic subdiviziunilor structurale privind descrierea narativd
a proceselor identificate.
Acordarea suportului metodologic subdiviziunilor structurale privind elaborarea
procedurilor documentate.
intocmirea tabelului cu referire la saricinile suplimentare trasate gi

acestora De Darcursul lunii mai.
nivelul de rcalizarc a



Elaborateu proiectului ordinei de zi a sedintei Consiliului tehnico-qtiinfific planificatd

pentru luna iulie.
Completarea registrului intern privind deplasdrile

teritoriul RM.
realizate de c[tre angajalii SHS pe

Sistematizarea informaliei privind acfiunile intreprinse in cadrul institutiei privind

implementarea Legii nr.9812022 privind calitatea aerului atmosferic.

b) Din totalul sarcinilor dispuse : 25 - au fost realizate, ll-sunt in proces de reali

I -transferatd qi I -nerealizat6.
3. Managementul fluxului de documente

Pe parcursul perioadei de referinlb au fost inregistrate 89 scrisori de intrare (dintre care

2l- parvenitd de la Ministerul Mediului, 3 - de la persoanele frzice qi 65- de la
persoanele juridice) qi 87 scrisori de ie;ire. Solicitdri cu termene depdEite nu au fost

inregistrate.
La nivelul SHS au fost emise 29 acte de dispozilie cu privire la:

- aprobarea Regulamentului privind aplicarea stimuldrilor angajatllor SHS (ord. nr.

42103.05);
- organizarea qedinlelor in cadrul Serviciului (ord.nr.43106.05);

- nominalizarea persoanei responsabile de protecfia fizicd, a surselor radioactive
(ord.nr.44106.05);

- organizarea qi desftqurarea manifestdrilor consacrate Zilei Mondiale a Mediului in
cadrul SHS (ord. nr.45111.05);

- transmiterea mijloacelor fixe (ord. nr. 46116.05, w.47,48,49117.05, nr.50,51/19.05,

nr.53 126.05, nr.5613 1 .05);
- atragerea la munca suplimentard.(ord. nr. 52124.05);

- plata sporului pentru munca suplimentard ;i cea prestatl, in zilele de sdrbdtoare

nelucrdtoare (ord. nr. 55/31.05, nr. 54131.05)

Ordine/deplasdri:
- efectuarea lucrdrilor sezoniere de inspectare qi nivelment, instruirea tehnicieni

privind efectuarea lucririlor hidrometrice (ord.nr.2ldl03.05, ttr.25dll0.05,
nr.28dl16.05);

- delegarea la cea de-a 15-a sesiune a Conferinfei pdrlilor (COP 15) a UNCCD, care va

avea loc in or. Abidjan, Republica Cote d'Ivoire, in perioada 06 - 22 mai 2022

(ofi.rc.22d/03.05);
- efectuarea lucririlor de mentenanld. qi calibrare a posturilor hidrologice, precum qi

acordarea suportului tenhic ;i distribuirea tehnicii de calcul la staliile meteorologiceqi
qi posturile hidrologice: Bdlfata, $tefan-Vod6, Merenii Noi, Ciu;eni, Talmaza,
Tudora (ord.nr.23 d/05. 05) ;

- delegarea pentru acordarea suportului in rcalizarea aplicaliilor de teren cu studenfii
facultifii geografie, anul I a UST (ord.nr.24dl05.05);

- efectuarea mdsuritorilor de debit (ord.nr . 26dl 10.0 5, nr.27 dl 12.05)
- participarea in or. Bucureqti, Romdnia in perioada 22 - 26 mai2022, av6nd drept scop

stabiliriea relaliilor institulionale bilaterale ;i aprobarea prioritdlilor comune privind
depdqirea problemelor de mediu (ord.nr.29d 120.05);

- efectuarea lucrdrilor de reparalii curente a imobilelor SM : ComeEti, Fdleqti, Bdlli
(ord.nr.30d/23.05);

- efectuarea mdsurdtorilor de debit qi a lucrdrilor de mentenanld (ord.nr.3ldl24.05,
32125.05, nr.3 4d/3 1 .05);

- pregdtirea qi realizarea misurdtorilor hidrologice demonstrative cu ocazra Zilei
Nistrului- Oxentia, raionul Dubdsari (ord.nr. 3 3 d/26.0 5).

4. Management economico-jinanciar
Veniturile incasate"in baza contractelor au fost de 73911.36 lei (12% din suma
planificatd), mijloacele alocate fiind utilizate potrivit destinafiei pentru servicii qi taxe
de intrefinere.
Dezagregarea bugetului rectificat, in conformitate cu noua Lege nr.543-IX din 06 mai
2022.
Perfectarea infi iei. cdtre Ministerul Mediului, cu privire la analiza



funclionald a ministerului.
Perfectarea facturilor lunare qi transmiterea acestoracdtre agen{ii economici, utilizatori

ai informaliei hidrometeorologice.
a.In scopur asrggrarr procesului de prestare a serviciilor cu plat6, au fost consultaJi Ei

deservili 12 igentieconomici, pe componenta serviciilor cu platd qi 08 institufii de stat

(fbri percepere de taxe).
incasdri inbazade contract inbazaa12 cerci.
Expedierea informaliilor zilnice c6tre companiile solicitante conform contractelor de

prestare a serviciilor incheiate.
Organizarea qi monitorizarea lexecutarea eficientd a trarzac[iilor financiare cu

respectarea limitelor bugetare aprobate qi achitarea'a 61 ordine de plat6.

5. Resurse umane Ei asisten(diuridicd
Efectivul limitd al SHS constituie 276 :urrrrl#lli, dintre carc 47 unitdli - funcJii de

conducere qi 208 unitali funcfii de execuJie, inclusiv 2l unitd[i - funclii de deservire

tehnic6. Conform listei, efectivul SHS constituie 250 angajati,26 unitdli sunt vacante,

inclusiv 17, carc prin HG nr. 67212019 s-a declarat moratoriu la angajare.

in ceea ce priveqte dinamica de personal, in perioada de referinld au fost angajate 7

persoane.qi au demisionat6 angajafi din cadrul Serviciului.
In scopul asigurdrii cu resurse umane a SHS, in perioada de referinfd au fost emise 41

ordine cu privire la personal.
Alte activitdli:
- monitorizarea respectdrii graficului de concedii programate pentru anul 2022;

- perfectarea contractelor individuale de muncS;

- eliberarea certificatelor confirmative privind activitatea in cadrul Serviciului;
- perfectarea acordurilor suplimentare la contractul individual de muncd;

- avizarea personalului Serviciului a cdror concedii de odihnd anuale au fost
programate pentru luna iunie 2022;

- pregdtirea qi expedierea rdspunsului cdtre Ministerul Mediului privind ofertele de

instruiri in cadrul IPAP NATO;
- implicarea in procesul de organizare qi desfrqurare a manifestdrilor consacrate Zilei

Mediului;
- monitorizarea qi sistematizarea CVlor receplionateinbaza anun{urilor de angajare

publicate. ActivitdJi de planificare a interviurilor cu potenlialii angajali;
- monitorizarea qi prezentarea informafiei, cdtre Ministerul Mediului, cu privire la

funcliile vacante existente la 30.04.2022;
- elaborarea ordinului cu privire la atragerea la munca suplimentard in luna mai, a

unor angajafi din cadrul Centrului meteorologic;
- perfectarea qi prezentarea informafiei, cdtre Ministerul Mediului, cu privire la

posturile vacante existente la data de 23.05.2022 in cadrul Serviciului
- revizuirea statelor de personal; 

^- perfectarea qi expedierea rdspunsului la solicitarea LM. ,,INCASO,, S.R.L;
- frnalizarea anchetei de serviciu efectuate in privinla qefului SM Corne;ti Ala

Culicovschi;
- completarea qi tnansmiterea in adresa MM a informaliilor necesare pentru analiza

funclionali realizatd de exper,tii proiectului SIGMA.
6. D ezvoltare a informa(ionald
Participarea la programul de formare profesionala continud cu tematica "Sisteme
informafionale geografi ce" (avansat).
Participarea la gedinfa privind prezentarea Proiectelor de Protocoale Tehnice qi

Operafionale de partqare a datelor Spajiale, din cadrul proiectului Twinning,
organizatdde c6tre $.genfia Rela{ii Funciare qi Cadastru a RM.
Comunicarea cu dezvoltatorii aplicaliei privind modul necesar pentru transmi
operativd a informatiei hidrologice din teritoriu (de la posturile hidrologice).
Elaborarea hdrlilor tematice.
Completarea qi actualizarearubricilor de pe pagina web a SHS.
Asisurarea conexiunilor din cadrul evenimentelor on-line.



Completarea arhivei interne a SHS.

7. Cooperare ;i comunicare
- monitorizarea evenimentelor de anvergurd desftqurate pe plan internalional qi

nafional;
- inregistrarea personalului SHS qi elaborarea scrisorii de participare la cea de-a 75

sesiune a Consiliului Executiv OMM (pentru 20-24 iunie);

- elaborareaEi prezentarea Notei informative privind organizarea a celei de-a 56 sesiune

a Organelor Subsidiale UNFCCC (06-16 iunie);
- preg6iirea informafiei pentru paginaweb a Serviciului privind desfbqurarea sesiunilor

de informare a OMM din 04 mai;
- inregistrarea participanlilor din cadrul SHS la trainingul privind Sistemul de ghidare

pentru inundanlii in fdrile din Europa de Sud - Est;

- expedierea scrisorii semnatd de punctul focal operafional GEF din RM, pentru

solicitarea mijloacelor financiare pentru sistemul de raportare la Convenlia UNCCD

din RM;
- inregistrarea participanfilor la Atelierul de iniliere pentru reprezentanlii permanenli

recent numili in cadrul OMM;
- elaborarea scrisorii de interes privind participarea Serviciului la schimbul de date din

cadrul Refelei datelor radar din Europa de Sud-Est qi a Mdrii Negre;

- elaborarea qi expedierea scrisorii cu privire la solicitarea informafiei privind utilizarea

sistemelor de avertizare timpurie privind hazardele naturale in cadrul Administrafiei

Na{ionale de Meteorologie qi Administrafiei Nafionale "Apele Romdne";

- realizarea activitalilor privind orgatizarca qi desftqurarea manifestdrilor consacrate

Zilei Mondiale a Mediului;
- traducerea informaliilor specializate.

8. Mass-media
Monitorizareazilnicda conlinutului mediatic care vizeazd activitatea Ei produsul SHS'

Actualizarca informafiilor pe pagina oficiald a Serviciului.
Elaborarea Ei postarea pe pagina web a SHS Ei pe paginile de facebook urmdtoarelor

materiale informative, de divertisment qi metodico-Etiinfifice :

- avertizdri hidrometeorologice;
- retrospectivahidrologicd sdptdmdnald;
- prognoza meteo-din prima sursd (pe perioade distincte de timp);
- perspectiva meteorologicd pentru luna iunie 2022 pe teritoriul RM;

caracterizarea condiliilor meteorologice qi agrometeorologice create in luna aprilie

2022;
- articolului privind Ziualntenafionald de Acliune pentru Clim6, marcatdla 15 mai;

- articolul privind participarea in cadrul celei de-a 15 sesiune a Conferinfei Pdrfilor
(COP 15) a Convenfiei UNCCD;

- lansarea concurstlui de fotografii online, cu tematicd dedicatd Zilei Mondiale a

Mediului.
. t:: l
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Elaborarea Ei actaalizarea cadrului de reglementare ;i procedurul al SHS

Identificarea solufiilor juridice privind amplasarea posturilor hidrometrice qi asigurarea zonei de

proteclie.
Realizarea angajamentelor necesare pentru instruirea a 5 angajali privind elaborarea prognozelor in
parteneriat cu omologii romdni (septembri e 2022).
Examinarea unor aspecte din proiectul legii privind activitatea hidrometeorologicS, in comun cu exper,tii

NAP II.
Cooperarea cu reprezentanfii Administraliei Nalionale de Meteorologie (Rom6nia) privind stabilirea

procedurilor utilizate in procesul de avizare a datelor meteorologice

Elaborarea viziunii SHS privin d reorganizarea instituliei.
Raportarea lunard cdtre Ministerul Mediului privindrealizarea acliunilor planificate in Planul de Actiuni
al Guvernului pentru anii20:21-2022. ,

iei orivind actiunile in cadrul institutiei privind executarea Legii



.n.98 12022 privind calitatea aerului atmosferic.
Managementul fluxulai de documente
oordonarea cu qefii subdiviziunilor privind qedinlele planificate sdptdminal qi intocmirea agendei pentru

SHS (in fiecare zi de luni).
Controlul respectdrii termenelor stabilite la documentele de intrare ;i ieqire.

M an agement economico-ftnanciar
Analizarea soldurilor de mijloace bdneqti qi monitorizarca cheltuielilor si nu depdqeascd limitele
financiare.
Calcularea salariului pentru angajalii SHS.
Selectarea, calcularea qi pregdtirea informaliei privin eliberarea certificatelor referitor la salariile ridicate

parcursul anumitor perioade de timp conform solicitdrilor.
Resursele amane
Pregdtirea avizelor qi avizarca personalului SHS a cdror concedii de odihnd anuale au fost programate

pentru luna iulie 2022.
Evidenja qi gestionarea resurselor umane.
Pregdtirea ceritifcatelor de confinnare a activitdtii in cadrul SHS, conform solicitdrilor.
Crearea qi fortificarea integritilii arhivei resurselor umane qi administrative.
Consolidarea capacitdlilor de securitate ;i sdndtate tn muncd
Monitorizarea permanentd a procesului de respectare a legislaliei muncii, a condiliilor de SSM.
Actualizareadocumentalieiaferenteprocesului.
Consolidarea capacitd(ilor sistemalui GIS gi IT.
Cooperarea cu dezvoltatorii aplicaliei qi cu reprezentanJii Centrului hidrologic privind dezvoltarea
aplicafiei/modului necesar pentru transmiterea operativd a informaliei hidrologice din teritoriu (de la
posturile hidrologice).

Elaborarea hdrfilor tematice.
Actualizarca arhivei interne a Serviciului.
Asigurarea logisticii, conexiunilor etc. privind Eedinjele organizate online.

Rela(ii publice
izarea corespondenf ei internaf ionale.

eventuald a informafiilor/contentului pe paginile SHS, despre evenimentele de rezonanfd.
Itarea capacitililor de comunicare extern6.

erificarea/monitorizarea agenliilor de mass- media despre modul de i ile asupra prognozei meteo,
ferire la veridicitatea informatiilor, etc.

$ef interimar al Centrului administrativ Oleg CIUBOTARU

Ex. N. Ghieq,tel(022) 762 466, e-mail: natalia.ehies@meteo.gov.md


