MINISTERUL AGRICULTURIIL, DEZVOLTARII REGIONALE SI MEDIULUI
AL REPUBLICII MOLDOVA
SERVICIUL HIDROMETEOROLOGIC DE STAT

Proces verbal nr. %

din /9 mas 2021

in cadrul Centrului de Suport Logistic

Tinind cont de necesitatea mentinerii in continuare a regimului special de activitate a personalului in cadrul Serviciului Hidrometeorologic de Stat, in scopul
sporirii masurilor de prevenire si control a infectiei COVID-19, in cadrul Centrului de Suport Logistic, organizarea activitatilor institutionale are loc si in continuare

prin intermediul platformei on-line (grup creat in aplicatia Viber) administrat de catre seful centrului, cit si prin expedierea mesajelor informative prin intermediul
postei electronice (la care au acces toti angajatii subdiviziunii).

Este necesar in continuare realizarea obligatorie a activitatilor:

- respectarea procedurii de munca la domiciliu si documentarea sarcinilor si modului de executare a acestora, a personalului cu munca la sediul si la

distanta.

- aerisirea birourilor 5-10 minute inainte de a incepe munca, (se admite incepind cu ora 8:00)
- utilizarea si asigurarea comunicdrii continue privind aspectele de munca si realizare a sarcinilor distribuite spre realizare, cu factorii de decizie (sefide

Centre, sefi directii, etc) prin utilizarea obligatorie a aplicatiei viber, messenger si a postei electronice.
- informarea cu referire la sarcinile trasate in scris in procesele verbale ale Centrului precum si in darea de seama saptaminala.

in scopul dezvoltarii centrului, atingerii obiectivelor generale stabilite, pe langa atributiile care reies din obligatiunile zilnice ale fiecirui specialist, s-au
conturat sarcini, obiective si indicatori pentru perioada 4 mai — 14 mai 2021.
Sarcinile trasate in prezentul proces verbal urmeaza a fi raportate in termenii stabiliti, actiunile fiind realizate atat la sediu institutiei, cit si de la distanta.
Sefii de directie poarta raspundere pentru organizarea indeplinirii sarcinilor, implicare si raportare.

Directia Patrimoniu

Nr

Sarcini

Indicatori Termen Responsabil

1. | Intocmirea rapoartelor, ordinelor, notelor informative, darilor de : Rapoarte intocmite si prezentate | Pe parcursul saptaminii. | Grigore Roic

seama. in termen.
2. | Acumularea materialelor pentru inaintarea unui demers Sarcini realizate. Pe parcursul perioadei. | Grigore Roic

antreprenorului, care a instalat SM modulara Baltata si identificarea

companiilor alternative pentru efectuarea lucrarilor de conexiune la SM

Biltata.
3. | Organizarea lucrarilor de reconstructiela SM Briceni. Activitati realizate in termeni. Pe parcursul perioadei. | Grigore Roic
4. | Elaborarea caietului de sarcini vizind materialele de constructie. Sarcini realizate. Pe parcursul perioadei. | Grigore Roic
5. | Intocmirea solicitdrii cu privire la calitatea lucrarilor si documentatia

de dare in exploatare a lucirilor la SM Stefan-Voda.

Activitati realizate in termeni.

Pe parcursul perioadei.

Grigore Roic




6. | Controlul instalarii ferestrelor si usilor la SM Stefan-Voda in zilele de | Sarcini realizate. Pe parcursul perioadei. - | Grigore Roic
marti, miercuri. Organizarea deplasarii la SM Stefan-Voda in scopul
verificdrii realizarii lucrarilor de instalare pentru joi, 13.05.2021

7. | Orgarizarea intrunirii cu reprezentantul companiei ,,Inteh" in data de | Activitati realizate in termeni. Pe parcursul perioadei. | Grigore Roic
13.05.2021

8. | Desfasurarea lucrarilor de reparatic la PH conform Planului de | Sarcini realizate. Pe parcursul perioadei. | Grigore Roic
activitate 2020-2021.

9. | Organizarea lucrarilor de salubrizare/amenajare si instalare in teritoriu. | Sarcini realizate. Pe parcursul perioadei. | Petru Bors

10. | Achizitionarea ingrasamintelor pentru copacii, vaselor, furtun, vopsea, | Sarcini realizate. Pe parcursul saptdminii. | Petru Bors
etc.

11. | Inspectarea cazanelor de gaz, precum si instruirea personalului din Sarcini realizate. Pe parcursul perioadei. | V. Rijcov

teritoriu vizind utilizarea corectd a acestora.

Sef al Directiei patrimoniu

ex. N. Panciuc
tel(022) 766755, e-mail: mentenanta@meteo.gov.md

Grigore ROIC



