MINISTERUL AGRICULTURII, DEZVOLTARII REGIONALE SI MEDIULUI
AL REPUBLICII MOLDOVA
SERVICIUL HIDROMETEOROLOGIC DE STAT

Raport privind realizarea sarcinelor pe parcursul lunii ianuarie 2024,

trasate in procesul verbal din 11.01.2021 /o{
in cadrul Centrului administrativ

In conformitate cu actiunile trasate suplimentar in cadrul sedintelor operative organizate de conducerea institutiei, in scopul dezvoltirii centrului,
atingerii obiectivelor generale stabilite, pe langd atributiile care reies din obligatiunile zilnice ale fiecdrui specialist, s-au conturat sarcini, obiective si indicatori
pentru luna ianuarie 2021.
Sarcinile au fost realizate de catre angajatii centrului la sediul SHS, cat si la domiciliul salariatilor, conform graficului de prezentare intocmit.

rortia 1 a Inc

n: P ORI
Directia management institutional

Nr | Sarcini Responsabil Termen Indicatori scontatt Indicatori de | Nivelul de
rezultat realizare
Perfectarea scrisorii de raspuns citre MADRM Cristina Conform Scrisoare expediata Scrisoare claborata si | Actiune realizatd
cu referire la nominalizarea persoanei Movileanu termenilor expediata
responsabila pentru prezentarea informatiilor si indicate  in
datelor necesare elaborarii | Studiului de solicitare
prefezabilitate privind analiza indicatorilor de
calitate a aerului, epurarea apelor uzate si
gestionarea deseurilor”,
Stabilirea si  distribuirea  saricinilor, pentru | Cristina Prima decada | Sarcini realizate Sedinta organizata cu | Actiune realizatd
luna 1anuarie 202 1. angajatilor din subordine Movileanu a lunii trasarca  sarcinilor,
1anuarie protocolate in PV din
11.01.2021
Coordonarea  activitatilor,  verificarea  si | Cristina Pe parcursul | Activitati realizate in | Coordonarea Actiune realizatd
acordarea asistenter angajatilor din cadrul | Movileanu lunii terment activitatilor st
centrului monitorizarea
procesului de
executarea sarcinelor
in termenii stabiliti
Organizarea si participarea sedintei de semnare a | Cristina Pe parcursul | Acord bilateral semnat Proiectul acordului | Actiune  partial
Acordului de colaborare cu Institutul de Ecologie | Movileanu lunn perfectat, dar sedinta | realizatd
si Geografie de semnare a

acordulul nu a avut
loc.




Organizarea si participarea sedintei in prezenta Cristina Pe parcursul | Sedinta desfasurata Sedintd organizatd si | Actiune realizatd
expertilor nationali si internationali cu referire la | Movileanu lunii solicitarea
Studiul de fezabilitate pe componenta informatiilor de catre
"meterologie", organizat de Programul expertii PNUD de la
Natiunilor Unite pentru Dezvoltare (PNUD) responsabilii

centrulut

meteorologic.
Finalizarea si expedierea schemei de incadrare | Cristina Pe parcursul | Schema de incadrare a | Schema claborata si Actiune realizatd
catre MADRM pentru aprobare Movileanu lunii SHS aprobata expediatd catre

MADRM
Transmiterea contractului de comedat pentru Oleg Ciubotaru | Pc parcursul | Contract de comodat Organizarea st | Actiune realizatd
anul 2021 catre Agentia de Mediu lunii intocmit si expediat AM | participarea in cadrul

sedinter comune cu

conducerea AM

privind  negocierea

conditiilor de

comodat. Contract de

comodat intocmit si

expediat AM
Intocmirea  scrisorilor pentru  obtinerea | Cristina Pc parcursul | Obtinerea schemelor de | Scrisori expediate la Actiune realizatda
schemelor de canalizare, catre institutiile abilitate | Movileanu lunii canalizare 7 agentil prestatoare

(primarii, etc), in scopul elabordrii proiectelor la
FEN pentru asigurare cu apa si canalizare

Sergiu Jumbel

de servicii de api si
canalizare

Intocmirea scrisorii  de argumentare citre
MADRM privind necesitatea de eliberare a

Oleg Ciubotaru,

Sergiu Jumbei,

13 ianuarie

Scrisoare expediati

Scrisoare elaborate si
expediatd 0482 din

Actiune realizatd

spatiului ocupat de catre Laboratorul de biologie, | Cristina 22.01.2021

din cadrul Agentic de Mediu. Movileanu

Elaborarea si prezentarea darii de seama Natalia Ghies In  termenii | Rapoarte intocmite si Rapoarte Intocmite si | Actiune realizatd
saptaminale. lunare si anuale a CA si a stabiliti prezentate in termen prezentate in termen

rapoartelor generalizate a Serviciului

Elaborarea si prezentarea Raportului pentru Natalia Ghies 18 1anuarie Raport intocmit Actiune realizatd
semestrul Il al CA si SHS Inga Pintea

Sistematizarea propunerilor privind planul de Natalia Ghies Pe parcursul Propuneri Actiune realizatd
actiuni al CA si prezentarca acestuia spre Inga Pintea luni sistematizate st

aprobare Oleg Ciubotaru incadrate in planul |




anual al institutiei

Perfectarea planului de actiuni general al SHS Oleg Ciubotaru | 20 ianuaie Plan de  actiuni | Actiune realizatd
Natalia Ghies elaborat si prezentat
Inga Pintea spre aprobare
Organizarea si participarea 1n cadrul sedintei Oleg Ciubotaru | 28/29 Sedintd organizatd in | Actiune realizatd
Consiliului Strategic Natalia Ghies lanuarie data de 29.01.2021
Efectuarea prezentdrii cu referire la realizirile Cristina 22 ianuarie Elaborarea Actiune realizatd
Serviciului pe parcursul anului 2020 (in format Movileanu prezentarii in
Power Point) Inga Pintea formatul stabilit si
Natalia Ghics prezentatd in cadrul

PP | ~ TR T e, (N
scainici  Lonsiiului
stra

trategic
Elaborarea unei proceduri interne institutionale Oleg Ciubotaru | Trimestru I PO claborata Actiune
pentru predarea si primirea documentatiei la Inga Pintea nerealizatd
concedierea personalului, in baza cadrului legal
Perfectarea proiectelor de ordine de Tatiana Confom Proiecte  de  ordine | Proiect de ordin | Actiune realizati
cliberare/angajare a angajatilor cu statut de Evseenco termenelor aprobate aprobat
pensionar dupa limita de virsta si prezentara spre | Mariana Criciun | din  ordinele
aprobare de

preavizare

Perfectarea contractelor de munca cu angajatii cu | Tatiana Pe parursul | CIM elaborate st | CIM eclaborate si | Actiune realizatd
statut de pensionar dupa limita de virsta Evseenco lunit semnate semnate
Prezentarea informatiei pe componenta Tatiana La necesitate | Informatii prezentate Informatii prezentate | Actiune realizatd
Resurse umane, la solicitare de citre expertul Evseenco
international PNUD
Preznetarea informatiei cétre Parlamentul RM cu | Tatiana Pe parursul | Informatii prezentate Informatii prezentate | Actiune realizati
referire la numarul de angajati/ eliberati pe Evseenco lunii
parcursul 2019-2020
Redactarea anunturilor de angajare pentru Tatiana Pe parursul | Anunfuri  plasate  si | Anunturi plasate pe | Actiune realizata
functiile de specialist pe comunicare, contabil Evseenco lunii personal  recrutat pe | site-ul istitutiet,
principal, cocnomist principal. functiile vacante recrutarea unui

specialist pe

comunicare
Participarea la sedintele de judecata cu angajatii | Sergiu Jumbei La necesitate | Participarea la sedinte Participarea la | Actiune realizatid

demisionati din Serviciu(2 angajati)

| sedinte




Oferirea asistentei juridice

Sergiu Jumbet

La necesitate

Oferirea  asistentei
juridice la necesitate

Actiune realizatd

Realizarea instruirilor periodice a tuturor Oleg Radovet Pe parursul | Personal instruit Personal instruit Actiune realizatd
angajatilor privind respectarea normelor de SSM lunii Fise personale semnate | Fise personale

semnate
Realizarea instruirilor introductiv generale a Oleg Radovet La angajarea | Personal instruit Realizarea Actiune realizatd
angajatilor noi privind respectarea normelor de personalului | Fige personale semnate | instruirilor

SSM

introductiv  generale
pentru noii angajati

Monitorizara corespondentei internationale

Ecaterina Titova

Pe parursul
lunii

Corespondentd
monitorizata

Corespondenta
monitorizata

Actiune realizatd

~

in

Informarea despre posibilitatea de participare
cadrul sedintelor internationale on-line,
anuntarea conducerii centrului si participarca

dupa caz.

(‘,}

r»

Ecaterina Titov

Q,

Pe parursul
lunii

Participarca in cadrul

sedintelor internationale

Scrisori pert fectate si

expediate(dupd caz)

Ac i;u ne realizatd

Reamenajarea locului de munca

Ecaterina Titova

Pe parursul
lunii

Reamenajarea
locului de munca

Actiune realizatd

Plasarea informatiei pe pagina de facebook a | Cristina 2 ori pe Plasarea Actiune realizatd
SHS de cel putin 2 ori pe saptamind. Movileanu sdptimina informatiei st a

prognozelor

meteorologice pe

perioade distinse de

timp
Asistarea persoanclor ce ofera interviuri in cadrul | Cristina Pe parcursul | Oferirea interviurilor Asistare Actiune realizatd
SHS Movileanu lunii apersonalului SHS
Monitorizarea corespondentei si identificarea | Aneta lesanu Pe parcursul Corespondenta Actiune realizatd
scrisorilor restante lunii realizata Materiale

restanptec  nu  s-au

identificat
Perfectarea  ordinelor administrative  conform | Aneta lesanu Pe parcursul | Ordine aprobate Ordine perfectate si | Actiune realizatd
indicatiilor sefului DMI lunii propuse pentru

aprobare

Monitorizarea plasarti  tuturor ordinelor si| Aneta lesanu Pe parcursul | Portal mtern completat Portal intern | Actiune realizatd

proceselor verbale in arhiva interna lunii completat
Crearca  registrelor  pentru  inregistrarea | Aneta lesanu Pe parcursul Crearea st | Actiune realizatd

proceselor verbale separate pe centre/subiete, etc.

lunn

completarea




registrelor  conform

destinatiei

Prezentarea dirii de seama conform cerintelor
Arhivei Nationale

Tulia Radionova

In  termenii
stabiliti

Dare de seama

prezentatd

Informatie prezentati
la Arhiva Nationald

Actiune realizati

Maria Botosanu

lunii

din cadrul FNDH

Transmiterea scrisorilor citre Ministerul de Maria Botosanu | La necesitate Transmiterea Actiune realizatd
Finante si MADRM, conform solicitirilor scrisorilor
Ordonarea actelor din cadrul FNDH Iulia Radionova | Pe parcursul Ordonarea  actelor | Actiune realizatd

Deservirea persoanalor fizice st juridice cu

Iulia Radionova

Pe parcursul

Deservirea

Actiune realizatd

informatii specializate Maria Botosanu | lunii personalului
Directia management economico-financiar
Nr | Sarcini Responsabil Termen Indicatori scontati Indicatori de | Nivelul de
rezultat realizare
Repartizarea bugetului SHS conform clasificatiei | Cristina Pe parcursul Buget repartizat | Actiune realizatd
economice pentru anul 202 1 Movileanu lunii conform destinatiilor
Elena
Romanenco
Elaborarea si aprobarea Politicii de contabilitate Elena Politicii de contabilitate | Politica este la etapa | Actiune in curs
a SHS Romanenco a SHS aprobata de claborare de realizare
Oferirea informatiei pe componenta financiara Elena La necesitate | Informatie prezentatd Sistematizarea Si | Actiune realizati
expertului international PNUD Romanenco prezentarea
informatiei catre
PNUD

Calcularea si achitarea salariului pentru luna
decembrie 2020

Sivac Natalia

15 1anuarie

Salariu achitat

Salariu calculate si
achitat

Actiune realizatd

Intocmirea conforma a privind retribuirca Sivac Natalia 25 1anuarie Dari de seama Actiune realizatd
muncii §i prezentarea in termenii stabiliti dupa prezentate
destinatie
Luarea la evidentd, stabilirca numerelor de Tatiana Pe parcursul | Luarea la  evident, Actiune realizatd
inventar, calcularea uzurii mijalocelor fixe Macovscaia lunii stabilirea numerelor de
inventar,
Casareca bunurilor materiale de mica valoare Tatiana Pe parcursul | Bunuri casate Bunuri de valoare | Actiune realizata
conform actelor de casare primite. Macovscaia lunu mica casate.
Perfectarea unei
solicitari catre




[ MADRM  privind
desemnare unei
persoane in
componenta

nominald a comisiei
de casare a SHS

Prezentarea solutiei, modului de acordare a | Tatiana 24 ianuarie Prezentarea solugiei, | Sedinte  organizate Actiune  partial
combustibilului in teritoriu, la statii, pentru | Macovscaia modului de acordare a | Au fost oferite citeva realizata
agrometeorologi. combustibilului in | solutii, urmeazi de
teritoriu, la statii comun acord cu seful
centrului
incteoroiogic, ai
centrului  de  suport
logistic si directorul
adjunct de difinitivat
modalitatea de
acordare a
combustibilului.
Stabilirea modului de casare a combustibilului | Tatiana 28 1anuarie Stabilirca modului de | Sedinte organizate | Actiune  partial
acordat in teritoriu pentru agrometeorologi si | Macovscaia casare a combustibilului | cu referire la ofertele | reafizatd
hidrologi receptinate  Urmeazi
difinitivarea
modalitatii de
acordare a
combustibilului.
Organizarea sedintei grupului de lucru pentru | Cristina 12 1anuarie Organizarca sedintei | Sedinte  organizate Actiune realizata
achitii Movileanu grupului de lucru periodic.
Perfectarea ordinului privind grupul de achizitii Cristina 12 1anuarie Perfectarea ordinului | Grup de lucru creat Actiune realizata
Movileanu privind grupul de | prin ordinul
achizitii nr.5/14.01.2021
Initicrea procedurii de achizitii publice pentru | Diana Sirghi Pe parcursul | Initierea procedurii de Initicrea  procedurii | Actiune realizata
achizitionarea energiei electrice lunii achizitii publice de achizitii publice
Participarea la sedinta grupului de lucru pentru | Elena 12 1anuarie Participarea la sedinta Participarea la | Actiune realizata
achizitii Romanenco sedinta  grupului de
Diana Sirghi lucru
Perfectarea planului de achizitii pentru anul 2021 | Diana Sirghi Pe parcursul | Perfectarea planului de | Plan  de achizitii | Actiune realizata |




lunii

achizitii elaborat si plasat pe
site
Perfecatrea si prezentarea facturilor fiscale citre | Elena 15 ianuarie Perfecatrea st | Perfecatrea st | Actiune realizatd
agentil eocnomici care au obtinut informatii in | Romanenco prezentarea  facturilor | prezentarea facturilor
baza serviciilor cu plata Diana Sirghi fiscale fiscale catre agentii

eocnomici

Perfectarea contractelor pentru
achizitionarea gazelor si serviciilor de apa si
canalizare

Diana Sirghi

15 1anuarie

Perfectarea contractelor

Contracte perfectate

st expediate

Actiune realizatda

Perfecaterca darii de seama privind achizitiile de | Diana Sirghi Pe parcursul | Perfecaterca darii  de | Perfecaterea s1 | Actiune realizatd
valoare mica pentru trimestrul TV anului 2020 lunii scama prezentarea darii de
seama

Realizarea  lucrului  asupra  planului  de | Directia 17 1anuarie Plan de | Actiune realizata
actiuni pentru  anul 2021, pe componenta management actiuni pentru  anul
economico-financiard economico- 2021 elaborat

financiar

Directia dezvoltare TIC si GIS
Nr | Sarcini Responsabil Termen Indicatori scontati Indicatori de | Nivelul de
rezultat realizare

Plasarea pe site-ul oficial al SHS a anunturilor Directia La necesitate | Recrutarea personalului | Anunturi plasate Actiune realizata
privind postuirile vacante din cadrul institutiei dezvoltare TIC sl asigurarea cu

s1 GIS specialisti conform

necesitatilor
subdiviziunilor SHS

Plasarea pe site-ul Serviciului a anunturilor Directia La necesitate Initierea procedurii Actiune realizatda
privind initicrea procedurilor de achizitii publice | dezvoltare TIC de achiziti

st GIS
Elaborarea caietului de sarcini (specificatii Directia 13.01.2021 Elaborarea si Expedierea Actiune realizatd
tehnice pentru achizitionarea internetului, dezvoltare TIC rerspectarea caietului de | specificatiilor citre
telefoniei st canalului VPN, schimb de date cu si GIS sarcini in termeni companiile
Federatia Rusa) prestatoare
Participarea la sedintele grupului de lucru privind | Directia La necesitate Participarea la Actiune realizatd

achizitiile publice

dezvoltare TIC

sedinte




si GIS

Analiza ofertelor comerciale si prezentarea
propunerilor de incheiere a contractelor pentru
anul 2021 privind serviciile de internet, telefonie.
VPN.

Directia
dezvoltare TIC
s1 GIS

Pe parcursul
lunii

Contractarea serviciilor
optime

Sistematizarea si
analizarea ofertelor.
Selectarea si
argumentarea ofertei
alese

Actiune realizatd

Acordarea asistentei tehnice privind desfisurarea
sedintei Consiliului strategic

Directia
dezvoltare TIC
st GIS

28-29
lanuarie

Sedinta desfasurata

Sedintd desfasurati
in data de 29.01.2021

Actiune realizatid

Plasarea informatiilor pe portalul intern al | Anna fabangi La necesitate | Portal actualizat Portal mtern | Actiune realizatd
Serviciului actualizat
Intocmirea hartilor GIS conform solicitiriior Directia La solicitare | Harti tematice elaborate Harti tematice Actiune realizaid
parvenite de la subdiviziunile Serviciului ezvoltare TIC intocmite

st GIS
Actualizarea site-ului oficial al SHS, cu plasarca Directia Pe parcursul | Informatic actualizata Informatie relevantd | Actiune realizata
informatiei la rubrica Noutiti dezvoltare TIC | lunii plasata pe site-ul

s1 GIS SHS
Acordarea suportului tehnic in procesul de Directia La necesitate | Reamplasarca locurilor | Locuri  reasamblate Actiune realizatd
reamplasare a unor locuri de munca din cadrul | dezvoltare TIC de muncad si asiurarea | cu oferirea suportului
edificiului central al SHS st GIS conditiilor optime de | privind conectarea la

munca internet,  telefonie,
ete.

Continuarea lucrarilor de resetare a statici Directia Pe parcursul | Resetarca statiel | Realizarea lucrdrilor | Actiune realizatd
meteorologice amplasati la Colegiul dezvoltarc  TIC | lunii meteorologice de  manipulare i

de Ecologie.

st GIS in comun

resetare a mini AWS

cu Directia amplasat pe teritoriul
mentenanta Colegiului de
Ecologie

Seful Centrului Administrativ

Ex. N. Ghies.
tel(022) 762 466, e-mail: natalia.ghies@meteo. cov.md

Cristina MOVILEANU




