MINISTERUL AGRICULTURI]I, DEZVOLTARII REGIONALE SI MEDIULUI

In conformitate cu actiunile trasate suplimentar in cadrul
pe langi atributiile care reies din obligatiunile zilnice ale

obiectivelor generale stabilite,
iulie 2021.

AL REPUBLICII MOLDOVA
SERVICIUL HIDROMETEOROLOGIC DE STAT
Raport privind realizarea sarcinelor pe parcursul lunij Iulie 2021,
trasate in procesul verbal nr. J 0 din 09 iulie 2021
in cadrul Centrului administrativ

sedintelor operative organizate de conducerea institutiei, in scopul dezvoltirii centrului, atingerii
fiecdrui specialist, s-au conturat sarcini, obiective si indicatori pentru luna

Sarcinile au fost realizate de cdtre angajatii centrului la sediul SHS.

Directia management institutional

Nr Sarcini

' Responsabilj

Nivelul
realizare

Indicatori scontati Indicatori de rezultat

Organizarea sedintelor in format on-line| Cristina Movileanu
si stabilirea sarcinilor pentru luna iulie

Periodic

Activitati
in termeni

realizate | Activititi planificate si
distribuite spre realizare

Actiune realizati

S

—_—

angajatilor Centrului administratiy. prin PV nr. 10 din
Coordonarea activitdfii centrului 09.07.2021
Initierea lucrului auspra efectuirii Cristina Movileanu, | Pe parcursul [unii Prezentare in | Initierea lucrului auspra | Actiune in curs de
prezentarii detaliati (a Serviciuluij (in Oleg Ciubotaru, . format PowerPoint efectudrij prezentérii | realizare
limba romana si engleza), care va fi Inga Pintea, detaliati
utilizata in sedintele de prezentare a Mariana
institutiei Rimanschi,
Mariana Craciun,
Dan Titov
Oferirea suportului in redactarea Oleg Ciubotaru Pe parcrusrul lunij Oferirea suportului Activitate initiaté dar Actiune initiati
regulamentului/procedurii privind la elaborarea | stopard pind la
actiunile angajatilor CH in cazu| procedurilor aprobarea instructiunii
emiterii codurilor de avertizare
hidrologic (cod galbe, portocaliu si
rosu). .
Intomcirea scrisorii catre MADRM | Oleg Ciubotaru 9 iulie Scrisoare elaborate Intomcirea si expediereal Actiune realizaty
privind obtinerea informatiei vizavi de si expediati | scrisorii catre MADRM|
deciziile FEN, pe marginea proiectuluj MADRM privind obtinerez
inaintat de SHS. informatiei  vizavi de

deciziile

FEN,
marginea i




|

Perfectarea Registrul Riscurilor al CA

——

Ghies Natalia
Pintea Inga

——

Trimestrul II1

Registrul Riscurilor
aprobat

inaintat de SHS.

Registrul riscurilor
centrului  aprobat  prin
ord.nr. ord.nr.147/13.07.

al| Actiune realizati

informare cu privire la protectia datelor
Cu caracter personal

Alla Mihailiuc

instruire

Intomcirea si perfectarea darii de seama Ghies Natalia In termenii stabiliti Diri deseamz'i—‘ Dari deseami perfectate Actiune realizati
saptaminala/lunara a CA Pintea Inga perfectate si | si prezentate

prezentate
Sistematizarea, compilarea si Ghies Natalia In termenii stabiliti Dari deseami | Diri deseami perfectate | Actiune realizatd
prezentarea darilor de seama ale SHS Pintea Inga perfectate si | si prezentate

prezentate
[ntomcirea notei informative privind Ghies Natalia 15 iulie Raport  semestrial Raport semestrial | Actiune realizati
analiza planului SHS pentru semestrul | Pintea Inga elaborat si | elaborat si prezentat
(analiza planurilor pe centre) prezentat Noti informativa

Noti informativa prezentatd ca anexi la

prezentata ca anexa | raportul semestrial

la raportul

semestrial
Raport sintetic-analitic privind Ghies Natalia 20 iulie Raport prezentat ca Raport  prezentat ca Actiune realizati
realizarea sarcinilor trasate in cadrul Pintea Inga anexa la raportul anexi la raportul
sedintelor (saricni suplimentare) semestrial semestrial
Perfectarea fiselor de evaluare privind Cristina Movileanu | 15 julie Personal evaluat si | Personal evaluat si fise | Actiune realizati
sporul de performanta Oleg Ciubotaru fise completate completate

Dan Titov
Perefectarea/coordonarea sj aporbarea Alla Mihailiuc 15 iulie Plan aprobat Elaborarea planului de Actiune realizati
Planului de instruiri 2021 instruiri  al angajatilor
SHS pentru semestrul II
al anului 2021.

Participarea la seminarul de instruire si | Tatiana Evseenco 15 iulie Participare la Participare la instruire Actiune realizati

Prezentarea raporului lunar FD50

Tatiana Evseenco

In termenii stabiliti

Raport elaborat si

Raport elaborat si

Actiune realizati

planificati in concediu pentru luna
august si aducerea la cunostinti a

personalului vizat contra semnitura ]

Alla Mihailiuc

prezentate/semnate

|

semnitura

. prezentat prezentat
Pregitirea raportului semestrila F D-048 | Tatiana Evseenco | 28 iulie Raport elaborat si Raport  elaborat si | Actiune realizati
prezentat rezentat
Intocmirea listei angajatilor ce sunt Tatiana Evseenco 22 iulie Liste intocmite §i Personal avizat contra Actiune realizati




Finalizarea si trimiterea spre aprobare 3 | Oleg Ciubotaru 31 iulie

Regulament Regulament expediat Actiune in curs de
regulamentului privind Managementul | Aneta Iesanu aprobat sefilor de centre pentru realizare
documentelor consultare
Redactarea si corectarea scrisorilor de | Aneta Iesanu Pe parcursul lunii Scrisori elaborate Scrisori elaborate Actiune realizati
iesire conform cerintelor legislative in conform cerintelor | conform cerintelor
domeniul managementului
documentelor
Documentarea, fotografierea si plasarea Mariana Rimanschi | Permanent Actualizarea Actualizarea paginii Actiune realizati
informatiei  privind evenimentele | Mariana Criciun paginii oficiale a oficiale a SHS

" | desfisurate in cadrul Serviciului pe SHS
| pagina oficials a SHS
Asigurarea traducerii in engelza a | Ecaterina Titova 08 iulie Scrisoare perfectata Traducerea si redactarea Actiune realizati
scrisorii catre Organizatia TIKA scrisorii pentru Tika
Moldova
Asigurarea traducerii a sedintelor | Ecaterina Titova Pe parcursul lunij Sedinte traduse Sedinte  traduse Ia Actiune realizati
} comune cu expertii internationali necesitate
Transmiterea scrisorij privind finantarea | Ecaterina Titova 16 iulie Scrisoare elaboratj Scrisoare elaboratd, | Actiunere realizati
redactirii  raportului  din cadrul s1 expediata expediatd si aprobati de
Conventiei ONU pentru  combaterea ) catre MADRM
desertificarii
Crearea siptaminali a agendei privind | Ecaterina Titova Permanent Agenda elaborati i Agenda elaborati si Actiune realizati
evenimentele internationale la care aprobat3 aprobati
trebuie s participe angajatii Serviciului
Crearea saptiminald a agendei privind | Mariana Craciun Permanent Agenda elaborati s Agendi elaborats si Actiune realizati
evenimentele nationale la care trebuie si aprobati aprobati
participe angajatii Serviciului
Realizarea  unor sondaje  privind | Mariana Rimanschi | Pe parcursul lunij Sondaj realizat gi Actiune
perceptia publici asupra calitatii si prezentarea nerealizati
veridicitdtii  prognozelor meteo  / rezultatelor finale
hidrologice ]
Directia management economico-financiar i
Nr | Sarcini Responsabili Termeni Indicatori scontati Indicatori de rezultat Nivelul de realizare
Calcularea si achitarea salariului Natalia Sivac Pe parcursul lunii Salariul achitat Salariul achitat Actiune realizati

de seama | Actiune realizati

Transmitea darilor de seama cu referire | Natalia Sivac
la salarizare

Pe parcursul lunii Dari  de seamai | Dar
prezentate prezentate




- .

Transmiterea citre MADRM a scrisorii
privind realocarea mijloacelor
financiare

Intomcirea proceselor verbale de punerel
in functie a mijalocelor fixe achizitionate

pe parcrus! anului

Elena Romanenco
Cristina Movileany

Tatiana
Macovscaia

Efecturaea analizei financiare pentry
primele 6 luni 2021

Prezentarea darilor de seami statistice
semestriale

Cristina Movileanu
Diana Sirghi

Elena Romanenco
Sivac Natalia

Prezentarea si plasarea pe site a

Raportului privind monitorizarea
constractelor  de achizitie  pentru
semestrul I

Initierea lucruluj asupra Raportului
financiar pe I semestrul

L]

Diana Sirghi

Elena Romanenco,
Sivac Natalia
Tatiana
Macovscaia

08 iulie

14 iulie

20 iulie

In termeni

10 iulie

iulie/august

Scrisoare elaborata
si expediati

PV elaborate

Rezultate
prezentate

Prezentarea
informatiei
Actualizare
ului SHS

site-

Raport  financiar
semestrial elaborat

Directia dezvoltare TIC si SIG

Initierea  lucrului asupra  emiterii

legitimatiilor de serviciu

Angajatii directiei

Transmiterea citre

MADRM a  scrisorii
privind realocarea
mijloacelor financiare
Toate procesele verbale
au fost verificate si
actualizate
Analizi realizati

Actiune realizati

Actiune realizati

Actiune realizati

Prezentarea informatiei Actiune realizati

Darea de seama
trasnmisd catre Agentia
Achizitii  publice si
publicati pe site-u]
oficial.

Raport prezentat catre
MADRM

Actiune realizati

Actiune realizatg

Pe parcursul lunij

Legitimatii emise

Nr | Sarcini Responsabil Indicatori scontati Indicatori de rezultat Nivelul de realizare
Plasarea informatiilor pe portalul intern | Anna Iabangi La necesitate Portal actualizat Portal actualizat Acfiune realizati
al Serviciului
Intocmirea hartilor  GIS  conform Vitalie Mardari‘] La solicitare Harti tematice | Harti tematice elaborate Actiune realizati
solicitéarilor ~ parvenite  de la elaborata
subdiviziunile Serviciuluj
Actualizarea site-ului oficial a] SHS, cu | Anna Iabangi Pe parcursul lunij Informatie Informatie actualizats Actiune realizati
plasarea informatiei la rubrica Noutdti ’ actualizata ]

Efectuarea conexiunilor logistice la Angajatii directiei | Conform necesitatilor Acordarea Acordarea  suportulu Actiune realizati
sedintele on-line : suportului tehnic tehnic

Initierea lucrului asupra| Actiune in curs
emiterii legitimatiilor de realizare
serviciu  si  efectuarea
pozelor angajatilor  din




’\|\

—

Organizarea sedintei comune cu CH si
CM in scopul stabilirii tehnicilor si
necesarului, sistematizarea propunenrilor,
pentru digitalizarea bazei de date

Angajatii directiei

Seful Centrului Administrativ

Ex. N. Ghies, tel(022) 762 466, e-mail: natal ia.ghies@meteo.gov.md

Pe parcursul lunii

Participare la
sedinti si luare de
decizie

sediul administrativ.

Organizarea sedintei| Actiune realizatd
comune cu CH si CM in
scopul stabilirii tehnicilor
si necesarului,
sistematizarea

propunerilor, pentru
digitalizarea bazei de date.

Cristina MOVILEANU



