MINISTERUL AGRICULTURIL, DEZVOLTARII REGIONALE SI MEDIULUI

AL REPUBLICII MOLDOVA

SERVICIUL HIDROMETEOROLOGIC DE STAT
Raport privind realizarea sarcinelor pe parcursul lunii Mai 2021,
trasate in procesele verbale nr.6 / din 11 mai si nr.7/ din 17 mai 2021

in cadrul Centrului administrativ

In conformitate cu actiunile trasate suplimentar in cadrul sedintelor operative organizate de conducerea institutiei, in scopul dezvoltarii centrului,
atingerii obiectivelor generale stabilite, pe langa atributiile care reies din obligatiunile zilnice ale fiecarui specialist, s-au conturat sarcini, obiective si indicatori
pentru luna mai 2021.
Sarcinile au fost realizate de catre angajatii centrului la sediul SHS.

Nr | Sarcini Responsabil Termen Indicatorii scontati | Indicatorii de | Nivelul de
rezultat realizare

1 Organizarea sedintelor in format on-line si| Cristina Movileanu Periodic Activitati realizate in | Elaborarea PV nr.6/11 | Actiune realizati
stabilirea  sarcinilor pentru luna mai termeni mai gi PV nr.7/17 mai continuu
angajatilor Centrului administrativ.
Coordonarea activitatii centrului.

2 Intocmirea graficelor de munca, tinind cont | Cristina Movileanu Pe parcursul lunii | Grafice intocmit si | Conform hotararii Actiune
de recomandarile Comisiei pentru situatii | Sefii directiilor din adus la cunostinta | Comisiei anulatd
exceptioanale in scopul prevenirii infectiei | subordine salariatilor contra | extraordionare de
cu Covid- 19. semndatura sandtate  publica a

mun.Chisindu
(nr.38/21 mai si 39/27

mai in baza
indicatorului de
incidenta COVID-19

in mun. Chisindu s-a
stabilit gradul de alerta
din Cod rosu in Cod
portacaliu -apoi Cod
galben, care a
favorizat organizarea
muncii la  sediul
institutiei cu
respectarea  regulelor
de igiend.  Astfel




graficele de munca la
domiciliu pentru
angajatii CA nu se mai
intocmesc.

Verificarea si promovarea spre aprobarea a | Cristina Movileanu 21.05.2021 Procedura aprobata PO  aprobata prin | Actiune realizati
procedurii privind solicitarea serviciilor de ordinul directorului
achizitie a bunurilor in cadrul SHS. adjunct interimar nr.
100/26.05
Participarea la sedinta cu Serviciul Cristina Movileanu 11, 12 mai Participare la sedintda | Organizarea si| Actiune realizatd
Hidrometeorologic din Suedia Dan Titov participarea in cadrul
sedintei comune cu
Serviciul
Hidrometeorologic din
Suedia privind
precdutarea posibilitatii
de colaborare bilaterala.
. S . < Cristina Movileanu 20 mai Scrisoare Intocmita si | Intocmirea scrisorii si | Actiune realizatdi
Intocmirea scrisorii $i expediera catre diats <tr di 5tr ’
MADRM cu referire la avizul proiectului iﬁ\%gﬁ; catre i;‘g\%slr\; ‘ ca Ie
Regulamentuuil zonelor protejate - cu reterire 1a
avizul proiectului
Regulamentuuil
zonelor protejate
(scrisoare  nr.02/506
din 13.05.2021
Intocmirea scrisorii-solicitare repetatd la | Sergiu Jumbei 25 mai Scrisoare expediata Actiune anulata
Agentia Proprietatii Publice si MADRM cu | Cristina Movileanu
privire la Turnul Zabrelit din Cirpesti.
Intocmirea scrisorilor catre APP si/sau | Sergiu Jumbei 27 mai Scrisori expediate Intocmirea scrisorii si | Actiune realizata

autoritatile locale, cu privire la solutionarea
urmatoarelor probleme: incélcarea
regimului juridic prin constructia unei
cladiri in zona de protectie a platformei
meteorologice; terenul destinat noii statii
meteorologice. Identifcicarea tuturor actelor
de posesie, precum si identificarea solutiilor

expediera citre APP
scrisoare nr.04/536 din
20.05.2021




privind eliberarea etajului Il a SM Comrat

8 Participarea la sedinta de judecata Sergiu Jumbei 14 mai Participare la sedinta | Participare la sedintda | Actiune realizati
9 Pregatirea, organizarea si participarea la Cristina Movileanu | 12 mai Sedinta organizata Sedintd organizata Actiune realizatd
sedinta cu dna Secretar de Stat Valentina Oleg Ciubotaru
Tapis Dan Titov
10 | Obtinerea informatiilor cu referire la etapa | Oleg Ciubotaru Pe parcsursul lunii | Informatie obtinuta Contactarea Actiune realizati
la care se afla instructiunile metodologice reprezententailor
ale SHS expediate citre MADRM pentru MADRM si obsinerea
aprobare informatiei cu privire
la instructiunile
expediate
11 Elaborarea unei Notei informative privind | Oleg Ciubotaru mai-iunie Nota elaborata si | Actiune cu termen de Actiune in curs de
necesarul de dotdri masive din proiecte cu | Natalia Ghies prezentatd realizare si pe realizare
argumentarea politicilor sectoriale. Inga Pintea parcursul lunii iunie.
12 | Definitivarea chestionarelor care vor fi Pintea Inga 31 mai Chestionare Chestionare elaborate | Actiune realizata
utilizate in trimestrul II la Investigarea Natalia Ghies elaborate si prezentate sefilor
perceptiei personalului asupra organizarii subdiviziunii  pentru
SHS 1n ansamblu, precum si a practicilor de consultare
comunicare
13 Expedierea spre verificare a Regulamentului | Aneta Iesanu 24 mai Expedierea Regulament  expediat | Actiune realizati
privind tinerea lucrdrilor de secretariat citre Regulamentului catre | catre seful DMI
seful directie DMI seful DMI
14 Perfectarea darii de seama pentru luna | Ghies Natalia 15 mai Raport lunat | Raport lunat prezentat | Actiune realizatd
aprilie prezentat conducerii | conducerii SHS
SHS
15 Expedierea mesajului electronic catre OMM | Ecaterina Titova 14 mai 2021 Mesaj expediat Mesaj expediat | Actiune realizati
pentru a explica nominalizarea din partea electronic catre OMM.
carei autoritati trebuie sa fie efectuata pentru Inregistrarea
sedinta Consiliului executiv OMM participantilor si
acceptul acestora.
16 Acordarea suportului CH in vederea Ecaterina Titova Pina la desfasurarea | Prezentare tradusa Acordarea  suportului | Actiune realizata
traducerii in limba rusé a prezentdrii, ce cursului privind traducerea
urmeaza a fi prezetatd la cursul de instruire international informatiei. Au fost




intenational.

contactati
organizatorii.
Materialul a  fost
acceptat iar angajatii
CH au sustinut cu
succes examenul.

17 Organizarea sedintei Grupului de lucru Ecaterina Titova Mai —iunie (dupa | Sedinta organizata Directorul adjunct | Actiune tranferati
pentru elaborarea Raportului national referitor semnarea ordinului interimar a transferat CH
la implementarea obiectivelor strategice ale privind Grupul de aceasta activitate catre
Conventiei ONU pentru combaterea lucru) angajatii CH- Aliona
desertificarii in tarile afectate grav de secetd Isac.

(UNCCD).

18 Elaborarae proiectului de ordine privind| Ecaterina Titova 20 mai Proiect de ordine | In cadrul CA au fost | Actiune realizati
aprobarea componentei grupului de lucru in elaborat si prezentat | realizate urmatoarele | la nivel de CA
scopul elaborarii raportului din cadrul spre aprobare activitati-elaborarea
UNCCD (Conventia privind Combaterea scrisori de solicitare a
Desertificarii) nominalizarii

persoanelor din cadrul
altor institutii,
colectarea informatiei,
elaborarea proiectului
de ordine privind
componenta nominala
a grupului de lucru.
Aspectele
organizatorice privind
ordinul si formarea
grupului pe intern i-au
fost transferate CH.

19 Intocmirea scrisorii de multumire catre Ecaterina Titova 31 mai Scrisoare expediata Scrisoarea elaborata si | Actiune realizata
Universitatea din Sank Peterburg, pentru expediata.
studiile acordate angajatei SHS-Damian
Daniela

20 Pregitirea exemplarelor de acte necesare Tatiana Evseenco Pe parcursul lunii Perfectarea mapelor | Mape pregitite separat | Actiune realizatd

pentru resursele umane (cite o mapa pentru
fiecare statie)

Alla Mihailiuc

pentru toate statiile din
retea




21 Avizarea angajatilor care au planificate Tatiana Evseenco Pe parcurusl lunii Informarea Avizarea personalului | Actiune realizata

concediile anuale pentru luna iunie Alla Mihailiuc personalului prin mesaj electronic si
contra semnaturd a
sefilor subdiviziunilor

22 Intocmirea notei informative cu referire la| Oleg Radovet 26 mai Nota prezentatd | Notd  elaboratd  si | Actiune realizatd
panourile antiincendiare existente in cadrul sefului CA prezentata sefului CA
subdiviziunilor ~ SHS, starea  acestora,
necesitatile de dotare, etc.

23 Obtinerea informatiilor cu referire la Oleg Radovet Pe parcurusl lunii Informatie prezentatd | Informatia se | Actiune in curs de
costruile unor panouri informative pentru a sefului CA sistematizeaza de la realizare
fi plasate la toate statiile din teritoriu mai multi prestatori de

servicii, dupd care se
va realiza analiza
ofertelor.

24 Efectuarea colajelor de poze si elaborarea | Mariana Rimanschi Pe parcursul lunii Informatie elaborata | Personalul responsabil | Actiune transferata
textului informativ pentru paginile de de Relatii publice pentru luna iunie
socializare cu referie la participarea beneficiaza de
angajatilor SHS la emisiunea” 100 de concediu.Sarcina se
moldoveni au zis" amind pentru luna

iunie.

25 Pregitirea informatiei pentru site-ul oficial | Mariana Rimanschi Pe parcursul lunii Informatie elaborata | Plasarea pe site SHS A | Actiune realizati
al SHS www.meteo.md( de cel putin 1 data materialului privind
la 2 saptamini) marcarea Zilei o

Internationale a Climei
(15 mai) si a Zilei
Nistrului (ultima
duminica a lunii mai)

26 Verificarea/monitorizarea  agentiilor ~ de | Mariana Rimanschi Pe parcursul lunii Monitorizarea Monitorizarea Actiune realizati
mass- media despre modul de informare informatiilor asupra | informatiilor asupra continuu
asupra prognozei meteo, referire la sursa, prognozei meteo prognozei meteo
veridicitatea informatiilor, etc. poartd un character

continuu
27 Organizarea, efectuarea, instruirea si | Mariana Rimanschi 31 mai-11 iunie Instruire in | Excursie planificata Actiune in curs de

plasarea informatiei pe site-urile institutiei
cu referire la organziarea excursiei pe
teritoriul SHS pentru Academia Prospera

Mariana Craciun
Oleg Radovet

securitatea efectuata.
Excursie desfasurata.
Informatie cu poze si

pentru 03 si 04 iunie.

realizare



http://www.meteo.md-rimanschi/

text plasata

28 Redactarea ordinelor de deplasare la | Aneta lesanu Pe parcursul lunii Ordine redactate si | Pe parcursul lunii mai Actiune realizatd
solicitarea  centrului  adminsitrativ  sau aprobate au fost elaborate si continuu
conducerii institueiei aprobate 19 de ordine.

29 | Acordarea suportului persoanelor fizice si | lulia Radionova Pe parcursul lunii Pe parcursul lunii au Actiune realizati
juridical in analiza sau prelucrarea datelor fost deserviti 24 continuu
din Fondul national de date angajati SHS (250

tabele). Persoanele
juridice /fizice au fost
deservite electronic de
catre angajatii CM.

30 Transmiterea tutror scrisorilor de iesire prin | Maria Botosanu Pe parcursul lunii Pe parcursul lunii au Actiune realizata
intermediul Postei Moldova fost expediate 61

scrisori

31 Expedierea si preluarea corespondetei inspre | Maria Botosanu Pe parcursul lunii Corespondenta Actiune realizati
si de la MADRM si Ministerul Finantelor al expediata si
RM receptionata

32 Finalizarea Regulamentului privind | Oleg Ciubotaru 27 mai Regulament aprobat | Regulament  aprobat | Actiune realizatd
legitimatiile prin ordinal | prin ordinal

directorului directorului  adjunct
interimar  al  SHS
nr.101/26.05)

33 Participarea in comun cu angajatii centrului | Oleg Ciubotaru 25 mai Participare la sedintd, | Actiune realizati
hidrologic la sedinta a VII-a Comitetului online
DBH Nistru, care se va desfasura la 25 mai
prin aplicatia ZOOM.

34 | Participare in comun cu angajatii centrului | Oleg Ciubotaru 26 mai Participare la sedintd, | Actiune realizati
hidrologic la sedinta a treia a Comitetului online
Districtului BH Dunarea Prut si Marea
Neagra care se va desfisura la 26 mai prin
aplicatia ZOOM.

35 Redactarea scrisorii de raspuns nr.15- [ Oleg Ciubotaru Conform termenilor | Scrisoare redactata si | Scrisoare elaborata. Actiune realizatd

07/1798 catre MADRM (expunerea in
forma scrisa a informatiei, conform
chestionarului anexat) privind demararea
celui de-al 6-lea ciclu de Raportare

indicati in solicitare

expediata

Termen de expediere
17 iunie 2021




Nationald a Implementarii de catre Parti a
prevederilor Conventiei privind accesul la
informatie,  justitie =~ si  participarea
publicului la adoptarea deciziilor 1n
domeniul mediului, semnatd la Aarhus,
Danemarca.

36 | Nominalizarea dl director adjunct si Cristina Movileanu 20 mai Participarea la | Participarea la sedintd | Actiune realizatd
participarea la sedinta organizata de cétre sedinta
MADRM din 20 mai, privind Dialogul
Politic "Chisinau catre Glasoe, parcursul
Moldovei catre COP 26"
37 Sistematizarea informatiilor si intocmirea| Oleg Radovet 21 mai Lista elaborata si Lista elaborata si Actiune realizati
listei nominale a angajatilor SHS care accepta prezentata expediata citre
si fie imunizati cu indicarea datelor MADRM(9 persoane)
personale, in scopul implementarii Planului
national de imunizare anti COVID-19.
38 Perfectarea contractului de tranzactie in | Sergiu Jumbei La necesitate Participare la sedintd | Participare la sedinta | Actiune realizatd
vederea solutiondrii conflictului de munca de judecata
cu dna Ceres
Completarea chestionarului cu referire la Ecaterina Titova 20 mai Chestionar completat | Actiune realizati
formularul de ocupare a unui post -bursa a si expediat
OMM
39 Inregistrarea si participarea la seminarul | Cristina Movileanu 24 mai-01 iunie Participarea la | Participarea la Actiune realizatd
desfasurat in perioada 24.05-01.06 cu | Diana Sirghi seminar si elaborarea | seminar.
tematica "Planificare bugetara, instrumente notei de participare Nota de participare
practice, insluciv sistemul informational” elaborata si prezentata
catre SMRUJ
40 Identificarea cursurilor de perfectare privind | Tatiana Evseenco Pe parcursul lunii Identificarea Cursurile au fost Actiune realizatd
prelungirea legitimatiei de electrician Alla Mihailiuc mai cursurilor identificate.
Datele de contact au
fost transmise sefului
Directiei patrimoniu
41 Plasarea anunturilor privind selectarea Tatiana Evseenco Pe parcursul lunii | Selectarea Anunturile au fost Actiune realizatd
personalului in functia de contabil pe toate | Alla Mihailiuc mai personalului plasate. La moment

site-urile RM destinate anunturilor de
recrutare a personalului.

nici un candidat nu a
contactat SMRUJ




Directia management economico-financiar

Nr | Sarcini Responsabili Termeni Indicatorii Indicatorii de | Nivelul de
scontati rezultat realizare
42 | Calcularea si achitarea salariului Natalia Sivac Pe parcursul lunii Salariul achitat | Salariu calculat si | Actiune realizatd
achitat
43 | Transmitea dérilor de seama cu referire la | Natalia Sivac Pe parcursul lunii Dari de semaa | Darile de seamd | Actiune realizatd
salarizare prezentate privind
salarizarea au fost
prezentate
44 Redactarea contractelor de achizitie de mica | Diana Sirghi, 14 mai Contracte Contracte perfectate | Actiune realizati
valoare pentru achizitionarea materialelor de | Aneta Iesanu perfectate i | si  Inregistrate la
constructie, conditionerelor inregistrate Trezoreria de Stat
45 Pregatirea setului necesar de acte pentru Tatiana Macovscaia Pe parcursul lunii Perfectarea Actiune in curs de
obtinerea autorizatiei de casare a lotului II actelor de realizare
de mijloace fixe casare
46 intocmirea notei informative cu referire la ]C)ristingAMﬁyileanu 30 mai Nota elaboratd | Nota el;iboratpé si | Actiune realizati
realizarea bugetului, respectarea planului de | a7 et prezentata
o o . conduceriii
achizitii, cheltuielile pentru 4 luni
47 Pregitirea si expedierea informatiei catre | Elena Romanenco In termenii indicati in | Expedierea Informatie perfectatd | Actiune realizata
Curtea de Conturi a RM cu referire la | Tatiana Macovscaia solicitare informatiei si expediata prin e-
registrul privind  calcularea  uzurii mail in data de
mijloacelor fixe inregistrate (2020) 01.06.2021
Directia dezvoltare TIC si SIG
Nr | Sarcini Responsabili Termeni Indicatorii Indicatorii de | Nivelul de
scontati rezultat realizare
48 Plasarea informatiilor pe portalul intern al | Anna labangi La necesitate Portal Portal actualizat Actiune realizati
Serviciului actualizat
49 Intocmirea hartilor GIS conform solicitarilor | Vitalie Mardari La solicitare Harti tematice | Harti tematice | Actiune realizati
parvenite de la subdiviziunile Serviciului elaborata elaborate
50 Actualizarea site-ului oficial al SHS, cu | Anna labangi Pe parcursul lunii Informatie Informatie Actiune realizatd
plasarea informatiei la rubrica Noutéati actualizata actualizata




51 Efectuarea  conexiunilor  logistice la | Angajatii directiei Conform necesitatilor | Acordarea Acordarea suportului | Actiune realizatd
sedintele on-line suportului tehnic
tehnic
52 Lucru asupra caietului de sarcini pentru| Dan Titov Pe parcursul lunii Caietul Actiune in curs de
mentenenta radarului. sarcinelor realizare
elaborat
53 Pregatirea si expediarea informatiei cu | lon Zgircu 12 mai Pregatirea Informatie prezentatd | Actiune realizatd
referie la sistemele informationale care informatiei si | sefului CA
necesita a fi conectate prin MConnect prezentarea
sefului CA
54 Precautarea contului de plata pentru Angajatii directiei 19 mai 2021 Conturi de Actiune in curs de
achizitionarea echipamentului necesar in plata realizare
sala de sedinta utilizat la participarea prezentate
sedintelor on-line (microfon, fotoaparat tv).
55 Coorodnarea si concretizarea modalitatii de | Angajatii directiei 30 mai Accord semnat | Acord semnat  Si | Actiune realizatd
semanare a Acordului aditional la expediat catre
contractual STAAP existent STAAP
56 . . . Dan Titov 20,25,26 mai Asigurarea Asigurare a | Actiune realizatd
Organizarea conexiunilor pentru sedintele L Lo ’
on-line conexiunilor conexiunilor  pentru
evenimentele din
20,25,26 mai

Seful Centrului Administrativ
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