MINISTERUL MEDIULUI AL REPUBLICH MOLDOVA

SERVICIUL HIDROMETEOROLOGIC DE STAT

Raport privind realizarea sarcinilor pe parcursul lunii ianuarie 2022,

trasate in procesul verbal nr.02 din 08 februarie 2022
in cadrul Centrului administrativ

In conformitate cu actiunile trasate suplimentar
atingerii obiectivelor generale stabilite, pe langa atributiil

indicatori pentru luna februarie 2022.

Directia management institutional

In cadrul sedintelor operative organizate de conducerea institutiei, in scopul dezvoltarii centrului,
¢ care reies din obligatiunile zilnice ale fiecarui specialist, s-au conturat  sarcini, obiective $i

Sarcini Responsabil Termen Indicatorii scontati Indicatori de Nivelul de realizare
rezultat
| Organizarea sedintelor in format on-line s1| Cristina Periodic Activitati realizate in | Activitati realizate in Actiuni realizatd
stabilirea  sarcmilor  individuale  angajatilor! Movileanu termeni termeni
Centrului administrativ. Coordonarea activitatii
centrului
2 Actualizarea  Acordului  de  Colaborare cu! Cristing Pe parcursul lunii Acord actuahzat Proiect Acord claborat | Actiune realizaté la nivel
Agentia de Mediu Movileanu $i transmis AM pentru | de institutie
consultare
3 Completarea si prezentarca raportului anul pe| Cristina Raport  completat i | Raport completat 51 | Acfiuni realizaid
programe FDOS0 Movileanu prezentat prezentat
4 Pregatirea raspunsului catre Ministerul Mediului| Cristina Termeni legali Scrisoare elaborata s1 | Opinii sistematizate $1 | Acfiuni realizati
privind informatia cu referire la  analiza| Movileanu expediatd expediate MM
insitutitlor publice pentru care ministerul are
rolul de administrator. i
5 Organizarea sedintei cu Apele Romane (on-line) | Ecaterina 10 februarie Sedinta desfasurati Actiuni realizatia
Titova
Directia TIC
s1 GIS
6 Transmiterea spre coordonare a proiectulu Oleg Decada I a lunii | Proiect Plan elaborat | Plan  elaborat st | Actiuni realizata
Planului de actiuni pentru anul 2022 catre| Ciubotaru februarie sl prezentat MM | aprobat de
Ministerul Mediului pentru coordonare reprezentantii MM
7 Coordonarea procesului de promovare a Oleg Pe parcursul lunii Informarea conducerii | Regulament transmis Actiune realizatd la nivel
proiectului Regulamentului de organizare si Ciubotaru catre MM de institutie
functionare a Serviciului,cu reprezentantii
Ministerului Mediului
8 Acordarea suportului intru redactarea si Oleg 25 februarie Scrisoare redactati Scrisoare finalizata Actiuni realizata
transmiterea informatiei catre MM privind Ciubotaru




" T exccuatrea Planului de gestionare a districutului
bazinului hidrogratic Dunare-Prut si Marea
Neagra
9 Monitorizarea procesului de promovare a Oleg Pe parcursul lunii Monitorizarea Actiune realizata la nivel de
proiectelor instructiunilor metodologice Ciubotaru procesului institutie
L expediate catre Ministerul Mediului
10 | Elaborarea unui Regulament privind acordarea | Inga Pintea 10 martie Regulament elaborat Actiune  in  curs de
premiilor anuale, unice. etc) criteriile de bazi Oleg si aprobat realizare
pentru acordarea  diplomelor.  distinctiilor in | Ciubotaru
cadrul SHS. Ghies Natalia
'l | Llaborarea  procedurii  de  sistem privind | Inga Pintea Finele lunii Procedurd elaborati si Actiune  In curs de
intocmirea CBTM Ghies Natalia aprobata realizare
12| Realizarea lucrarilor organizatorice st pregdtirea | Oleg Decada a TIT a lunii Actiune in  curs e
materialelor cc urmeaza a fi prezentate in cadrul | Ciubotaru februarie realizure
I'sedinte a Consiliului strategic ai SHS Ghies Natalia
L Inga Pintea
12| Completarca Raportului anual privind CIM si | Ghics Natalia | 10 februarie Raport  complietat  si | Raport CIM completat | Acfiune realizata
pregatirea declaratiei de raspundere manageriala Inga Pintea semnat st expediat MM
| Declaratie  cmisa i Declaratia emisd,
l semnata semnatd si plasatd pe
| site SHS
14| Asigurarea traducerii sedintelor on-line (la Ecaterina Pe parcursul lunii Matenale traduse Materiale traduse Actiune realizatia |
Il necesitate) si a actelor parvenite in adresa Titova Sedinie asistate
{ Servicului
“ 15 |Raportarca sistematica a iesirilor in spatiul public! Mariana Sistematic Raportarea sistematica | Raportare citre MM Actiune realizata
(in teritoriu si in presd) a tuturor evenimentelor| Rimanschi catre MM sistematici
conducerii SHS. citre responsabilii MM pentru :
elaborarea Calendarului Evenimentelor.
16 | Modificarca componentei Consiliului strategic al| Natalia Ghies | Decada I a lunii Ordin  claborat  sj Actiune in  curs de
SHS cu includerea reprezentantilor institutiilor aprobat realizare
Cu activitati conexe
17 | Elaborarea proiectului Planului de activitate al Natalia Ghies | Decada I a lunii Proiect Plan claborat Actiune  in curs de
Consiliului strategic al SHS pentru anul 2022. realizare
18  {Organizarea si monitorizarea Ecaterina Permanent Monitorizarea Agenda elaboratd in | Actiune realizati
agendci‘calendarului cu evenimentele Titova evenimentelor si | fiecare zi de luni a
internationale la care vor participa angajatii SHS. prezentarea saptamanii
rezultatelor in fiecare
zi de vineri
19 | Monitorizarea procesuiui  de completarc  §i | Aneta lesanu | Pe parcursul lunii Actualizarca  arhivei | Actualizarea  arhivei Actiune realizati
plasare 4 informatiei privind ordinele, darile de interne interne
seama, procesele verbale - pe portalul intern al




[ Tarhivei Serviciului.
20 | Intocmirea proceselor verbale ale sedintelor | Aneta lesanu | Pe parcursul lunij Procese verbale | PV elaborate St | Actiune realizatid
operative  organizate de cdtre conducerea intocmite si expediate | distribuite angajatilor
Serviciului personalului din SHS SHS
21 | Actualizarea si postarea pe pagina web a SHS si | Mariana Pe parcursul funii Actuahizarea Actualizarea Actiune realizata
pe paginile de facebook / instagram  a | Rimanschi materialului materialului
materialelor informative. de divertisment si informative de pe site | informative de pe site,
metodico-stiintifice  de  cel putin2 ori pe paginile de socializare
saptamina
22 | Sistematizarea, compilarea si prezentarea dirilor Ghies Natalia | In termenii stabiliti Dan de seama | Dari de seamd | Actiune realizara
< de seama ale SHS. Pintea Inga perfectate s1 | perfectate Sl
prezentate prezentate
23 1 Emiterea proiectelor de ordine privind Tatiana Pe parcursul unii Proiectc  de  ordine | Proiecte  de ordine | Actiune realizatd
concediile de odihni anuale ale angajatilor in Evseenco pertectate si | perfectate si
baza cererilor receptionate de la angajati Alla prezentate spre | prezentate spre
institutiel. Mihailiuc aprobare aprobare
i
24 | Imitereaplasarea anunturilor de angajare in | Tatiana Pe parcursu! lunii Plasarea  anunturijor Anunturi  plasate pe | Actiune realizara
scopul completarii posturilor vacante existente. Evseenco de recrutare 2 | site-urile de
Alla personalului socializare
| ‘ Mihailiue
25 ; Perfectarca  fiselor  de post a functiilor | Tatiana Pe parcursul lunii Perfectarea fisclor de | Perfectarca fisclor de | Actiune in curs de
rederumite si structurii modificate in conforitate Evseenco post post de cdtre DM si | realizare
cu ordinul nr.1 a directorului adjunct Alla Dp
Mihailiuc
‘
26 | Verificarca tabelelelor de pontaj, corespunderea | Tatiana Pe parcursul lunii Verificarea tabelelelor | Tabelelelor de pontaj | Actiune realizatd
| acestora cu  normele legale precum si in | Evseenco de pontaj verificate
conformitate cu  ordinul privind  evidenta | Alla
timpului de munca Mihailiuc
27 | Elaborarca unei scrisori de informare catre | Tatiana Pe parcursul lunii Scrisoare elaboratd si | Scrisoare claborata $1 | Actiune realizatd
universitatile din fara privind posturile vacante | Evseenco expediatd expediata  UST  si
din cadrul SHS, in scopul recrutarii potentialilor | Alla UTM
angajati. Mihailiuc
28 | Elaborara si expedierea in adresa Ministerului | Alla Pe parcursul lunii Scrisoare elaborata si | Scrisoare elaborata si | Actiune realizati
Mediului  scrisoarea  de  solicitare privind | Mihailiue expediata expediatdi MM
includerea specialistilor SHS 1a cursurile | Cristina
Academici de Administrare Publici Movileanu
29 | Participarea la sedinteie de judecatd in scopul | Sergiu Jumbei | 07, 24 februarie Participarea la sedinte Actiune realizara




reprezentdrii instereselor Serviciului in instanti

Scrisoare elaborata si
expediata

Actiune realizat

Elaborarea scrisorii catre MM cu privire la | Ecaterina
solicitarca modificarii consilicrului hidrologic | Titova
din componenta grupului de lucru de la OMM,
conform ordinului MM nr.12 din 2022
Directia management economico-financiar

-
Sarcini Responsabil | Termen

By Prezentarea mfromatiel cu referire la cladiri, | Tatiana Pe parcursul lunii

terenuri, uzura mijloacelor fixe pentru anul
2021 catre echipa de audit a Curtii de Conturi

Macovscaia

Achitarca  ordinelor  de platda  ‘conform
contractelor inregistrate  sau  demersurilor
rezentate

informatiei
referitor  la

Indicatorii scontati | Indicatori
rezultat

Informatie prezentati Informatie prezentat

T

de

a Actiune realizats

Flena
Romanenco

Natalia Sivac

Pina la date limita de
25 decembrie

La solicitare

| 34 Selectarea. calcularea si pregatirea
r privin  eliberarea  certificatelor
salariile ridicate pe parcurusl anumitor perioade
de timp conform solicitarilor.
35

Analizarea soldurilor de mijloace banesti g
monitorizarea cheltuielilor si nu
limitele financiare.

depageasca

Elena
Romancenco

Pe parcursul lunii

Achitarea ordinelor Ordine achitate

Certificate eliberate Certificate cliberate

Nivelul de realizare

Actiune realizata

Actiune realizar;

Monitorizarea
cheltuielilor

Monitorizarea
cheltuielilor

Actiune realizati

Calcularea si achitarca salariuluj Natalia Sivac | 05 martic Salariul achitat Salariul achitat Actiune realizati
Transmitea darilor de seama cu referire la | Natalia Sivac | Pe parcursul lunii Dan de scama | Dari de scama | Actiune realizati
salarizare prezentate _prezenjate
Verificarca tabelelor de poniaj s tinerea | Natalia Sivac | Pe parcursul lunii Informatic verificata Informatie verificata Actiune realizata
evidentei  orelor suplimentare  acumultate
conform tabelelor

39 Prezentarea  informatiei privind  resursele | Diana Sirghi Pe parcursul lunii Informatie prezentata Informatic prezentata Actiune realizati
colectate pentru 2023-2025 citre MM Movileanu

Cristina
40 Prezentarea raportului financiar pentru anul | Elena 14 februarie Prezentarea raportului Raport prezentat Actiune realizati
.| 2021 la Ministerul Mediului Romanenco

41 Prezentarea informatiei privind resursele Movileanu Pe parcursul lunij Prezentarea Prezentarea Actiune realizati
colectate pentru 2023-2025 citre Ministerul | Cristina informatiei informatiei
Mediului Diana Sirghi sistematizate

42 Analiza consumului si cheltuielilor efectuate Elena | Pe parcursul lunij Analiza efectuata si | Analiza efectuata sj Actiune realizatia
cu referire la gazele naturale pentru ultimele 3 | Romanenco prezentata prezentata

L Tuni Movileanu




]

f | | Cristina [ |
Directia dezvoltare TIC si SIG
Nr | Sarcini Responsabil | Termen Indicatorii scontati | Indicatori de mivelul de realizare
rezultat
43 Elaborarea conceptului privind digitalizarea| Dan Titov Finele lunii Concept  elaborat s Actiune transferati pentru
datelor detinute, posibilitati si necesitati prezentat conducerii luna aprilie
44 Plasarca informatiilor pe portalul intern al Anna labangi | La necesitate Portal actualizat Portal actualizat Actiune realizatg
Serviciului
l 45 Intocmirea hartilor GIS conform solicitarilor | Vitalic La solicitare Hart tematice | Hartj tematice | Actiune realizati
parvenite de la subdiviziunile Serviciuluj Mardari elaborata elaborata
46 Actualizarea  site-ului  oficial al SHS. cu | Anna labangi | Pe parcursul lunij Informatie actualizata Informatie actualizaty Actiune realizati
plasarca informatiei la rubrica Noutari
‘77 I:fectuarca conexiunilor logistice la ‘sedintele Angajatii Conform necesitatilor | Acordarca suportului | Acordarea suportelui | Actiune realizata
on-line directiei tehnic tehnic
48 Elaborarca unei note concepl pentru pagina | Angajatii Pe parcursul lunii note concept elaborata Actiune transferatia pentru
. WEB, crearea unci interfete noi a paginii directiei luna martie
49 Crearea unei rubrici noi in arhiva mternd a | Angajatii Pe parcursul lunii Mapa Ministerul | Mapa creata S1 | Actiune realizari
SHS cu plasarea informatiilor esentiale cuy directiei Mediului  creats $1 | actualizata
referire Ia activitatea Ministerului Mediului ] completatd o
50 Inaintarea demersuiui  s1 ofertei pentru | Angajatii Pe parcursul lunii Inaintarea demersului Prezentarea oferteior Actiune realizarg
contractarea  serviciilor de  internet de la | directiei
= companta Moldcell |
51 Actualizarea listei de contacte ale angajatilor | Dan Titox Pe parcursul lunij Actualizare contacte

(carte de telefoane pagina web)

Aneta lesanu

Seful Centrului administrativ

ex. N. Ghies. 1e1(022) 762 466, e-mail: natalia ghies@ineteo.gov md

Actiune transferata pentru

luna martie

Cristina MOVILEANU



